Zarzadzenie Nr 64/2010
Wojta Gminy Nowe Ostrowy
z dnia 22 pazdziernika 2010 r.

w sprawie: wprowadzenia zakltadowego planu kont dla Urzgdu Gminy Nowe Ostrowy

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jedn. Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223) oraz zgodnie z Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa. budzetow jednostek samorzadu terytorialnego. jednostek budzetowych.
samorzadowych zakladow budzetowych. panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr
128 poz. 861) zarzadzam. co nastgpuje:

§ 1. Ustalam Zaktadowy Plan Kont obowigzujacy w Urz¢dzie Gminy Nowe Ostrowy.

§ 2. Zaktadowym planem kont jest wykaz stanowiacy:

- zalacznik nr 1 — plan kont dla budzetu,

- zalacznik nr 2 — plan kont dla jednostek budzetowych.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2002 Wojta Gminy Nowe Ostrowy z 15 stycznia 2002 r.
w sprawie zaktadowego planu kont wraz ze zmianami ( zarzadzenie nr 34/2006. 46/2006.
23/2008 1 50/2009 ).

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia z mocg obowiazujacg od 01 stycznia 2011 r.

z wyjatkiem numeracji kont. stuzacych do ewidencji zdarzen zwiazanych z budzetem $rodkow
europejskich. ktore maja zastosowanie od roku budzetowego 2010.
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Zalacznik nr 1
Plan kont dla budzetu Gminy Nowe Ostrowy:
1. Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
140 - Srodki pienigzne w drodze
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
240 - Pozostate rozrachunki
250 - Naleznosci finansowe
260 - Zobowigzania finansowe
290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
903 - Niewykonane wydatki
909 - Rozliczenia migdzyokresowe
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
962 - Wynik na pozostatych operacjach
2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Opis kont:
1. Konta bilansowe:
1) konto 133 - .Rachunek budzetu”. Konto sluzy do ewidencji operacji pienigznych
dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu. Zapisy na koncie 133 sa dokonywane
wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzic
zgodnos¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem ( réznice wynikajace z bledu odnosi si¢ na
konto 240 jako ..sumy do wyjasnienia™ ).
Na stronie Wn ujmuje si¢ wptywy srodkow pienigznych na rachunek budzetu, w tym rowniez
sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wplywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma ujmuje sie wyplaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyptaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133).
oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu.
w korespondencji z kontem 134.
Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.
Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.
2) konto 134 — _Kredyty bankowe™, stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych
na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate lub umorzenie kredytu.






Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé¢ saldo Ma oznaczajgce zadtuzenie z tytuldow kredytow
zaciggnigtych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
zadtuzenia wedtug umow kredytowych.

3) Konto 140 — _Srodki pienigzne w drodze™, stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych
w drodze, w tym:

1) Srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaty przekazane
W poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete  wyciagiem bankowym z datg
nastgpnego okresu sprawozdawczego:

2) kwot wptacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku

z tytutu dochodow budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym;

3) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
W nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pieni¢zne ewidencjonowane s tylko na przetomie okresow sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze. a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pieni¢znych w drodze.

4) Konto 222 - | Rozliczenie dochodow budzetowych™. stuzy do ewidencji rozliczen
z Jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe. w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek. w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu.
dokonane przez jednostki budzetowe i urzgdy obstugujace organy podatkowe.
w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych
dochodéw budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami. lecz nieprzekazanych na
rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

5) Konto 223 — | Rozliczenie wydatkéw budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczen z
jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 223 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdInymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
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srodkow  pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych. lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.
6) Konto 224 - _Rozrachunki budzetu. stuzy do ewidencji rozrachunkéow z innymi
budzetami, a w szczegolnosci:

1) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
Jednostki samorzadu terytorialnego;
2) rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow;
3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji;
4) rozrachunkow z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci
I zobowigzan wedlug poszczegolnych tytutow oraz wedtug poszczegolnych budzetdw.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci. a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.
7) Konto 240 - Pozostale rozrachunki”. stuzy do ewidencji innych rozrachunkow
zwiazanych z realizacja budzetu. z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na
kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkoéw
wedtug poszczegolnych tytutow oraz wedtug kontrahentow.
Konto 240 moze wykazywaé¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci. a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkéw.
8) Konto 250 — _Naleznosci finansowe™, stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do
naleznosci finansowych. a w szezegolnosci z tytulu udzielonych pozyczek.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych. a na
stronie Ma - ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu naleznosci z poszezegdlnymi kontrahentami wedlug tytutdw naleznosci. Konto 250
moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.
9) Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”, stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do
zobowiazan finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegolnosel z tytutu
zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentow finansowych.
Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych. a na
stronie Ma ujmuje sie wartos¢ zaciagnigtych zobowigzan finansowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegdinymi kontrahentami wedtug tytutow zobowigzan.
Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan
finansowych, a saldo Ma stan zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

10) Konto 290 - , Odpisy aktualizujace naleznosci™, stuzy do ewidencji odpisdéw
aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisdw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza wartosé¢ odpisoéw aktualizujacych naleznosci.

11) Konto 901 — . Dochody budzetu”, stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.



Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie. w koncu roku. sumy dochodéw budzetu
Jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 222;

2) na podstawic sprawozdan innych organow w zakresie dochodéow budzetdw Jjednostek
samorzadu terytorialnego. w korespondencji z kontem 224:

3) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondenc;ji
z kontem 224;

4) z innych tytuldw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133:

5) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem
133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegolnych dochodow budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

12) Konto 902 — ,Wydatki budzetu™, stuizy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegélnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych. w korespondencji

z kontem 223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych. w
korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie. w koncu roku. sumy wydatkow budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegolnych wydatkow budzetu wedhug podziatek klasytikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

13) Konto 903 — | Niewykonane wydatki”.stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904,

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

14) Konto 909 - _Rozliczenia migdzyokresowe”, stuzy do ewidencji rozliczen
migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okresow (np. odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek w korespondencji z
kontami 134 lub 260), a na stronie Ma — przychody finansowe stanowigce dochody
przysztych okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nast¢pnego
roku budzetowego). Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé
ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

15) Konto 960 — , Skumulowane wyniki budzetu™, stuzy do ewidencji stanu skumulowanych
wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.




Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwiekszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig. pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto
960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan
skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki
budzetu.

16) Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”, stuzy do ewidencji wyniku wykonania
budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkow budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902.
oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sig przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem
901.

W ewidencji szczegdtowe) do konta 961 wyodrgbnia sig arodla zwickszen 1 rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczoscl.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

17) Konto 962 — ,,Wynik na pozostatych operacjach”, stuzy do ewidencji pozostatych
operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ W szczegolnosei koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ W szezegolnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sig na
konto 960.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 991 — .Planowane dochody budzetu”, stuzy do ewidencji planu dochodow
budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

2) Konto 992 - ,Planowane wydatki budzetu”, stuzy do ewidencji planu wydatkow
budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma



konta 992.
3) Konto 993 — _Rozliczenia z innymi budzetami™. sl

rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku. ktore nie podlegajg ewidencji na kontach
bilansowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéow oraz sptate
zobowigzan wobec innych budzetéw. Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania
wobec innych budzetow oraz wplaty naleznosci otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od
innych budzetow, a saldo Ma konta 993 - stan zobowigzan.

uzy do pozabilansowej ewidencji



Zalacznik nr 2

Plan kont dla jednostek budzetowych

1. Zespdt 0 — Majatek trwaly

011 - Srodki trwale

013 - Pozostate srodki trwate

014 — Zbiory biblioteczne

020 — Wartosci niematerialne 1 prawne

071 — Umorzenie srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
I prawnych

080 — Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Zespol 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne
Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary

310 — Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja
401 - Zuzycie materiatéw i energii
402 —- Ustugi obce
403 — Podatki i optaty
404 — Wynagrodzenia
405 — Ubezpieczenia spofeczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodow budzetowych

740 — Dotacje 1 Srodki na inwestycje

750 - Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne



771 — Straty nadzwyczajne
Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 ~ Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe. platnosci z budzetu srodkow curopejskich oraz $rodki
Inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 — Zakfadowy fundusz swiadczen socjalnych
853 — Fundusze celowe
860 — Wynik finansowy
2. Konta pozabilansowe
975 — Wydatki strukturalne
980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

z budzetu na

I) Konto 011 ,Srodkj trwale™, na koncie 01] ewidencjonuje sie stan oraz zwigkszenia i
zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia
Jednostki, ktore sq umarzane stopniowo, oraz gruntéow.

Do srodkow trwatych wimowanych na koncie 01] zalicza sie rowniez ulepszenia w obcych
srodkach trwatych, ktorymi sa sfinansowane ze srodkow inwestycyjnych koszty poniesione w
celu dostosowania obcego obiektu do potrzeb uzytkownika, np. przebudowa urzadzen w
budynku, nowe instalacje itp.

Ewidencjonowane na koncie 011 srodki trwate jednostek budzetowych finansuje sie ze $rodkow
pieni¢znych przewidzianych na finansowanie ~Inwestycji”.

Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje sie w szezepdlnosei:

— przychody nowych lub uzywanych s$rodkow trwalych  pochodzacych 7 zakupu lub 7
zakonczonych Inwestycji oraz otrzymanych w trwaty zarzad lub w nieodplatne uzywanie od
Skarbu Panstwa albo samorzadow terytorialnych. a takze 7 tytutu darowizny lub spadku.

- srodki trwate przyjete w leasing finansowy,

— ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

— zwigkszenie wartosci poczatkowej o naktady poniesione na modernizacje istniejacych wilasnych
srodkow trwatych,

— wartos¢ ulepszenia w obcych »podstawowych” srodkach trwatych,

— zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane 7 tytutu zarzadzonej
aktualizacji wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie:

- rozchod srodkow trwatych w zwiazku z ich likwidacjg (w wyniku zuzycia lub zniszczenia),
sprzedaza lub przekazaniem nieodptatnym,

— ujawnione niedobory srodkow trwatych,

— zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych w wyniku zarzadzonej aktualizacji ich
wyceny,

— zwrot dostawcom wadliwych $rodkéw trwatych (na podstawie umowy gwarancyjnej lub
reklamaciji).

Zwigkszenie stanu srodkow trwatych nastepuje pod datg przyjecia do uzywania np. z inwestycji.
Ujawnione nadwyzki $rodkow trwatych wprowadza sie do ksiag pod datg ich zinwentaryzowania.



— ceng zakupu nalezng sprzedajagcemu pomniejszona o ewentualne rabaty, opusty, skonta i inne
zmniejszenia,

— clo. podatek akcyzowy oraz inne opfaty zwiazane z nabyciem (np. notarialne. skarbowe.
podatek od czynnosci cywilnoprawnych zwiazanych z nabyciem i inne).

— koszty transportu, zatadunku i wytadunku,

— koszty przystosowania, montazu, prob i innych czynnosci poprzedzajacych oddanie obiektu do
uzywania, w tym montazu instalacji i uruchomienia programow oraz systemow komputerowych,
— obciazajacy zakup podatek VAT (ujety w fakturze). w czegsci niepodlegajacej odliczeniu lub
ZWrotowi,

— odsetki za zwloke¢ w zaplacie zobowiazan, prowizje oraz réznice kursowe od zobowigzan |
przedptat dotyczacych inwestycji do czasu ich zakonczenia.

Srodki trwate przejgte po zakonczeniu robot inwestycyjnych wycenia sig¢ po koszcie wytworzenia
to jest w wartosci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztéw — zaréwno bezposrednich, jak
1 posrednich, poniesionych od momentu podjecia inwestycji az do przejecia $rodka do uzywania
w stanie kompletnym.

Srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia si¢. w wartosci wynikajacej z
posiadanych dokumentow. a gdy ich brak - na podstawie ekspertyzy, uwzgledniajac ich wartosé
godziwa.

Otrzymane nieodplatnie $rodki trwate od Skarbu Panstwa lub samorzadu terytorialnego
wprowadza si¢ w wartosci okreslonej w decyzji wiasciwego organu o przekazaniu.

Wartos¢  poczatkowa srodkéw  trwatych, ewidencjonowanych na koncie 011, moze by¢
zwigkszana w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny.

Zwigkszenie wartosci poczatkowej podstawowych srodkow trwalych moze tez nastapi¢ o
rownowartos¢ kosztow inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem (przebudowsy, rozbudows.
rekonstrukcja, adaptacjg. modernizacja).

Zmnigjszenie stanu srodkow trwalych nastgpuje pod data postawienia ich w stan likwidacji.
ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub przekazania nieodplatnego.

Do konta 011 ,.Srodki trwate” nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowg umozliwiajacq:

1) ustalenie wartosci poczatkowe; poszczegolnych obiektdw $rodkow trwatych i ewentualnego jej
zwigkszenia lub zmniejszenia,

2) ustalenie wartosci poszczegolnych grup srodkow trwatych.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosei
poczatkowe], ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub
naktadow na ulepszenie.

2) Konto 013 ,,Pozostate $rodki trwate”. Do pozostatych srodkow trwatych zalicza sie te $rodki,
ktore nie podlegaja ewidencji na kontach 01 1,014, 016, 017. Srodki te po wydaniu do uzywania
na potrzeby dziatalnosci jednostki umarza si¢ jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania
(ksiggujac to umorzenie Wn 401 Ma 072).

Na koncie 013 ujmuje sie pozostate srodki trwate w uzywaniu:

1) bez wzgledu na wartos¢ poczatkowa, jezeli stanowia;

— Srodki dydaktyczne stuzace procesom dydaktyczno-wychowawczym w szkotach i placéwkach
oswiatowych,

— odziez i umundurowanie (0 normatywnym okresie uzywania dtuzszym niz rok),

—meble i dywany,

— inwentarz zywy,

2) o wartosci poczgtkowej nie wyzszej od kwoty granicznej okreslonej (w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych) dla tych srodkow trwatych, od ktérych odpisy amortyzacyjne sg



uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania ich do
uzywania.

Na koncie 013 mozna nie ewidencjonowa¢ wydanych do uzytkowania pozostatych srodkow
trwatych, ktore na podstawie decyzji kierownika jednostki podlegaja wytacznie ewidencji
ilosciowej (np. wydane do uzytkowania narzedzia, odziez, artykuty biurowe itp.).

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ przychody pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu, a na
stronie Ma rozchody. Umorzenia pozostatych $rodkow trwatych w uzywaniu ewidencjonuje sie
na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartosé poczatkowa objetych ewidencjg
ksiggowg pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu.

Saldo tego konta nie wystepuje w bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu koryguje sie je o
warto$¢ umorzenia ksiggowanego na koncie 072, a te grupe srodkow trwatych umarza sie w
100% w chwili wydania do uzywania i wobec tego saldo sum z tych dwu kont WYNosi zero.

3) Konto 014 ,,Zbiory biblioteczne™, stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych. Na koncie 014 nie ujmuje sie tych wydawnictw,
ktére sq przeznaczone wylacznie jako materiaty pomocnicze do uzytku pracownikéw jednostki.
Na stronie Wn konta 014 ksigguje si¢ wszelkie zwickszenia, a na stronie Ma wszelkie
zmniejszenia stanu i wartodci poczatkowej zbioréow bibliotecznych (z wyjatkiem ich umorzenia,
ktore ksigguje si¢ na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych™).

Konto 014 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$é poczatkowa stanu zbiorow
bibliotecznych znajdujgcych sie w jednostce.

W bilansie zbiory biblioteczne nie wystepuja. poniewaz sq one w 100% umarzane w miesiacu
wprowadzenia do ewidencji ksiggowej zbiordow bibliotecznych i wobec tego suma umorzenia
rowna si¢ ich wartosci poczatkowe;.

4) Konto 020 ,,Wartodci niematerialne i prawne”, ewidencjonuje wartos¢ stanu, przychodu i
rozchodu wartosci niematerialnych i prawnych. Wartosci niematerialne i prawne ujmuje si¢ na
koncie 020 w cenie nabycia.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartosé poczatkowa bedacych na stanie
wartosci niematerialnych i prawnych.

W bilansie saldo konta 020 wykazuje si¢ po zmniejszeniu o zaksiegowane umorzenie na kontach
0711072 w zakresie dotyczacym wartosci niematerialnych i prawnych.

5) Konto 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”, stuzy
do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych. Srodki podlegaja stopniowemu umarzaniu zgodnie z przepisami
Hustawy” z uwzglednieniem zasad ustalonych w § 6 ust. 2 | rozporzadzenia”. Umorzenie nalicza
si¢ wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych i stosowanych przez jednostke.

Umorzenie ksiggowane na koncie 071 w korespondencji z kontem 400 nalicza si¢ od wszystkich
srodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011, z wyjatkiem gruntow i débr kultury, oraz
od tych warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére sa umarzane stopniowo.

Umorzenie podstawowych $rodkéw trwatych nalicza sie od pierwszego dnia miesigca
nastgpujacego po miesigcu, w ktorym te $rodki przyjeto do uzywania, i do konca tego miesiaca,
w ktorym nastgpuje zréwnanie wysokosci umorzenia z ich wartoscia poczatkowa lub w ktérym
srodki trwafe postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie lub stwierdzono
ich niedobor. Naliczanie umorzenia mozna tez rozpocza¢ w miesiacu oddania do uzywania.



Od ujawnionych $rodkow trwalych, nieobjetych uprzednio ewidencja. umorzenie nalicza sie
poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym srodki trwale zostaty wprowadzone
do ewidencji.

Umorzenie srodkow trwatych nalicza sie od wartosci poczatkowej

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie wszelkie zwickszenia. a na stronie Wn wyksiggowanie
dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 071 prowadzi sie dla poszczegdlnych srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, np. w postaci tabel amortyzacyjnych.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza umorzenie ewidencjonowanych na koncie
011 wartosci srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo
wedlug stawek ustalonych na podstawie wyzej podanych przepisow.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowg srodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie
OTT i tych wartosci niematerialnych i prawnych z konta 020, ktére sg umarzane stopniowo. W
bilansie srodki trwate i warto$ci niematerialne i prawne wykazuje si¢ w wartosci netto, to jest w
wartosci poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

6) Konto 072 ,Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”, ewidencjonuje zmniejszenie wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia pozostatych
srodkow trwatych, tj. tych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, a takze
zbioréw bibliotecznych, ktére umarza sie jednorazowo w petnej wartosci w miesigcu wydania ich
do uzywania (umorzenie tych srodkow ksieguje sie w korespondencji z kontem 401 ).

Na koncie 072 ksigguje sie wiec umorzenie:

1) ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych.

2) srodkow dydaktycznych stuzacych procesowi dydaktyczno-wychowawczemu w szkotach i
placowkach oswiatowych,

3) odziezy i umundurowania (o okresie uzywania powyzej roku),

4) mebli i dywandow.

5) inwentarza zywego,

6) pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Na stronie Ma konta 072 ksieguje sie naliczone 100% umorzenie pozostatych srodkéw trwatych,
zbiorow bibliotecznych i wartosci niematerialnych i prawnych (o wartosci poczatkowej nie
wyzszej niz 3500 z}):

Na stronie Wn konta 072 ksieguje sie zmniejszenie wartosci umorzenia, odpowiadajacego
wartosci  rozchodowanych pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Do konta 072 nie potrzeba prowadzi¢ ewidenc;ji analitycznej. poniewaz przy 100% umorzeniu
tych sktadnikow w momencie oddania ich do uzywania, warto$¢ umorzenia rowna sie wartosci
poczatkowej ujete] w ewidencji ksiggowej pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Saldo konta 072 musi sie rowna¢ sumie sald kont 013 i 014 oraz 020 w cze¢sci odnoszacej sie do
wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesiacu wydania do uzywania.
Saldo konta 072 koryguje warto$¢ poczatkowa Srodkow ujetych na kontach 013, 014 i 020 w
czegsci dotyczacej wartosci niematerialnych i prawnych i wobec tego warto$¢ bilansowa tych
sktadnikow jest zerowa.

7) Konto 080 ,Inwestycje ($rodki trwate w budowie)”, stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji
(srodkow trwatych w budowie) oraz do rozliczenia tych kosztow na uzyskane efekty.

Do inwestycji ($rodkow trwatych w budowie) zalicza si¢ koszty poniesione na wytworzenie,
nabycie i montaz wlasnych nowych srodkow trwatych lub poniesione w zwiazku z ulepszeniem



juz istniejgcych wilasnych $rodkow trwalych. a takze koszty zwiazane z ulepszeniem obcych
srodkow trwatych w celu dostosowania ich do potrzeb jednostki.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupu gotowych
srodkow trwatych.

W jednostkach budzetowych do inwestycji zalicza si¢ w szczegolnoscei koszty:

— dokumentacji projektowej inwestycji,

— badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiarow geodezyjnych,

- przygotowania terenu pod budowe, w tym rowniez koszty likwidacji nieruchomosci
niegruntownych istniejacych na tym terenie a nieprzydatnych (np. rozbiérki budynkow i budowli
facznie z nieumorzong czescia ich wartosci poczgtkowej pomniejszone o przychody),

— nabycia gruntéw i innych skfadnikéw rzeczowego majgtku trwalego oraz koszty wnoszenia
budynkow i budowli, wigcznie z ich sprzataniem poprzedzajacym oddanie do uzywania,

— opfaty z tytulu uzytkowania gruntow i terenéw w okresie budowy obiektu oraz z tytutu
uzyskania lokalizacji pod budowe,

— odszkodowania za dostarczenie obiektow zastepczych i przesiedlenie 0sob z terenow zajetych
na potrzeby inwestycyjne,

— zatozenia stref ochronnych,

— zalozenia zieleni,

— poniesione w obcych $rodkach trwatych, a zwiazane z przebudowa, rozbudowa, modernizacjq i
adaptacja tych obiektow na potrzeby inwestora (uzytkownika), tzw. ulepszenie obcych srodkow
trwatych,

— ulepszenia wlasnych, juz istniejgcych podstawowych srodkow trwalych,

— zakupu badZ wytworzenia we wlasnym zakresie urzadzen technicznych, maszyn i $rodkéw
transportu,

- transportu, zatadunku i wyladunku oraz montazu.

— nadzoru autorskiego. inwestorskiego i generalnego wykonawey,

— ubezpieczen majatkowych srodkow trwatych w budowie,

— zagospodarowania pomelioracyjnego,

— przygotowania eksploatacji nowo budowanych zaktadéw lub obiektow. ktore poniesiono przed
przekazaniem inwestycji do uzywania (np. szkolenie kadr dla nowych inwestycji),

— nabycia wartosci niematerialnych i prawnych,

— niepodlegajacego odliczeniu lub zwrotowi podatku od towaréw i ustug (VAT) dotyczacego
inwestycji,

— cta 1 innych optat zwigzanych z nabyciem srodkow trwatych,

— inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie przede wszystkim:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji (Srodkow trwatych w budowie) realizowanych
zarowno przez obeych wykonawcow, jak i wykonywanych we wlasnym zakresie, a w
szczego6lnoscei:

— koszty zwiazane ze wznoszeniem budynkow i budowli, a takze z ich sprzataniem
poprzedzajacym oddanie do uzywania,

— koszty zakupu gruntéw i przygotowania terenu pod budowe,

— koszty zwigzane z nabyciem lub wytworzeniem w ramach wiasnej dziatalnosci maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotow przekazanych do montazu lub jeszcze nieoddanych do
uzywania z powodu nieukonczenia budowy obiektu, w ktorym bedg uzytkowane,

— koszty ulepszenia juz uzywanego wlasnego $rodka trwatego (przebudowy, rozbudowy,

rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji), ktére zwigkszaja dotychczasowa wartogé poczatkowa
ulepszonego Srodka trwalego,



— koszty ulepszenia obcych obiektow.

2) nieodplatne przejecie inwestycji (Srodkow trwatych w budowie).

Na stronie Ma konta 080 ksieguje si¢ w szczegoblnosci:

— wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzywania srodkow
trwalych oraz sfinansowanych ze $rodkéw na inwestycje wartosci niematerialnych i prawnych,
—rozchdd sprzedanych srodkow trwatych w budowie (inwestycji).

— rozchod nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie (inwestycji),

— rozliczenie nakltadow bez efektow.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty niezakonczonych inwestycji
(Srodkow trwatych w budowie).

8) Konto 101 ,Kasa”, stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie we
wszystkich kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki i dodatnie réznice kursowe na koniec
kwartatu oraz nadwyzki kasowe. a na stronie Ma rozchody gotowki i ujemne roznice kursowe na
koniec kwartatu oraz niedobory kasowe.

Konto 101 moze wykazywac Jjedynie saldo Wn, ktére wyraza stan gotowki w kasie lub saldo
zerowe.

Obroty gotdwkowe podlegaja ujgciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przychodu lub
rozchodu gotowki z kasy.

Wszystkie wptywy i rozchody gotowki w kasie ujmuje sie codziennie (w dniu ich dokonania) w
prowadzonej na biezaco ewidencji, zwanej raportem kasowym.

Raport kasowy jest dowodem zbiorczym stuzacym do dokonania zapisow w ksigdze gtowne;j.
Stan gotowki w kasie musi by¢ zgodny z saldem wynikajacym z raportu.

Ujawnione niedobory lub nadwyzki kasowe nalezy wprowadzi¢ do raportu kasowego i
zaksiggowac pod datg inwentaryzacji w korespondencji z kontem 240 _Pozostate rozrachunki™
Jako roznice inwentaryzacyijne.

9) Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki™, stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienieznych oraz
obrotéw na rachunkach bankowych samorzadowych jednostek budzetowych z tytutu wydatkow
oraz dochodéw budzetowych objetych planami finansowymi tych jednostek.

Dochodem budzetowym sg wplywy uzyskane przez Jednostke budzetowa z tytulu wptat
podlegajacych zarachowaniu na dochody budzetu samorzadu terytorialnego.

Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku biezacego jednostki budzetowej z
tytutu finansowania zadan ujgtych w jej planie wydatkow, z wyjatkiem srodkéw budzetowych
przekazywanych przez panstwowe jednostki budzetowe dysponentom nizszego stopnia na
sfinansowanie zadan ujetych w ich planach wydatkow.

W przypadku gdy urzad obstugujacy jednostke samorzadu terytorialnego (jako jednostka
budzetowa) nie dysponuje w banku wyodrebnionym rachunkiem biezacym, a wiec korzysta
bezposrednio z rachunku budzetu(o symbolu 133), to dotyczace tego urzedu obroty zwigzane z
Jego dochodami i wydatkami musza by¢ ksiggowane w ewidencji urzedu (Jednostki budzetowej)
jako zapis wtérny (na podstawie polecenia ksiggowania) dodatkowo na koncie 130 w
korespondencji z wlasciwym dla danej operacji kontem. Zasada ta obowiazuje takze w
odniesieniu do tych dochodéw, ktére wplywaja bezposrednio na konto 133. bo nie sq ujete w
planach finansowych samorzadowych jednostek budzetowych (np. dotacji, subwencji, udziatu
podatkach dochodowych), ale stanowig przychody urzedu jednostki samorzgdu terytorialnego.

W urzedach jednostek samorzadu terytorialnego (dla tych dochodoéw i wydatkow lub tylko dla
dochodéw ujmowanych na koncie 130 zapisem wtornym do konta 133) nie wystapig zapisy na
kontach odpowiednio 222i 223. a saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega



okresowemu (nie pozniej niz 31 grudnia) przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan Rb 28S na
strong Ma konta 800, zas w zakresie dochodéw na podstawie sprawozdan Rb 27S na strong Wn
konta 800 ,.,Fundusz jednostki™.

Ta podwojna funkcja konta 130 w urzedach jednostki samorzadu terytorialnego

wymaga, aby saldo:

1) wynikajace z wyciagéw bankowych do konta 130 ,.Rachunek biezacy jednostki” bylo zgodne
z saldem w banku,

2) wynikajace z zapisow wtornych na podstawie wyciggu do konta 133 (z podzialem na
dotyczace dochoddw oraz wydatkow) przeksiegowane zostaly okresowo odpowiednio na Wn i na
Ma konta 800.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy $rodkoéw pienieznych:

A) na rachunki biezace jednostek budzetowych z tytutu:

1) srodkdw na wydatki:

— otrzymanych od dysponentow wyzszego stopnia na realizacje wilasnych wydatkéw 1 do
przekazania dysponentom nizszego stopnia.,

— otrzymanych z tytulu zwrotu $rodkoéw z rachunkéw biezacych od dysponentéw nizszego
stopnia,

— zwrotu wydatkoéw roku biezacego,

2) zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow budzetowych, w tym takze z tytutu zwrotu
wydatkow lat ubiegtych,

B) bezposrednio na rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

(zapis wtorny do konta 133) z tytutu:

1) subwencji, dotacji i udziatow w podatkach dochodowych. stanowiacych dochody budzetu
samorzadu terytorialnego,

2) dochoddw ujetych w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych.

C) przejsciowo zarachowanych na ten rachunek srodkéw w wyniku btedow bankowych lub
niewtasciwie oznaczonych wplat.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) w zakresie wydatkéw:

— zrealizowane na podstawie planow finansowych wydatki budzetowe jednostki (biezace i
inwestycyjne), przekazane dotacje i subwencje dla jednostek samorzadu terytorialnego oraz
pozostate dotacje, a takze srodki pobrane do kasy na wydatki budzetowe i srodki przekazane do
innych bankow na wyptaty w ramach zastepczej obstugi kasowe;j,

— przelewy dla dysponentow nizszego stopnia z tytulu przekazania srodkéw na wydatki
budzetowe,

— zwroty do dysponentdw wyzszego stopnia niewykorzystanych srodkéw na wydatki zarowno
wlasne, jak i dysponentow nizszego stopnia,

— przelewy srodkow pienigznych panstwowych jednostek budzetowych (o ktérych mowa w art.
181 ust. 2 1 5 ustawy o finansach publicznych) na centralny rachunek wydatkow
niewygasajacych,

2) w zakresie dochodow ujetych w planach finansowych jednostki budzetowe;:

— okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych:

a) z panstwowych jednostek budzetowych na odpowiedni rachunek dochodow centralnego
rachunku biezacego budzetu panstwa,

b) z samorzadowych jednostek budzetowych na rachunek biezacy budzetu samorzadu,

— zwroty nadpfat i zwroty kwot nienaleznie pobranych wraz z oprocentowaniem okreslonym
odrgbnymi przepisami,



3) w zakresie dochodow urzedow jednostki samorzadu terytorialnego nieujetych w planach
finansowych innych samorzgdowych jednostek budzetowych:

— zwroty niewykorzystanych dotacji, nadptat subwencji i innych dochodéw nienaleznie
pobranych wraz z oprocentowaniem okreslonym odrebnymi  przepisami (zapis wtérny do
obrotéw na koncie 133).

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow. co Oznacza, ze do zapisow z
tytutu zwrotu nadptat, korekty niewlasciwych wydatkow itp. wprowadza sie dodatkowy
techniczny zapis ujemny po obu stronach tego konta.

Ponadto w urzedach jednostek samorzadu terytorialnego. w ktoérych nie prowadzi si¢ rachunku
biezacego, lecz wszystkie dochody i wydatki budzetowe przeprowadza si¢ bezposrednio na
rachunku bankowym budzetu (konto 133), na koncie 130 moze wystapi¢ saldo, ktore dotyczy
roOwnowartosci zrealizowanych dochodéw i wydatkéw podlegajacych na koniec okresu
sprawozdawczego przeksiggowaniu odpowiednio na Wn lub Ma konta 800.

Analityczna ewidencja do konta 130 musi byé prowadzona z wyodrebnieniem obrotow i sald:

- dochodow budzetowych,

- wydatkéw budzetowych

z jednoczesnym grupowaniem wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

10) Konto 135 , Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”, stuzy do ewidencji
srodkow pienieznych funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosci zaktadowego
funduszu $wiadezen socjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

Zapiséw na koncie 135 dokonuje sie na podstawie dowodow bankowych i musi zachodzi¢ petna
zgodnos¢ zapiséw jednostki z zapisami bankowymi.

Na stronie Wn konta 135 ksieguje sie wplywy $rodkéw na rachunki bankowe funduszy
specjalnego przeznaczenia tytutow wskazanych we wlasciwych ustawach oraz 7 tytutu optat za
prowadzong dziatalnos¢. a takze oprocentowanie srodkow na tych rachunkach. zas na stronie Ma
rozchody tych srodkow z tytutu finansowania dziatalnosci objetej poszczegdlnymi funduszami.
zwrotu  niewykorzystanych dotacji oraz oplat pobieranych przez bank. zwigzanych z
prowadzeniem rachunku

Opfaty za prowadzenie rachunku bankowego pokrywa¢ nalezy ze $rodkow na dziatalnos¢
cksploatacyjna danej jednostki a nie z ZFSS.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych funduszy
specjalnego przeznaczenia zgromadzonych na rachunku bankowym.

IT) Konto 139 ,Inne rachunkj bankowe™, stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji
srodkéw pienieznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i
rachunki srodkow specjalnego przeznaczenia np. sum depozytowych. sum na zlecenie.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy na rachunki pomocnicze $rodkow pienig¢znych
wydzielonych z rachunkéw biezacych oraz sum obcych (depozytowych i na zlecenie), a po
stronie Ma rozchody tych srodkow.

Na koncie 139 ksieguje sie operacje na podstawie dowodédw bankowych i musi zachodzi¢ petna
zgodnos¢ zapiséw jednostk] z zapisami bankowymi.

Konto 139 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych znajdujacych
si¢ na innych rachunkach bankowych.

12)  Konto 140 »Krotkoterminowe papiery wartos$ciowe i inne $rodki pienigzne”, stuzy do
ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych w postaci papieréw wartosciowych
nabytych w celu odsprzedazy i innych $rodkow pienigznych (np. czeki i weksle obce, o ile sg

platne lub wymagalne w ciagu 3 miesiecy), ktorych wartos¢ wyrazona jest zarbwno w walucie
polskiej, jak i w walutach obcych.



Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn. ktére oznacza wartoscé krotkoterminowych papierdow
wartosciowych i innych srodkow pienieznych w drodze.

13) Konto 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami™. stuzy do ewidencji wszelkich
rozrachunkow 1 roszczen krajowych i zagranicznych z tytutlu dostaw. robot i ustug, w tym
rowniez zaliczek na poczet dostaw. robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych. a takze zwigzanych
z nimi naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci
jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sa ewidencjonowane na
koncie 221.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwosé¢ wydzielenia
naleznosci i zobowigzan wedlug poszezegolnych kontrahentow ze wskazaniem podziatek
klasyfikacji budzetowej.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej w wyniku
sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowigzan wystepujacych na kontach
rozrachunkow z poszczegodlnymi kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a
saldo Ma stan zobowigzan.

W bilansie wykazuje si¢ naleznosci skorygowane o odpisy aktualizujace, ktore dokonuje sie na
koncie 290.

14) Konto 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych™, przeznaczone jest do ewidencji
naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodow budzetowych, z wyjatkiem naleznosci
wymagalnych w przysztych latach.

Urzedy samorzadu terytorialnego ujmuja na koncie 221 takze naleznosci i wplaty z tytulu
podatkow 1 oplat pobieranych przez wilasciwe organy jednostek samorzadu terytorialnego. W
ksigdze glownej jednostki samorzadu terytorialnego zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane
na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji

podatkowej (zaleglosci i nadptaty).

Na stronie Wn konta 221 ksigguje si¢ przypisane naleznosci z tytutu wymagalnych w danym roku
dochodow budzetowych i zwrot nadptat z tytulu dochodow nienaleznie wplaconych lub
orzeczonych do zwrotu.

Na stronie Ma konta 221 ksigguje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, odpisy
(zmniejszenia)  uprzednio  przypisanych  nalezno$ci  oraz  przeniesienie  naleznosci
krotkoterminowych do dtugoterminowych na konto 226. W ewidencji szczegétowej do konta 221
nalezy wyodrebni¢ rozrachunki z poszczegolnymi dtuznikami ze wskazaniem podziatek
klasyfikacji budzetowej dochodow.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn bedace suma poszczegolnych naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych oraz saldo Ma bedace suma poszczegolnych zobowiazan
jednostek budzetowych z tytutu nadptat w dochodach budzetowych.

W bilansie wykazuje si¢ naleznosci pomniejszone o odpisy aktualizujace te naleznosci,
dokonywane na koniec roku.

15) Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”, stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem
pafnstwa 1 budzetami samorzadow terytorialnych z tytulu zwrotu dotacji otrzymanych w
poprzednich latach oraz zobowiazan podatkowych wlasnych i wynikajacych z funkcji platnika
potrgcen na podatek dochodowy od 0sob fizycznych.

W jednostkach wykonujacych czynnosci objete podatkiem od towarow i ustug (VAT) konto to
stuzy takze do rozrachunkéw z urzedem skarbowym z tytutu VAT oraz do rozliczen VAT
naliczonego i VAT naleznego. Ponadto na koncie tym ewidencjonuje sie naleznosci od budzetu z

tytutu dotacji, ktore przyznano, ale do konca roku nie wptynety na rachunek biezacy
samorzadowego zaktadu budzetowego.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szczegolnoscei:



— wplaty do budzetu z tytutu roznych podatkéw i oplat oraz cel.

— naleznosci od budzetu z tytutu funkcji ptatnika podatku dochodowego od 0sob fizycznych
(szczegblnie w jednostkach samorzadowych),

~ VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczania z urzedem skarbowym,

— naleznosci z tytutu nadptat w rozliczeniach z budzetami oraz z innych tytutow okreslonych
przepisami,

— zmniejszenie VAT naleznego (na podstawie faktur korygujacych).

Na stronie Ma konta 225 ksigguje sie w szczegolnosci:

— zobowigzania wobec budzetu z tytutu naliczonych podatkow, opfat i cel ptaconych przez
Jednostke lub potraconych przez jednostke jako ptatnika.

— nalezny podatek od towarow i ustug w jednostkach bedacych podatnikiem VAT — naliczony w
wystawionych fakturach zarowno zewnetrznych, jak i wewnetrznych,

— zobowigzania z tytutu zaliczek na podatki pobrane przez jednostke w imieniu budzetu (np.
podatku dochodowego od 0sob fizycznych).

Ewidencj¢ pomocnicza do tego konta prowadzi¢ nalezy z wyodrebnieniem kazdej jednostki. do
ktorej nalezy odprowadzi¢ zobowigzania wobec budzetu. z rownoczesnym uwzglednieniem
podziatu na tytuty rozliczen.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda ustalone jako sumy sald kont ksiag pomocniczych. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowiazan wobec budzetu.

16) Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”. stuzy do ewidencji dtugoterminowych
naleznosci lub dhugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnoscei:

— dtugoterminowe naleznosci ewidencjonowane w korespondencji z kontem 840.

— przeniesienie naleznosci krotkoterminowych z konta 221 na dtugoterminowe.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnoscei przeniesienie naleznosci dtugoterminowych
do krotkoterminowych..

Konto 226 moze wykazywaé¢ saldo Wn. ktore wykazuje wartos¢ dlugoterminowych naleznosci z
tytutu dochodow budzetowych jednostek budzetowych.

17) Konto 229 , Pozostate rozrachunki publicznoprawne™. stuzy do ewidencji innych niz z
budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych. a w szczegodlnosci z ZUS z tytutu ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci (np. z tytutu wyptaconych zasitkow), splate i
zmniejszenie zobowigzan (np. z tytutu korekt uprzednich naliczen) oraz obciazenie z tytutu
naleznosci za prowadzenie inkasa skladek ZUS. a na stronie Ma ksieguje sie zobowigzania z
tytutu naliczonych sktadek, otrzymane wplaty 1 inne zmniejszenia naleznosci z tytulu
rozrachunkow publicznoprawnych.

Do konta tego nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ analityczng zapewniajaca mozliwosé ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan wynikajacych z rozrachunkow z poszczegdlnymi instytucjami z
jednoczesnym wskazaniem tytutéw tych rozrachunkow i podziatek klasyfikacji budzetowe;j.
Konto 229 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

18) Konto 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen™, stuzy do ewidencji rozrachunkow z
pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyplat pienigznych i $wiadczen
rzeczowych zaliczanych zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen wynikajacych ze
stosunku pracy, uméw zlecenia, uméw o dzielo i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami
oraz z tytutu wyplat zasitkow pokrywanych przez ZUS. ktére naliczono na listach wynagrodzen.



Na koncie 231 ksigguje sig¢ wszelkie wynagrodzenia i zaliczane do nich swiadezenia v naturze
nalezne za dany okres sprawozdawczy oraz wyplaty z tych tytulow. bez wzgledu na to. 7 jakich
srodkow sg finansowane.

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:

— wyplaty wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia (zarowno gotowka. jak i przelewem).

— Wydanie zaliczonych do wynagrodzen $wiadczen w naturze lub wyplacenie za nic

ekwiwalentow.,

~ potracenia obcigzajace pracownika, dokonane z wynagrodzen naliczonych na liscie.

— wyptaty zasitkow ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen.

— obciazenia z tytutu nadplaty wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 231 ksigguje si¢ przede wszystkim:

—naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty.

- naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie.

naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS.

ujete w listach ptac ekwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadczenia,

przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu niesfusznie pobranych wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikow. np.

z tytulu wyplaconych zaliczek na wynagrodzenia. nadplaconych wynagrodzen itp. Saldo Ma

oznacza stan zobowigzan z tytutu naliczonych. a niewyplaconych wynagrodzen.

19) Konto 234 , Pozostate rozrachunki z pracownikami™. stuzy do ewidencji naleznosci. roszczen

I zobowigzan wobec pracownikow z innych tytuléw niz wynagrodzenia, np. naleznosci z tytulu

pobranych do rozliczenia zaliczek na wydatki obcigzajace jednostki. z tytulu odptatnosci za
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Na stronie Wn konta 234 ksigguje sie w szczegodlnosei:

— wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na pokrycie kosztow jednostki.

— zwrot wydatkow dokonanych ze srodkéw wilasnych pracownika, a zwigzanych z dziatalnoscig
jednostki,

— obcigzenia za odptatne Swiadczenia jednostki na rzecz pracownika.

— naleznosci od pracownikow z tytutu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe.

— naleznosci z tytutu niedoboréw i szkod oraz kar obcigzajacych pracownika,

— zaplacone zobowigzania wobec pracownika.,

— odpisane zobowigzania wobec bytego pracownika z tytutu przedawnienia.

Na stronie Ma konta 234 ewidencjonuje sie przede wszystkim:

— wplaty naleznosci od pracownikow,

— uznania z tytutu wydatkow pokrytych przez pracownikédw w imieniu jednostki.

— poniesione koszty lub nabyte zapasy stanowiace rozliczenie zaliczek wyplaconych
pracownikom,

— wpflaty z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek.,
— sporne roszczenia skierowane na droge sadowa.

— odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych lub z ktérych dochodzenia zrezygnowano
ze wzgledu na nieistotng wartosc.




Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn stanowi sume sald naleznosci. a saldo Ma
wykazuje sume zobowigzan.

W bilansie wykazuje si¢ naleznosci pomniejszone o odpisy aktualizujace.

20) Konto 240 ,.Pozostale rozrachunki™, ewidencjonuje zarowno krajowe, jak i zagraniczne
naleznosci i roszczenia oraz zobowigzania nieobjete ewidencja na kontach 201-234. a takze do
rozliczenia niedoborow i szkod.

Na koncie tym ujmuje si¢ przede wszystkim:

1) rozrachunki z tytutu sum depozytowych (np. kaucji, wadiow. zabezpieczenia nalezytego
wykonania umow) oraz sum otrzymanych w zwiazku z postepowaniem sadowym lub
administracyjnym,

2) rozrachunki z tytutu sum na zlecenie (w tym takze $rodkow otrzymanych na inwestycje z
wyjatkiem dotacji),

3) rozliczenia niedoboréw, szkod i nadwyzek,

4) rozrachunki dotyczace potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytulow niz
podatki i sktadki odprowadzane do ZUS.

5) rozrachunki z dostawcami oraz wykonawcami ustug i robot dotyczacych inwestycji i zakupu
gotowych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

6) roszczenia sporne,

Na stronie Wn konta 240 ksieguje sie:

— zaplatg zobowigzan finansowanych lub zaliczek ze srodkéw na inwestycje.

— wyptacone pozyczki z ZFSS na cele mieszkaniowe wraz z wymagalnymi od nich odsetkami

— stwierdzone niedobory i szkody w aktywach rzeczowych i pienieznych (w wartosci netto).

— wyplaty z sum na zlecenie, sum depozytowych oraz zwrot pozostatosci tych sum.,
— roszczenia sporne,

— naleznosci wewnatrzzakladowe,

— odpisanie zobowigzan przedawnionych ujetych na tym koncie.

— odprowadzenia réznych potracen z list plac (z tytutu zobowiazan

ksiegowych na tym koncie),

— bledne obcigzenia i korekty biednych uznan dokonanych przez bank (na podstawie wyciggow
bankowych).

Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim:

— zobowigzania za dostawy, ustugi i roboty dotyczace inwestycji i srodkow trwatych (wynikajgce
z faktur VAT lub rachunkow),

— ujawnione nadwyzki sktadnikow majatkowych.

- rozliczenie niedoboréw i szkdd,

— wplaty z tytutu zwrotu udzielonych pozyczek z ZFSS i naleznych odsetek,

— wplywy sum depozytowych i na zlecenie,

— naliczone przez bank odsetki od sum depozytowych i na zlecenie, jezeli zwigkszajg
zobowiazania wobec wiascicieli tych sum,

— odpisanie zasadzonych lub oddalonych roszczen spornych.

— odpisanie naleznosci i roszczen nieistotnych oraz umorzonych lub przedawnionych,

— naliczone odsetki za zwloke w zaptacie zobowiazan ewidencjonowanych na tym koncie,

— bigdne uznania i korekty btednych obcigzen bankowych.

Na koncie 240 moga wystepowaé dwa salda bedace suma sald wystepujacych na kontach
analitycznych. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen. a saldo Ma — stan zobowigzan z
tytutu pozostatych rozrachunkow.



21) Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”, stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych
wartos¢ naleznosci watpliwych. Odpisy aktualizujace dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci
watpliwych wymienionych w art. 35b ust. 1 ,,ustawy™16.

Naleznosci watpliwe to takie, co do ktorych jest prawdopodobne, ze nie zostang zaplacone w
terminie i w petnej wysokosci, a przedwczesne bytoby uznanie ich za niesciagalne.

Odpisy  aktualizujace  naleznosci  powinny byé  uzasadnione opisem  okolicznosci
uprawdopodobniajacych ich niesciagalnosé (np. charakterystyka sytuacji finansowej dtuznika
oraz przyczyn powstania zaleglosci w sptacie naleznosci, ocena mozliwosci splaty zaleglych i
biezacych naleznosci, przyjetych zabezpieczen i ich realnej

wartosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci a
na stronie Ma naliczone odpisy i ich zwiekszenie.

Konto 290 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza wartosé odpiséw aktualizujacych
naleznosci.

22) Konto 310 ,,Materiaty”, stuzy do ewidencji wtasnych zapasOw materiatow, a takze do ujecia
wartosci materiatéw zaliczonych w koszty w momencie ich zakupu, lecz nieuzytych. Wowczas w
przypadku gdy cze$¢ z nich nie zostanie zuzyta do konca roku obrotowego, pozostata ilosci
materialdw obejmuje si¢ spisem z natury i po wycenie (odpowiednio w aktualnej cenie zakupu
lub nabycia) ujmuje sie ich wartosé na koncie 310, zmniejszajac rownoczesnie odpowiednie
koszty. Pod data 31 grudnia nastgpnego roku wartos¢ tych zapaséw odnosi si¢ w koszty, a zapasy
ujete w nastgpnym spisie wprowadza sie na stan konta 310,

Na stronie Wn konta 310 ksigguje si¢ wszelkie przychody materiatéw do magazynow, do
przerobu oraz pozostato$¢ niezuzytych do konca roku materiatéw odniesionych uprzednio w
catosci w koszty bezposrednio po zakupie, a ponadto zwickszenia wartosci zapasow z tytutu
kosztéw przerobu.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza wartosé zapasOw materiatow w
magazynach w cenach ewidencyjnych oraz materiatéw znajdujacych si¢ w przerobie wraz z
wartoscig ustug obcych dotyczacych przerobu, a w koncu roku takze wartosé tej czesci
materiatéw ksiggowanych bezposrednio w ciezar kosztéw, ktore nie zostaty zuzyte do konca
okresu.

23) Konto 400 ,,Amortyzacja”, stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od
srodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i
prawnych, od ktorych odpisy amortyzacyjne sa naliczane stopniowo wedtug przyjetych stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ksi¢guje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
ewentualne korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koncu roku salda
konta na wynik finansowy.

W ciagu roku konto 400 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢ kosztow
amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku.

W kornicu roku saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860.

24) Konto 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”, stuzy do ewidencji kosztow: zuzycia materiatow i
wyposazenia oraz energii ponoszonych w podstawowej dziatalnosci operacyjnej, a takze w
dziatalnosci pomocniczej i ogdlnego zarzadu jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 401 ujmuje sie zuzycie:

1) materialéw wydanych do dziatalnosci podstawowej, ogolnej i pomocniczej,

2) wyposazenia,

3) opakowan,

4) paliwa,
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5) czesci zapasowych maszyn i urzadzen,

6) energii.

Po stronie Wn tego konta ksieguje si¢ takze niedobory i szkody materiatéw powstate w wyniku
btednych pomiaréw zuzycia i ubytkéw naturalnych mieszczacych si¢ w granicach norm.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje sie w szczeg6lnosci zmniejszenie poniesionych kosztow zuzycia
materiatow i energii oraz nadwyzki materialtow mieszczace si¢ w granicach dopuszczalnego
btedu pomiaru.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskoéw i strat wartos¢
zuzytych materialow i energii ewidencjonowanych na koncie 401 wykazuje si¢ w kosztach
dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IL.

25) Konto 402 ,,Ustugi obce”, stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych wykonanych na rzecz
dziatalnosci operacyjnej jednostki.

Koszty ustug obcych ewidencjonuje sie w cenie zakupu netto, tj. bez podlegajacego odliczeniu
naliczonego w fakturach podatku VAT. Natomiast jezeli naliczony podatek VAT nie podlega
odliczeniu od naleznego, wowczas o jego warto$¢ zwigksza sig koszt nabytej ustugi.

Na koncie 402 ujmuje si¢ w szczegolnosci przyjete:

1) ustugi remontéw, napraw i konserwacji srodkow trwatych uzywanych przez jednostke,

2) ustugi spedycyjne, sktadowania, transportowe, takze przewozu pracownikow, o ile koszty te
nie sq wliczane do kosztow podrozy stuzbowych lub nie wiazg si¢ z dziatalnoscig socjalna,

3) inne ustugi (np. pocztowe, bankowe, komunalne, z tytutu najmu i dzierzawy, doradcze,
informatyczne, telekomunikacyjne, utrzymania czystosci i wywozu $mieci, ogloszefi w srodkach
masowego przekazu).

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty, zas po stronie Ma ich zmniejszenie
wynikajace z faktur lub rachunkéw korygujacych. Na koniec roku obrotowego saldo konta
przenosi si¢ na strone Wn 860. Konto nie wykazuje salda na konie roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty ustug obcych wykazuje si¢ w kosztach

dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IIL.

26) Konto 403 ,,Podatki i optaty”, stuzy do ewidencji podatkow i oplat o charakterze kosztowym,
a w szczegolnosci:

— podatku od nieruchomosci,

— podatku od srodkow transportu,

— podatku od czynnosci cywilnoprawnych,

— optat o charakterze podatkowym,

— optat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sagdowych, administracyjnych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860. Konto nie wykazuje salda
na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat podatki i optaty ksiggowane na koncie 403 wykazuje si¢ w kosztach
dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IV.

27) Konto 404 | Wynagrodzenia”, shuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen za prace dla pracownikéw i innych osob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych umow zgodnie z odrgbnymi
przepisami. Na koncie 404 ujmuje si¢ zarowno wynagrodzenia zaliczane do osobowych,
bezosobowych, jak i do honorariow.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwote wynagrodzen brutto lacznie z wartoscia

przystugujacych $wiadczen w naturze zaliczonych do wynagrodzen (bez potracen z roznych
tytuléw dokonywanych w listach ptac).
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Na stronie Ma konta 404 ksigguje si¢ korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane
wynagrodzenia brutto.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860 i wobec tego nie
wykazuje ono salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat koszty wynagrodzen wykazuje sic w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.V.

28) Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”, stuzy do ewidencji kosztow
dziatalnosci operacyjnej z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz roznego rodzaju $wiadczen na
rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o
dziefo i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— koszty ubezpieczen spotecznych pracownikéw i podopiecznych, obcigzajacych jednostke,

— koszty z tytutu roéznych s$wiadczen wyplacanych pracownikom, ale nie zaliczanych do
wynagrodzen lub uposazen,

— Swiadczenia urlopowe wyptacane nauczycielom,

— skfadki na Fundusz Pracy oraz PFRON,

— dopflaty do biletow, kwater, wyzywienia, stotowek i bufetéw pracowniczych,

— koszty szkolen pokrywane przez pracodawce,

— wydatki zwigzane z bhp i ochrong zdrowia,

— inne $wiadczenia na rzecz pracownikow oraz innych oséb uprawnionych.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ naliczone koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz
roznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i innych osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sgq zaliczane do
wynagrodzen, oraz na rzecz innych 0sob uprawnionych.

Na stronie Ma konta 405 ksigguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen wykazuje sie w
kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.VI.

29) Konto 409 ,Pozostale koszty rodzajowe”, stuzy do ewidencji pozostatych kosztow
dziatalnosci podstawowej, ktore nie sg ujmowane na kontach 400-405, wzglednie podlegajacych
zaliczeniu do kosztéw finansowych ewidencjonowanych na koncie 751 lub do pozostatych
kosztdéw operacyjnych ksiggowanych na koncie 761.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— koszty ryczaltéw dla pracownikow za uzywanie samochodéw prywatnych

do zadan stuzbowych,

— koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,

— koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

— odprawy z tytutu wypadkow przy pracy,

— koszty reprezentacji i reklamy, np. ogtoszen w roznych srodkach przekazu (prasa, telewizja,
radio, Internet, bilbordy),

— inne koszty.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskéw i strat pozostate
koszty rodzajowe wykazuje si¢ w kosztach dziatalno$ci operacyjnej w poz. B.VII.

30) Konto 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”, stuzy do ewidencji przychodow z
tytutu dochodéw budzetowych. Na stronie Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu
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dochodow jednostek budzetowych, stanowigcych dochody publiczne wymienione wart. 5 ust. 2
pkt 1 i 2 ustawy o finansach publicznych, oraz z innych tytuléw nie wymienionych przy
pozostatych kontach zespotu 7.

W urzedach jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje sie takze przychody z tytutu tych
dochodow samorzadu terytorialnego, ktére nie sa ujete w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych i wplywaja bezposrednio na rachunek budzetu (konto
133).

Przychody z tytutu wyzej wymienionych dochodéw jednostek budzetowych

obejmuja:

1) wartos¢ wszelkich naleznych budzetom podatkow, sktadek, optat, oraz z tytutu zwrotu
wydatkéw budzetowych lat ubiegtych, a takze z innych tytutow okreslonych przepisami:

2) rownowartos¢ tych dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ktére nie sg ujete w
planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, a w szczegodlnosci:

— subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa,

— udziaty jednostek samorzadu terytorialnego we wptywach z podatku dochodowego,

— dotacje celowe z panstwowych funduszy celowych oraz dotacje celowe na zadania realizowane
przez jednostk¢ samorzadu terytorialnego na podstawie porozumien migdzy jednostkami
samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 720 wmuje si¢ odpisy (zmniejszenia uprzednio ujetych) dochodow
budzetowych oraz na koniec roku przeniesienie salda na konto 860.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto nie
wykazuje salda. W rachunku zyskow i strat przychody z tytutu dochodéw budzetowych
wykazywane sg w poz. A.V. Przychody z tytutu dochodow budzetowych.

31) Konto 740 ,,.Dotacje i $rodki na inwestycje”, stuzy do ewidencji:

— dotacji otrzymanych z budzetu Jjednostki samorzadu terytorialnego oraz innych $rodkéw na
finansowanie dziatalnosci podstawowe;j,

— zwrotu dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje sie:

— zwroty dotacji niewykorzystanych (nadmiernie pobranych lub wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem) w korespondencji z kontem 131 lub 225.

Na stronie Ma ksigguje sie otrzymane lub nalezne dotacje wptywajace na wynik finansowy (np.
dotacje przedmiotowe i podmiotowe (dotacje otrzymane w ciagu roku ) w korespondencji z
kontem 131, za$ dotacje nalezne na podstawie przepisow prawa lub zawiadomienia organu
dotujgcego, ale nie wplacone na rachunek bankowy do ostatniego dnia danego okresu
sprawozdawczego albo tez nalezne dotacje za dany rok, ktére wptynety na rachunek Jjednostki,
ale dopiero po dniu bilansowym — w korespondenc;ji z kontem 225.

Jezeli na stronie Wn ksieguje si¢ korekty zmniejszajace dotacje otrzymane, a na stronie Ma
korekty zmniejszajace dotacje przekazane, to dla zachowania zasady czystosci obrotow
konieczne sa uzupehiajace zapisy techniczne (minusowe) po obydwu stronach konta 740,
poniewaz w koncu roku trzeba ustali¢ wartosci skorygowane (netto):

— dotacji otrzymanych, ktére w koncu roku przenosi si¢ na Ma 860,

W koncu roku obrotowego konto 740 zamyka si¢ dwoma saldami:

— saldo Wn (dotacje przekazane na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie

bilansujacym oddziatom oraz wykorzystane lub przeznaczone $rodki wilasne na inwestycje) na
stron¢ Wn konta 860,



— saldo Ma (dotacje otrzymane na finansowanie dziatalnosci podstawowej) na strone Ma konta
860.

Na koniec roku saldo na koncie 740 nie moze wystepowaé.
32) Konto 750 ,Przychody finansowe”, stuzy do ewidencji przychodow z tytutu operacji

finansowych nie stanowiacych dochodéw budzetowych wymienionych w art. 5 ust. 2 pkt 1 i 2
ustawy o finansach publicznych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych,

— przychody z udziatow i akeji,

— dywidendy,

~ odsetki od udzielonych pozyczek,

— dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcych i papierow wartosciowych,

— odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, z wyjatkiem odsetek dotyczacych naleznosci z tytutu
przychodéw ujmowanych na koncie 720,

— dodatnie réznice kursowe,

— oprocentowania lokat terminowych i $rodkow na rachunkach bankowych (takze $rodkéw
budzetu europejskiego znajdujacych si¢ na rachunkach w BGK) z wyjatkiem oprocentowania
srodkow ZFSS, panstwowych funduszy celowych oraz depozytéw i sum obcych, ktore
powigkszaja odpowiednie fundusze lub wartos¢ zobowiazan wobec wiascicieli tych sum, chyba
ze odrebne przepisy stanowig inacze;.

Na koniec roku saldo konta przenosi sie na strone Ma 860. Konto 750 na koniec roku nie
wykazuje salda. W rachunku zyskow i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750
wykazuje si¢ w grupie G. Przychody finansowe.

33) Konto 751 ,Koszty finansowe”, stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na koszty
finansowe skiadajq si¢ przede wszystkim naliczone wymagalne od jednostek odsetki, w tym od
kredytow, pozyczek i innych zobowigzan finansowych zaciagnietych przez urzedy jednostek
samorzadu terytorialnego na rzecz budzetu, a takze wymagalne odsetki za zwloke w zaplacie
zobowigzan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji, zaptacone dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych, wartosé sprzedanych aktywow
finansowych (udziatéw, akcji i papierow wartosciowych) oraz ujemne roznice kursowe walut
obcych, a takze odpisy aktualizujace naleznosci z tytutu przychodow finansowych, z wyjatkiem
dotyczacych inwestycji w okresie realizacji oraz ZFSS i funduszy celowych.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ koszty operacji finansowych obejmujace w szczegdlnosci:

— odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek,

— odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie
realizacji oraz ZFSS i funduszy celowych,

— odpisy aktualizujace wartos¢ aktywdw finansowych,

— odpisy nalezno$ci z tytutu operacji finansowych,

— odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace przychodéw finansowych.

W celu sporzadzenia rachunku zyskéw i strat ewidencja szczegétowa do konta 751 powinna

zapewni¢ wyodrebnienie kosztow z tytutu zarachowanych odsetek od pozyczek i zwioki w
zaplacie zobowigzan.

W rachunku zyskow i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje si¢ w grupie H. Koszty
finansowe. Saldo konta 751 na koniec roku przenosi sie na stronge Wn 860 i wobec tego konto nie
wykazuje salda.

34) Konto 760 ,Pozostate przychody operacyjne”, stuzy do ewidencji przychodéw
niezwigzanych bezposrednio ze zwyklgq dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych
przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750 ( ze zbyciem srodkow
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trwatych, inwestycji (Srodkow trwatych w budowie), wartosci niematerialnych i prawnych, z
odpisaniem zobowigzan przedawnionych i umorzonych, Z otrzymaniem
nieodplatnie, w tym w drodze darowizny, aktywow obrotowych, w tym takze srodkéw
pienigznych na inne cele niz nabycie gotowych $rodkéw trwatych, inwestycji oraz wartosci
niematerialnych i prawnych (bo te pod datg otrzymania ksigguje sie: wplyw Wn 139 Ma 240, a
po ich wykorzystaniu rownolegly do zaptaty zapis Wn 240 Ma 800),

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) przychody ze sprzedazy materiatow,

2) przychody ze sprzedazy sSrodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
inwestycji,

3) pozostale przychody operacyjne, do ktorych zalicza sie w szczegolnosci  odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania (z wyjatkiem dotyczacych zdarzen
losowych), kary, darowizny i nieodplatne otrzymane srodki obrotowe (poza otrzymanymi w
ramach centralnego zaopatrzenia i przejetymi ze zlikwidowanych jednostek, ktére ksigguje sie na
Ma 800),

W koncu roku obrotowego wartosé pozostatych przychodéw operacyjnych przenosi sie na strone
Ma konta 860 i wobec tego konto 760 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat pozostate przychody operacyjne, z wyjatkiem przychodéw z tytutu
sprzedazy nie finansowych aktywow trwatych, wykazuje si¢ w poz. D.III. , Inne przychody
operacyjne, natomiast w poz. D. | wykazuje sie¢ zysk ze zbycia nie finansowych aktywow
trwatych.

35) Konto 761 , Pozostate koszty operacyjne”, stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych
bezposrednio ze zwyklg dziatalnoscia jednostki.

W szczegodlnoscei na stronie Wn konta ujmuje sie:

— wartos¢ ewidencyjng sprzedanych materiatow,

— pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ W szczegolnosci: zaptacone kary, grzywny,
odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, jezeli nie sa

przekazane srodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

— ha strong Wn konta 490, w korespondencji ze strong Ma konta 761 — koszty zwigzane z
zakupem i sprzedaza sktadnikdw majatku, jezeli zostaty ujete na koncie 761,

— na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta
761.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat pozostate koszty operacyjne, z wyjatkiem kosztéw bezposrednio
zwigzanych ze sprzedazg nie finansowych aktywow trwatych, wykazuje sie w poz. E.IL
»Pozostate koszty operacyjne”.

36) Konto 770 »Zyski nadzwyczajne”, stuzy do ewidencji zyskow nadzwyczajnych, czyli
dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, ktore wystapily poza
dziatalnoscig operacyjng jednostki i nie $3 zwigzane z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie wylacznie niewatpliwe zyski nadzwyczajne, co oznacza, ze
do wyniku finansowego danego roku zalicza si¢ tylko zrealizowane zyski. W szczegdlnosci na
stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ przyznane lub otrzymane odszkodowania z tytutu wystapienia
zdarzen losowych (powodzi, pozaru, huraganu, gradobicia, itp. zdarzen).

Na stronie Wn konta 770 umuje si¢ korekty (zmniejszenia) zyskow nadzwyczajnych.

Na koncie 770 ujmuje sie zyski nadzwyczajne dotyczace takze dziatalnosci
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socjalnej i inwestycji ($rodkow trwatych w budowie).

W ewidencji szczegdtowej zyski nadzwyczajne ujmuje sie wedlug poszczegolnych tytutow ich
powstania.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przeksiegowuje sie na stron¢ Ma konta 860.

37) Konto 771 ,,Straty nadzwyczajne”, stuzy do ewidencji strat nadzwyczajnych, czyli ujemnych
skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, ktore wystapity poza dziatalnoscia
operacyjna jednostki i nie sa zwiazane z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ wszystkie poniesione straty nadzwyczajne. W jednostkach
do strat nadzwyczajnych zalicza sie w szczegdlnosci szkody w aktywach obrotowych
spowodowane zdarzeniami losowymi, takimi jak np. powodz, pozar, huragan, gradobicie oraz
koszty usunigcia skutkow tych zdarzen, zarowno w majatku trwatym, jak i obrotowym. Straty
wmuje si¢ w ewidencji w tym roku, w ktérym wystapily, jezeli wiadomogé uzyskano do dnia
rzeczywistego zamknigcia ksiag rachunkowych tego roku.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

Na koncie 771 ujmuje si¢ straty nadzwyczajne dotyczace takze dziatalnosci socjalnej i inwestycji
(srodkow trwatych w budowie).

W ewidencji szczegolowej straty nadzwyczajne ujmuje sie wedlug poszczegdlnych tytutow ich
powstania.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przeksiegowuje si¢ na strone Wn konta 860.

38) Konto 800 ,,Fundusz jednostki”, stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i
obrotowego jednostki oraz wystepujacych w tym zakresie zmian.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— ujemny wynik finansowy roku ubieglego (strate bilansowa), ktory przeksiggowuje sie z konta
860 ,,Wynik finansowy” — w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania bilansowego,

— zrealizowane dochody budzetowe przeksiggowywane z konta 222 , Rozliczenie dochodow
budzetowych”, a w urzedach samorzadu terytorialnego takze te wartos¢ z konta 130, ktora
odpowiada dochodom wptaconym bezposrednio na rachunek budzetu — konto 133, a nie na konto
Jednostki budzetowej, a wigc nierozliczanym za posrednictwem konta 222 urzedu — pod datg
sprawozdania budzetowego o zrealizowanych dochodach budzetowych,

— przeksiggowanie w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu uznanych za wykorzystane,
ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, $rodkow budzetowych
wydatkowanych przez jednostki budzetowe na inwestycje — z konta 810,

— warto$¢ nie umorzong rozchodowanych srodkéw trwalych na skutek zuzycia, przekazania
nieodplatnego lub sprzedazy — Ma 011,

— warto$¢ nieumorzona sprzedanych lub przekazanych nieodptatnie $rodkow trwatych i
inwestycji oraz koszty inwestycji bez efektow - Ma 080,

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

— przeksiggowanie w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego zysku
bilansowego roku ubiegtego,

— przeksiggowanie pod data sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkow budzetowych
z konta 223,

— rownowartos¢ srodkow budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetows na
sfinansowanie jej inwestycji (zapis rownolegty do zaptaty Wn 810 Ma 800),

— wartos¢ nieodplatnie otrzymanych srodkow trwatych i inwestycji: od innych jednostek
budzetowych (netto),

Do konta 800 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétowa umozliwiajaca ustalenie przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki,

Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.
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39) Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje”

Konto 810 wystepuje tylko w jednostkach budzetowych i stuzy do ewidencji uznanych za
wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych z budzetu, wartosci platnosci z budzetu
srodkéw europejskich uznanych za rozliczone oraz réwnowartosci wydatkow dokonanych przez
jednostki budzetowe ze srodkow budzetowych na finansowanie wlasnych inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ksigguje sig:

— dotacje przekazane przez jednostki budzetowe w czgsci uznanej za wykorzystang lub
rozliczona,

— warto$¢ platnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone,

— réwnowartos¢ wydatkow dokonanych na finansowanie ich inwestycji (jest to zapis rownolegty
do zaptaty zobowigzan ksiggowany Wn 810 Ma 800).

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiggowanie w koricu roku obrotowego salda konta 810
na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Konto 810 nie moze wykazywac¢ salda na koniec roku.

40) Konto 840 ,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”, stuzy do ewidencji
przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen miedzyokresowych i
rezerw na przyszle zobowigzania.

Na stronie Wn konta 840 ksigguje sig:

— zarachowanie przyjetych .z gory” wplat z poprzedniego okresu do przychodoéw biezacego
okresu sprawozdawczego,

— zarachowanie do zyskow nadzwyczajnych wpfaconego odszkodowania na pokrycie skutkow
zdarzenia losowego,

— rozwiazanie rezerwy wobec powstania zobowigzania, ktérego dotyczyta,

— rozwiazanie niewykorzystanej rezerwy na zobowiazania wobec obnizenia zobowiazania lub
ustania przyczyny utworzenia rezerwy,

— koszty napraw gwarancyjnych pokryte z uzyskanych od dostawcOw ryczaltow na te naprawy.
Na stronie Ma konta 840 ksigguje si¢ utworzenie rezerw na przyszte zobowigzania.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw na przyszie zobowigzania 1
przychodow zaliczanych do przysztych okresow.

41) Konto 851 ., Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”, stuzy do ewidencji stanu oraz
zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu swiadczen socjalnych tworzonego na podstawie
ustawy.

ZFSS tworzy si¢ przede wszystkim z odpiséw obcigzajacych koszty dziatalnosci jednostki.

Odpis na ZFSS dokonywany na poczatku roku dla planowanej liczby zatrudnionych podlega

korekcie po zakonczeniu roku kalendarzowego, jezeli faktyczny stan zatrudnienia rozni si¢ od
stanu planowanego.

Ponadto ZFSS zwicksza sie z tytutu:

— odsetek naliczonych od srodkow tego funduszu ulokowanych na wyodrgbnionym rachunku
bankowym,

— odsetek od udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe,
— dobrowolnych wptat, darowizn oraz zapisdw o0séb fizycznych
i prawnych (przeznaczonych przez dawcow na ten fundusz),

Wszystkie zwigkszenia ZFSS ksieguje si¢ na koncie 851 po stronie Ma, za$ zmniejszenia
funduszu tacznie z kosztami dziatalnosci socjalnej ujmuje si¢ po stronie Wn.

Konto 851 moze wykazywa¢ saldo kredytowe, ktore oznacza stan zaktadowego funduszu
socjalnego.
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42) Konto 853 ,Fundusze celowe”, stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen
panstwowych funduszy celowych oraz mnych funduszy specjalnego przeznaczenia z wyjatkiem
ZFSS ewidencjonowanego na koncie 851.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia poszczegdlnych
funduszy wskazane w ustawach.

Na stronie Ma konta 853 ksigguje si¢ przychody oraz pozostale zwiekszenia z tytuldéw
okreslonych przepisami dotyczacymi poszczeg6lnych rodzajow funduszy.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan panstwowych funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia z wyjatkiem ZFSS.

43) Konto 860 ,,Wynik finansowy”, stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku
finansowego jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych.

W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksieguje sie na stronie Wn konta 860:

— sumy poniesionych w roku kosztéw rodzajowych ujetych na kontach 400—405 i 409,

— zmniejszenie stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych na koncu roku w stosunku do
stanu na poczatku roku (Ma konto 490),

— koszty operacji finansowych (Ma konto 751),

— wartos¢ sprzedanych materiatdw w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostate koszty operacyjne
(Ma konto 761),

— straty nadzwyczajne (Ma konto 771),

— podatek dochodowy i inne obowigzkowe zmniejszenie wyniku finansowego
(Ma konto 870).

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢:

— przychody ze sprzedazy produktow (Wn konto 700),

— przychody z tytutu dochodow budzetowych (Wn konto 720),

— przychody ze sprzedazy towarow (Wn konto 730),

— przychody finansowe (Wn konto 750),

— pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),

— zyski nadzwyczajne (Ma konto 770),

— zwigkszenia stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych na koncu roku w stosunku do
stanu na poczatku roku (Wn konto 490).

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:

—saldo Wn — to strata netto,

— saldo Ma — to zysk netto.

W roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta 860
przeksigegowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

44) Konto 975 ,Wydatki strukturalne”, stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w
jednostkach, w ktorych ewidencja tych wydatkow nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych wedtug
klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie tgczng wartos¢ wydatkdw strukturalnych.

45) Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”, stuzy w jednostkach budzetowych do
ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksigguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw
budzetowych oraz jego zmiany, z tym ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem
ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksigguje sie:
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— rownowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkow budzetowych.

— wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym.

— wartos¢ planowanych. a niezrealizowanych wydatkow. ktore wygasty.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

46) Konto 998 ..Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego™. stuzy do ewidencji
prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki
budzetowej na dany rok oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) rownowartos¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkow budzetowych,

2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow. ktore bedg obeigzaty wydatki roku nastgpnego

z konta 998 na Ma konta 999).

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego roku oraz
ujetych w planie na dany rok wydatkow niewygasajacych z poprzedniego roku. czyli wartosé
umow, decyzji i innych postanowien. ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ wydatkowania
srodkow budzetowych w danym roku.

W przypadku niepelnego zrealizowania planu wydatkow mimo zaangazowania. przewyzke
zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki, czyli saldo konta 998,
przeksiggowuje si¢ 31 grudnia na konto999. gdyz stanowi¢ to bedzie zaangazowanie przyszlych
lat. Po tym przeksiggowaniu konto 998 nie bedzie wykazywato salda na koniec roku.

47) Konto 999 ..Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat™. stuzy do ewidencji
prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych
wydatkow, ktore majq by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie. Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowania wydatkow budzetowych
dokonanego w latach poprzednich. a przewidzianych do realizacji w planie finansowym
wydatkow  jednostki  budzetowej danego roku lub w planie finansowym wydatkow
niewygasajacych przewidzianych do realizacji w roku biezacym (przeksiggowanie na poczatku
roku na konto 998).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ przeksiggowanego z konta 998 zaangazowania
wydatkow. ktore byly planowane na rok konczacy si¢. a nie zostaly wykonane w wyniku
przesunigcia realizacji na przyszly rok, oraz zaangazowanie dotyczace lat przysztych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ zaangazowania
wydatkow budzetowych lat przysztych.







