Zarzadzenie nr 42/06
Wojta Gminy w Nowych Ostrowach
z dnia 20 grudnia 2006r.

w sprawie: zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, oplat
i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organu podatkowego Gminy Nowe Ostrowy

Na podstawie art. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( t.j. Dz. U.
Z 2002 Nr 76 poz. 694 ) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 21 czerwca 2006 roku w
sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych
nalezno$ci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr
112 poz. 761 ),Wéjt Gminy zarzadza co nastepuje:

§1.

Przyja¢ do realizacji opracowane zasady rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji
podatk6w, opfat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organu podatkowego Gminy Nowe
Ostrowy — zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik nr 1
§ 1.

Zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowej, organem pierwszej instancji w urzedzie
gminy jest wojt, natomiast organem odwotawczym od decyzji wojta jest samorzadowe kolegium
odwolawcze.

§ 2.

Rozporzadzenie w sprawie ksiggowosci podatkowej wskazuje, iz ewidencja podatkéw
jest integralna czgscia ewidencji ksiggowej urzedu i jest prowadzona z wykorzystaniem kont
syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki budzetowej. Ponad to zapiséw w ksiggach
rachunkowych dokonuje sic wedlug zasad okreslonych w ustawie z 29 wrzeénia 1994r.
o rachunkowosci.

§ 3.
Ewidencje rozliczen z tytutu podatkow prowadzi sie w urzedzie na:
1. kontach bilansowych:
- kontach syntetycznych ksiegi gléwnej,
- kontach analitycznych i kontach szczegdtowych ksiag pomocniczych.
2. kontach pozabilansowych, stuzacych do rozrachunkéw z osobami trzecimi, okreslonymi
w art. 107-117a Ordynacji podatkowej oraz z inkasentami w zakresie pobieranych przez
nich wplat z tytulu podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow:
syntetycznych, analitycznych i szczegétowych.
Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sa wedlug rodzajoéw podatkéw. Konta
szczegbdtowe prowadzone sg do kont analitycznych i stuzg do rozrachunkéw:
-z podatnikami — z tytutu podatkéw, ktdre podlegaja przypisaniu na ich kontach,
- z inkasentami — z tytutu poboru podatkow, ktére nie podlegaja przypisaniu na kontach
podatnikow;
-z bankami — z tytulu nieprzekazania wpfat dokonanych przez podatnikéw przelewem do banku;
-z innymi podmiotami — niebedacymi podatnikami w danym podatku lub, dla ktdrych dany organ
podatkowy nie jest wiasciwy — z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwiazku z
rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytulu zasadzonych od nich kwot.
Konta szczegdtowe prowadzi sie:
- dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi si¢ odrebne konto w kazdym podatku;
- dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi si¢ odrebne konto
w kazdym podatku, w zwigzku, z ktérym jednostka budzetowa, bank lub inny podmiot stal sie

dhuznikiem jednostki samorzadu terytorialnego.



- przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

- odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconge;j.

Na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:

- wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunck biezacy urzedu,

- wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

-odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niedobranych.

Sumy obrotéw na bilansowych lub pozabilansowych kontach szezegolowychprowadzonych do

odpowiedniego konta analitycznego powinny by¢ zgodne z obrotami na koncie analitycznym, do

ktorego sa prowadzone.

§ 4.

Dla prowadzenia ewidencji z tytulu podatkow korzysta si¢ z nastepujacych bilansowych kont

syntetycznych planu kont urzedu:

1) konto 011 — $rodki trwate

3)

Na stronie Wn konta 011 ksigguje si¢ wygasniecie zobowiazania podtkowego wskutek
przeniesienia wlasnosci rzeczy bedacych srodkami trwatymi na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego, w korespondencji ze stronq Ma konta 221.

konto 101 — kasa,

na stronie Wn konta ksiegujemy:

- Wplyw gotowki z tytutu podatkdw, w korespondencii ze strona Ma konta 221,

- wptyw gotéwki z rachunku biezacego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot nadplat
oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strona Ma konta 140

strona Ma konta:

- przekazanie srodkow pienigznych na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji z¢ strong
Whn konta 140,

- zwroty podatnikom nadpfat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn
konta 221,

- zwroty podatnikom wpfat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong
Whn konta 221,

konto 130 ( Rachunek biezacy urz¢du ) lub 133 — Rachunek budzetu

na stronic Wn konta ksiegujemy:

-wplywy 7z tytutu podatkéw, wplacone na rachunek biczacy urzedu, w korespondencji ze
strong Ma konta 221,

- wplywy Srodkow pienigznych w drodze, w korespondencji ze strong Ma konta 140.

strona Ma konta:



- wygasnigcic zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktorym mowa w art. 65 §1
Ordynacji podatkowej, w korespondenciji ze strong Wn konta 221,

- zaptat¢ dokonang za posrednictwem banku, ktory obciazyt rachunek biezacy podatnika z
tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek biezacy urzedu,
w korespondencji ze strong Wn 221.

6) konto 226 - Dilugoterminowe naleznosci budzetowe ewidencjonyje si¢ naleznosci
podatkowe, ktore zostaly zabezpieczone hipoteka lub zastawem.

Na stronie Wn konta 226 ksigguje si¢ naleznosci, w wysokosci zabezpicczonej hipoteka lub
zastawem skarbowym, w korespondencji zc strong Ma konta 221.
Na stronic Ma konta 226 ksigguje si¢ zmnicjszenic naleznosci w wyniku dokonangj wplaty,
w korespondencji ze strong Wn konta 130 lub 133.
7) konto 750 — Przychody i koszty finansowe.
Na stornie Wn konta 750 ksi¢gujemy:
- odpisy z tytutu podatkéw ( lub z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za
nieterminowy zwrot nadplaty ), w korespondencji ze strong Ma konta 221.
Na stronie Ma konta 750 ksi¢gujemy:
- przypisy z tytutu podatkow, w korespondencji ze strona Wn konta 221,
-odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wplaconej, na podstawie dokumentu
wplaty, w korespondencji ze strona Wn konta 221
§5S.

Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych za pomoca komputera zachowane sa nast¢pujace warunki:
dowody zrédtowe maja posta¢ dokumentéw papierowych ale sa rowniez w formie zapisoéw
elektronicznych ( zabezpicczone hastem przed znieksztalceniem lub usunieciem ),

- drukom Scistego zarachowania autoatycznie nadawane sa kolejne numery ( nie ma luk
W numeracji i kazdj z nr jest niepowtarzalny - zgodnie z ksiega drukow scistego
zarachowania ),

- 7apisy w ksiggach rachunkowych nast¢puja za posrednictem klawiatury komputerowej,
zbiory mogg by¢ przenoszone migdzy ¢biorami danych, skiadajacymi si¢ na ksiggi
rachunkowe prowadzone na komputerowych nosnikach danych pod warunkiem, zec mozliwe
Jest stwierdzenic Zrodla pochodzenia zapisow w zbiorach, w ktérych ich dokonano
pierwotnie, a odpowicdni program zapewni zachowanie ich poprawnosci i kompletnosci.
zapewniona jest mozliwo$¢ wydruku, w postaci czytelnej dla uzytkownika.

W Urzedzie Gminy w Nowych Ostrowach jest kilka programéw, na ktorych pracuja urzgdnicy.

W dziale Ksiggowosci podatkowej pracownicy obstugujg program podatkowy - "Podatki” .- osoby

fizyczne. Kazdy podatnik ma indywidualne konto, na ktérym prowadzona jest szezegdlowa

6



przez niego wykorzystanych kwitariuszy przychodowych.

Dokumenty zlozone przez inkasenta, przechowywane sa w urzedzie.

Jezeli inkasent przestaje petni¢ funkcj¢ inkasenta, rozliczenie go z przekazanych mu kwitariuszy, z
wplat pobranych od podatnikow oraz z wptat dokonanych do kasy i na rachunek biezacy urzedu

nastepuje przed zakonczeniem petnienia przez niego tej funkcji.
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