Zarzadzenie nr 14/2007

Wojta Gminy Nowe Ostrowy z dnia 22 maja 2007r.

w sprawie: dokonania zmiany w instrukcji obiegu, kontroli i archiwowania dokumentow

ksiggowych

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( tekst

jednolity Dz.U. z 2002 r., Nr 76 poz. 694 z pozn. zm ) oraz art. 47 ustawy z 30 czerwca 2005r.
o finansach publicznych ( Dz. U. z 2005r. Nr 249 poz. 2104 z p6zn. zm. ) zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Wprowadzenie zmiany w Zarzadzeniu nr 6/2004 w sprawie instrukcji regulujacych gospodarke
finansowa gminy, polegajacych na:

w instrukeji obiegu, kontroli i archiwowania dokumentow ksi¢gowych dodaje si¢ czesé VIII —
Dokumentacja dotyczaca projektow realizowanych z lub przy wspéludziale s$rodkéw
zewnetrznych (unijnych )

Dla projektow finansowanych lub wspolfinansowanych ze s$rodkow zewnetrznych (unijnych)
prowadzi si¢ wyodre¢bniong dokumentacje ksiggowa. polegajaca na:

1.

[§9]

6.

7

na kazde zadanie (projekt ) tworzy si¢ oddzielny segregator, obejmujacy dokumentacje
niezbedng do celow ksiggowych tj. umowy, aneksy, wyciagi. faktury, rachunki i inne
dokumenty niezbedne do pracy w ksiggowosci:

segregator zawierajacy tego typu dokumentacje jest szczegolowo opisany: data realizacji
zadania, nazwa projektu:

kazdy dokument ksiggowy ma nadany numer zgodny z prowadzona ewidencja.
W segregatorach w ktorych przechowywane sa wszystkie dokumenty ksiggowe Urzedu
Gminy w Nowych Ostrowach w miejscu wystapienia dokumentu dotyczacego zadania
z wykorzystaniem Srodkow unijnych umieszcza si¢ wkladke z adnotacja: Dokument o nr
ksiggowym ..... znajduje si¢ w segregatorze 0 nazwie .............. . - podpis wajta lub skarbnika
gminy;

kazdy z dokumentow jest odpowiednio opisany jak rowniez opieczgtowany ( przez
uprawnione do tego osoby );

w przypadku wyciggéw bankowych z wyodrgbnionych subkont urzedu, przechowywane sa
one we wskazanym segregatorze w oryginale, w przypadku wyciagow urzedu gminy na
ktorych dokonywane sa rowniez inne operacje bankowe, w wyodrgbnionej ewidencji
przechowuje sie ksero tych dokumentow:

jezeli dokonywane sa platnosci bezposrednio z kasy. dla tych projektow wyodrgbnia si¢
rowniez raport kasowy;

ewidencji ksiggowej dokonuje si¢ na wyodrgbnionych kontach ( zgodnie z planem kont )

Wyodrgbniona dokumentacja umozliwia dokladne przeanalizowanie dokonywanych operacji
w ramach realizowanych projektow.

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podjgcial .
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