Zarzadzenie nr 71/2014
Woajta Gminy Nowe Ostrowy
Z dnia 31 grudnia 2014 roku

w sprawie: dokonania zmiany w zarzadzeniu nr 39/2005 ( zmienionym
zarzadzeniami nr 50/2008 z 31 grudnia 2008 r., nr 26/2009 z dnia 22 maja
2009r.,)

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
( tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdin. zm. ) i ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych ( t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z poin. zm. ), zarzadzam, co

nastepuje:

§ 1. § 1. pkt 4 — Opis systemu przetwarzania danych do prowadzenia ksigg
rachunkowych w Urzedzie Gminy Nowe Ostrowy, otrzymuje nowe brzmienie zgodnie
z zatacznikiem do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Opis systemu przetwarzania danych do prowadzenia ksiag rachunkowych
w Urzedzie Gminy Nowe Ostrowy

Ksiegi rachunkowe przy uzyciu komputera sg prowadzone w siedzibie Urzedu Gminy Nowe
Ostrowy, Nowe Ostrowy 80 99-350 Ostrowy.

Archiwizowanie odbywa sie codziennie poprzez tworzenie kopii baz danych z serwera na
dyski lokalnych terminali oraz na serwerze.  Codziennie kontrolowana jest przez

Administratora Systemu spojnosc baz danych zawartych na dyskach serwera.
Kopie danych zapisane sg na napedach RDX, ktore przechowywane sq w szafie pancernej.

Ochrona danych podczas komunikacji z siecig rozlegly oparta jest na sprzgtowym firewall-u
z kontrolowang  blokadag portéw  komunikacyjnych  oraz  lokalnie na firewall-u

w oprogramowaniu antywirusowym

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz
rozliczen z budzetem paristwa i z ZUS, do ktorych jednostka zostata zobowigzana.

Do prowadzeniu ksigg rachunkowych wykorzystywane sg programy komputerowe:

. U.l. INFO_SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek s.c Legionowo:

1} System ksiegowosc budzetowa
e Wersja pracujgca w srodowisku Windows
e Rozpoczecie eksploatacji: 2008 rok
e Oprogramowanie chronione hastem z poziomu systemu oraz aplikacji

e Program pracuje w architekturze klient- serwer korzystajacy z bazy Firebird

Program sfuzy do prowadzenia ksigg rachunkowych wg klasyfikacji budzetowej, wspomagania prac
nad budzetem jednostki samorzadu terytoriainego, sporzadzania wykazow obrotow i standw kont
w ujeciu analitycznym i (sub) syntetycznym w dowolnym okresie czasu, sporzadzania wymaganych
przepisami sprawozdan z wykonania budzetu oraz do obstugi archiwum poprzednich lat, wg zasad

okreslonych przez ustawe o rachunkowosci.

2} Kadryi Ptace
e Wersja pracujgca w srodowisku Windows
e Rozpoczecie eksportacji: 2010 rok
e Oprogramowanie chronione hastem z poziomu systemu oraz aplikacji



System kadry stuzy do rejestracji danych osobowych pracownikéw, prowadzenia kartotek
zawierajgcych warunki i zasady zatrudnienia, przebieg pracy zawodowej, dane do ubezpieczenia ZUS i
inne, prowadzenia ewidencji czasu pracy, drukowania dokumentow zwigzanych z zatrudnieniem,
automatycznego aktualizowania danych zwigzanych z liczbg lat stazu pracy, naleznym dodatkiem
stazowym, nagrodg jubileuszowg, wykonywania dowolnych analiz i wyciggéw z bazy danych na
podstawie okreslonych przez uzytkownika warunkéw wyboru, a w powigzaniu z systemem place,
rowniez do automatycznego sporzgdzania list ptac, wykazéw podatkowych itp. System ptace stuzy do
automatycznego  sporzgdzania list  plac  zatrudnionych  pracownikow, obstugi  skfadek
ubezpieczeniowych wg zasad zgodnych z reformag ubezpieczer spotecznych, kartotek podatku
dochodowego, drukowania zestawien ptacowych, automatycznego naliczania zasitkdw chorobowych,
prowadzenia kart zasitkowych t deklaracji rozliczeniowych ZUS. System emituje dane dla programu
PLATNIK ZUS i umoiliwia prowadzenie wieloletniego archiwum.

3) Podatki (Ewidencja i wymiar podatkéw od nieruchomosci, rolnego i le$nego)
s Wersja pracujgca w srodowisku Windows
e Rozpoczecie eksportacji: 2005 rok
e Oprogramowanie chronione hastem z poziomu systemu oraz aplikacji

e Program pracuje w architekturze klient- serwer korzystajacy z bazy Firebird

Program stuzy do naliczania podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci, wprowadzania zmian
i naliczania zwigzanych z nimi przypisdéw i odpiséw, wydruku postanowien o wszczeciu postepowania
podatkowego, nakazow platniczych, decyzji po zmianie i decyzji wymiarowych, prowadzenia
wieloletniego archiwum wymiaru, rejestracji deklarac)i podatkowych od oséb prawnych oraz
rejestracji zmian deklaracji.

4) Ksiegowosc¢ Zobowigzan (System ksiegowosci podatkow i optat)
e  Wersja pracujaca w srodowisku Windows
e Rozpoczecie eksportacji: 2014 rok
s Oprogramowanie chronione hastem z poziomu systemu oraz aplikacji

e Program pracuje w architekturze klient- serwer korzystajacy z bazy Firebird

Program stuzy do zakiadania i biezacej aktualizacji kont rozrachunkowych dla wszystkich ptatnikéw
z terenu gminy, niezaleznie od rodzaju podatku lub opfaty, tworzenia wykazéw podatkéw i oplat,
prowadzenia wieloletniego archiwum, analizy rozrachunkowej kont, obstugi tytutéw wykonawczych
oraz drukowania upomnien i decyzji.

S} Czynsze (System ewidencji lokali oraz naliczania optat czynszowych)
e Wersja pracujgca w srodowisku Windows
o Rozpoczecie eksportacji: 2014 rok
¢ Oprogramowanie chronione hastem z poziomu systemu oraz aplikacji
e Program pracuje w architekturze klient- serwer korzystajacy z bazy Firebird



6) Opflaty Lokalne (System wymiaru optat lokalnych {(mandaty, psy, optata targowa)

Wersja pracujgca w srodowisku Windows
Rozpoczecie eksportacji: 2013 rok
Oprogramowanie chronione hastem z poziomu systemu oraz aplikacji

Program pracuje w architekturze klient- serwer korzystajgcy z bazy Firebird

7) Woda (System rozliczania optaty za wodg i $cieki)
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Wersja pracujgca w srodowisku Windows
Rozpoczecie eksportacji: 2014 rok
Oprogramowanie chronione hastem z poziomu systemu oraz aplikacji

Program pracuje w architekturze klient- serwer korzystajgcy z bazy Firebird

I. BESTI@ {- program do obstugi budzetu {sporzgdzanie budzetu, zmian budzetu oraz

sprawozdawczosci budzetowej)

Wersja pracujgca w srodowisku Windows

Rozpoczecie eksportacji: 2006rok

Oprogramowanie chronione hastem z poziomu systemu oraz aplikacji
Program pracuje w architekturze klient- serwer korzystajacy z bazy MS SQL

Gtownym celem systemu LGBMS {BeSTi@) jest usprawnienie zarzadzania danymi finansowymi JST w
tym utatwienie i przyspieszenie wymiany danych pomiedzy JST, RIO i MF.

1. System Home Banking — elektroniczna obstuga kont bankowych, umozliwia potgczenie
sie z bankiem drogg internetowa

Wersja pracujgca w srodowisku Windows

Rozpoczecie eksportacji: 2006 rok

Oprogramowanie chronione hasiem z poziomu systemu, aplikacji oraz kodem
uwierzytelniajgcym przy kazdym transferze

Korzysta z bezpiecznego potgczenia wirtualnej sieci prywatnej (VPN)

V. Faktural! Plus (TGSoft)

Wersja pracujgca w srodowisku Windows
Rozpoczecie eksportacji: 2006 rok
Oprogramowanie chronione haslem z poziomu systemu oraz aplikacji

Korzysta z lokalnej bazy danych

V. Program ,,Ptatnik”

Wersja pracujgca w srodowisku Windows
Rozpoczecie eksportacji: 1999 rok

Oprogramowanie chronione hastem z poziomu systemu oraz aplikacji




Platnik - program dla ptatnikéw sktadek na ubezpieczenie spoteczne. Celem programu jest ulatwienie
ptatnikom wspotpracy z Zaktadem Ubezpieczers Spotecznych. Program pozwala na przygotowanie,
wydruk oraz transmisje dokumentéw 3 ubezpieczeniowych do ZUS. Zintegrowany program Platnik -
Przekaz Elektroniczny, umozliwia emisje dokumentéw ubezpieczeniowych w formie elektronicznej.
Pozwala on na przekazywania do ZUS dokumentéw drogq teletransmisji oraz odbieranie potwierdzen
przestania dokumentow. Wspomaga on postepowanie na wszystkich etapach elektronicznych
kontaktow pomigdzy pfatnikiem a ZUS, poczawszy od uruchomienia tej formy tgcznosci, poprzez
biezace wykorzystanie sieci internetowych do transmisji dokumentéw, az po zakonczenie
komunikacji.
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