Zarzadzenie Nr 62/2020
z dnia 3 listopada 2020 r.
Woéjta Gminy Nowe Ostrowy

w sprawie refundacji kosztéw zakupu szczepien przeciwko grypie dla
pracownikéw Urzedu Gminy Nowe Ostrowy, pracownikéw placéwek
oswiatowych funkcjonujacych na terenie Gminy Nowe Ostrowy, pracownikéw
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowych Ostrowach oraz Gminnej
Biblioteki Publicznej w Nowych Ostrowach.

Na podstawie art. 207 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.
U. z 2020 r. poz. 1320) w zwigzku z art. 13 pkt. 3, ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r.
o zdrowiu publicznym ( t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2365, z 2020 r. poz. 322, 1492),
zarzadzam co nastepuje:

§ 1.1 Pracownikom Urzedu Gminy Nowe Ostrowy, placéowek oswiatowych
funkcjonujgcych na terenie Gminy Nowe Ostrowy, pracownikom Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Nowych Ostrowach oraz Gminnej Biblioteki Publicznej w
Nowych Ostrowach przystuguje refundacja kosztow zakupu szczepienia przeciw
grypie w okresie szczepien w sezonie zimowym 2020/2021. Koszt zakupu
szczepienia dla jednej osoby nie moze przekroczy¢ kwoty 50,00 zt wraz z podatkiem
VAT.

§ 2.1.Warunki refundacji kosztow zakupu szczepionki przeciwko grypie:

1) zatrudnienie na czas nieokreslony,
2) pisemny wniosek pracownika,

3) faktura/rachunek dokumentujacy zakup szczepienia przeciwko grypie.

2. Fakture/rachunek potwierdzajgcy zakup szczepienia przeciwko grypie nalezy
wystawi¢ na dane gminy: Gmina Nowe Ostrowy, Nowe Ostrowy 80, 99-350 Ostrowy,
NIP 775-24-06-168.

3. W tresci faktury/rachunku muszg zosta¢ podane nastepujgce dane: imie i

nazwisko pracownika z podaniem adresu zaktadu pracy.
4. Wzér wniosku o ktorym mowa w § 2 ust.2, stanowi zatgcznik do niniejszego

zarzgdzenia.

§ 3.1.Dokumenty o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 i 2 nalezy ztozy¢é w siedzibie
zaktadu pracy.

2. Pracodawca danej jednostki potwierdza czy pracownik sktadajgcy wniosek spetnia
warunki otrzymania refundacji poniesionych kosztéw zakupu szczepionki, nastepnie
przekazuje wymagane dokumenty do referatu ksiegowego Urzedu Gminy Nowe

Ostrowy.
§ 4.Zwrot kosztéw zakupu zostanie dokonany w kasie Urzedu Gminy Nowe Ostrowy.



§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie dyrektorom oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Nowe Ostrowy oraz
Wjtowi Gminy Nowe Ostrowy.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 62/2020
Wojta Gminy Nowe Ostrowy
z dnia 3 listopada 2020 r.

Whiosek o refundacje kosztéw zakupu szczepionki przeciwko grypie
1. Dane wnioskodawcy:
Imie i nazwisko pracownika: .........ccovvevveriiierininrrinnrannne,
Adres zakladu pracy: ........cccciiiiiiiiiiiiiin s e

Do wniosku zatgczam fakture/rachunek potwierdzajaca/potwierdzajgcy zakup
szczepienia przeciwko grypie wystawiony na:

Gmina Nowe Ostrowy,

Nowe Ostrowy 80

99-350 Ostrowy, NIP 775-24-06-168.

data i podpis pracownika

2. Potwierdzam, ze wnioskujgcy/ wnioskujgca spetnia warunki otrzymania refundaciji
poniesionych kosztéw zakupu szczepionki na grype.

3. KLAUZULA INFORMACYJNA INFORMACJA ADMINISTRATORA O
PRZETWARZANIU

DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ogblnego rozporzgdzenia RODO informuje, iz:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Urzad Gminy Nowe Ostrowy
reprezentowany przez Wojta Gminy Nowe Ostrowy z siedzibg w Nowe Ostrowy 80 99-350
Ostrowy.

2. W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych, mozecie sie Panstwo
skontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych na adres poczty elektronicznej
odo24@wp.pl lub wysytajgc pisemng korespondencje jw. z dopiskiem ,1OD”.

3. Administrator danych osobowych — przetwarza dane osobowe na podstawie obowigzujgcych
przepiséw prawa, zawartych umoéw oraz na podstawie udzielonej zgody (jesli dotyczy).

4. Panstwa dane osobowe przetwarzane sg w celu/celach:

e wypetnienia obowigzkéw cigzgcych na Urzedzie Gminy Nowe Ostrowy, wynikajgcych z
realizacji zarzgdzenia 62/2020 Wéjta Gminy Nowe Ostrowy z dnia 3 listopada 2020 r.

e w pozostatych przypadkach dane osobowe przetwarzane sg wytgcznie na podstawie
wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt. 4 odbiorcami Panstwa

danych osobowych mogg by¢:

e organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na
zlecenie organéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisow
powszechnie obowigzujgcego prawa;



inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Urzedem Gminy
Nowe Ostrowy przetwarzajg dane osobowe dla ktérych Administratorem jest Wojt.

6. Posiadajg Panstwu nastepujgce uprawnienia:

prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane
sg nieprawidtowe lub niekompletne;

prawo do Zzgdania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym) w
przypadku gdy:

v dane nie s3 juz niezbedne do celéw, dla ktérych dla ktérych byly zebrane lub w inny
sposéb przetwarzane,

v' osoba, ktérej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych
osobowych,

v osoba, ktérej dane dotyczg wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych,
ktéra jest podstawg przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej
przetwarzania danych,

v dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

v' dane osobowe muszg byé usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku
wynikajgcego z przepiséw prawa.

prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w przypadku, gdy:

v' osoba, ktérej dane dotyczg kwestionuje prawidlowo$é danych osobowych,
przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza,
sprzeciwia sie usunieciu danych, zgdajgc w zamian ich ograniczenia,

v" Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktérej dane
dotyczg, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

v" osoba, ktérej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do
czasu ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg
nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;

prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy tgcznie spetnione sg nastepujgce
przestanki:

v’ przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osobg, ktérej
dane dotyczg lub na podstawie zgody wyrazonej przez tg osobe,

v przetwarzanie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany;

prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy tacznie spetnione sg
nastepujgce przestanki:

v’ zaistniejg przyczyny zwigzane z Panstwa szczeg6lng sytuacja, w przypadku
przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej przez Administratora,

v’ przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych
intereséw realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecig, z wyjgtkiem
sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter wobec tych intereséw majg interesy lub
podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg, wymagajace ochrony
danych osobowych, w szczeg6lnosci gdy osoba, ktérej dane dotyczg jest
dzieckiem.

w przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby
na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO) przystuguje Panstwu prawo
do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma wptywu na zgodno$¢
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, z
obowigzujgcym prawem.

w przypadku powziecia informacji 0 niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie
Gminy Nowe Ostrowy Panstwa danych osobowych, przystuguje Wam prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego wtasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

7. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby,
ktérej dane dotyczg, podanie przez Panstwa danych osobowych Administratorowi ma
charakter dobrowolny.

8. Podanie przez Panstwo danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami
umowa.



9. Panstwa dane mogg by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, jednak nie bedg
profilowane.

10. Okres przechowywania danych osobowych w urzedzie okre$lony zostat w Rozporzgdzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. nr 14, poz. 67), a tym samym okres przechowywania
uzalezniony jest od zatatwianej sprawy oraz od kategorii archiwalne;j.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 w celach zwigzanych z realizacjg wniosku, bedgcego
integralng czescig niniejszej klauzuli.

Oswiadczam, ze zapoznatem(-am) sie z tresScig powyzszej informacji i jest ona dla mnie
zrozumiata.

Nowe Ostrowy,.........ccocvsmeeeerenns F.  eetrieeresssssreasssasssssssessessrasesssrasesenstansnnnnnsensnns
(Czytelny podpis osoby, ktorej dane dotycza)



