Zarzadzenie Nr 54/2024
Wojta Gminy Nowe Ostrowy
z dnia 19 sierpnia 2024 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego w trybie podstawowym zgodnie z art. 275 pkt. 1 ustawy Prawo
zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, 1720) na zadanie pn.: Modernizacja
oswietlenia ulicznego na terenie Gminy Nowe Ostrowy

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2024 r. poz. 609, 721) oraz zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, 1720) zarzadzam co nastgpuje:

§1. Powotuj¢ komisj¢ przetargowa w skifadzie:
1. Artur Stanistawski - przewodniczacy,
2. Damian Cichacz — sekretarz
3. Karolina Olesinska- cztonek

§2. Komisja przetargowa przeprowadzi postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego
w trybie podstawowym zgodnie z art. 275 pkt. 1 ustawy Prawo zamd6wien publicznych.
Szczegoblowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla regulamin pracy
komisji przetargowej stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania.




()



Zalacznik do Zarzadzenia
Wajta Gminy Nowe Ostrowy
Nr 54/2024 z dnia 19.08.2024 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego
w trybie podstawowym, zgodnie z art. 275 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych (t. j.
Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, 1720)

Postanowienia ogélne

§ 1
Regulamin okresla organizacje, sktad, tryb pracy i zakres obowigzkéw komisji powotywane;j
do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego. W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje sie przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o kierowniku
zamawiajgcego nalezy rozumie¢ Wojta Gminy Nowe Ostrowy, a takze osobg upowazniong
wykonujacg czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajacego.

§2
1. Komisja dziala na podstawie przepiséw ustawy i przepisow wykonawczych do ustawy oraz
regulamindéw wydanych przez Wojta.
2. Komisja powotana jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego jest powotywana odrebnie dla kazdego postgpowania zarzgdzeniem
Woijta.

Organizacja, sklad i tryb pracy komisji
§3

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania, chyba ze w zarzadzeniu o jej
powolaniu postanowiono inacze;.
2. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny i
obiektywny, kierujac si¢ wytacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.
3. Cztonkowie komisji zobowiazani sa zachowania w tajemnicy informacji chronionej na
podstawie odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegbtowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.

§4

1. Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 o0sob.
2. W sktad komisji wchodzg:

1) przewodniczacy komisji,

2) sekretarz komisji,

3) pozostali cztonkowie komisji w liczbie umozliwiajacej jej prawidtowe dziatanie.
3. Cztonkowie komisji uczestnicza w pracach komisji na réwnych prawach.
4. Czynnodci komisji odbywaja si¢ w terminach wynikajacych z przyjgtej procedury
umozliwiajgcej wybor oferty oraz zawarcie umowy w okresie zwigzania ztozonymi ofertami.
5. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.
6. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéw komisji.
7. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjgta ze wzgledu na réwng liczbe
glosow, rozstrzyga glos przewodniczacego komisji.



§5

1. Czionkowie komisji sktadaja pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 56 ust. 4 Ustawy.

2. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 Ustawy, skfada sie
niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia
tych okolicznosci nie poézniej niz przed zakofczeniem postepowania o udzielenie
zamowienia. cztonkowie komisji sktadajg oswiadczenie kierownikowi zamawiajacego.
Przed odebraniem oswiadczenia, kierownik zamawiajacego uprzedza osoby sktadajace
os$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia.

3. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 Ustawy,
cztonkowie komisji skladajg kierownikowi zamawiajacego przed rozpoczeciem
wykonywania czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamdowienia. Przed odebraniem os$wiadczenia, kierownik
zamawiajgcego uprzedza osoby sktadajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego oswiadczenia.

4. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci
wymienionych w art. 56 ust. 2 lub 3 Ustawy, czlonek komisji obowigzany jest
niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, powiadamiajac o tym na pismie przewodniczacego komisji oraz kierownika
zamawiajgcego, a w przypadku kiedy wylaczenie dotyczy przewodniczacego komisji -
kierownika zamawiajacego.

5. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podjgte przez osobe podlegajaca
wytgczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.

§6

1. Komisja moze wnioskowa¢ do Wéjta o powotanie bieglego do wykonania okreslonych w

toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie wiadomosci

specjalnych.

2. Wniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz

szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie

kandydatury biegtego.

3. Biegli przedstawiaja swoje opinie na pi$mie, a na zadanie komisji moga uczestniczyé w jej

pracach z gtosem doradczym.

§7

1. Odwotanie cztonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

moze nastapi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie.

2. Przewodniczgcy komisji wnioskuje do Wéjta, o odwotanie cztonka komisji w przypadku:

1) wylaczenia si¢ cztonka komisji z jej prac;
2) naruszenia obowigzkow przez cztonka komisji;
3) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji.

§8
W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
komisja wykonuje w szczegblnosci nastepujace czynnosci:
1) zamieszcza ogloszenie w Biuletynie Zamowien Publicznych,
2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych,



3) zamieszcza na stronie internetowej zamawiajacego wszystkie dokumenty (w tym ogloszenia)
i informacje wymagane Ustawa do opublikowania w ramach postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogloszenie o zaméwieniu w inny sposdb niz wskazany w pkt 3,

5) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkdéw zaméwienia

6) przygotowuje i przedktada Kierownikowi Zamawiajacego projektéw innych pism, informacji
oraz innych o$wiadczen i dokumentdw niezbednych w danym trybie postepowania zgodnie z
Ustawa ;

7) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy Ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

8) dokonuje otwarcia ofert;

9) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub
konkursie, w tym wzywa wykonawcéw do zlozenia oswiadczen, dokumentdéw i wyjasnien w
przypadkach przewidzianych Ustawag

10)wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach
przewidzianych Ustawa;

11)wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
Ustawa;

12) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do Kierownika
Zamawiajacego 0 uniewaznienie postgpowania;

13)przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje w zakresie innych czynnosci
niezbednych w postepowaniu, zgodnie z wybranym trybem postepowania oraz przepisami
Ustawy,

14)dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia Kierownikowi
Zamawiajacego rekomendacje¢ dotyczaca odpowiedzi na odwotanie;

15)zamieszcza ogloszenie o wyniku postgpowania zgodnie z przepisami Ustawy w Biuletynie
Zamowien Publicznych.

Prawa i obowigzki czlonkéw komisji
§9
Biorac udziat w pracach komisji, cztonkowie komisji maja prawo w szczegdlnosei do:
1) dostegpu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z pracg w komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3) zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw
dotyczacych funkcjonowania komisji;
4) wnioskowania o powotanie biegtego.

§ 10
Do obowiazkdéw cztonka komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

2) przygotowywanie propozycji pism, informacji, innych dokumentéw zwigzanych z
prawidlowym przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

3) badanie i ocena ofert oraz wnioskow skladanych do zamawiajacego w wyniku
postepowan ogtoszonych na podstawie ustawy;

4) zlozenie os§wiadczenia w zakresie okreslonym w § 4 regulaminu.

§ 11
1. Do obowigzkdw przewodniczacego komisji, nalezy w szczegolnosci:
1) organizowanie prac komisji;
2) odebranie pisemnych o$wiadczen w zakresie okreslonym w § 4 regulaminu ztozonych



3)

przez Wojta i czlonkéw komisji oraz wihaczenie wskazanych oswiadczen do
dokumentacji postepowania;

wnioskowanie do Wojta o odwotanie cztonka komisji, ktéry nie ztozyt o§wiadczenia o
braku zaistnienia okolicznosci, o ktéorych mowa w § 4 regulaminu albo ztozyt
oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w § 4 regulaminu albo
ztozyl nieprawdziwe oswiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa
w § 4 regulaminu, a takze o odwotanie cztonka komisji z innych uzasadnionych
powodow;

w razie potrzeby wnioskowanie do Wojta o zawieszenie dziatania komisji do czasu
wylaczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

podziat prac i przydzielenie cztonkom komisji;

informowanie Wo¢jta o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami komisji;

przedktadanie Wojtowi projektow: specyfikacji warunkow zamodwienia, pism, w
szczegblnosci w sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru
najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postgpowania, informacji i innych
dokumentéw zwigzanych z prawidtowym przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania przez sekretarza komisji;
nadzorowanie  dostgpu  zainteresowanych ~ wykonawcoéw do  dokumentacji
postepowania.

2. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec 0s6b trzecich.

§12

Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy w szczegdlnoscei:

1

2)

3

4

5)

6)

dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania
wraz z zatgcznikami;
udziat w opracowywaniu tresci specyfikacji warunkéw zaméwienia, pism, informacji i
innych dokumentéw zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania;
przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa;
czuwanie nad prawidlowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez
cztonkéw komisji;
odpowiadanie za  dokumentacj¢  dotyczaca prowadzonego  postepowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z
postgpowaniem;
przygotowanie dokumentacji postegpowania w celu:
a) udostgpnienia jej wykonawcom oraz biegtym,
b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub

kontrole,
c¢) jej archiwizacji.

§ 13

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji uprawnieni sg przewodniczacy
komisji, sekretarz komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczacego komisji.

§ 14

Do zadan 0séb zaproszonych do prac komisji nalezy:
1) zlozenie o$wiadczen o istnieniu lub braku ustawowych okolicznosci

uniemozliwiajgcych im wykonywanie czynnosci zwigzanych z udzialem w



postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
2) nie ujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji.

Postepowanie w przypadku wniesienia Srodkow ochrony prawnej

§ 15
1. O wniesieniu przez odwotujacego Srodkéw ochrony prawnej, przewodniczacy komisji
niezwlocznie informuje w dowolny sposob pozostatych cztonkow i zwotuje posiedzenie
komisji.
2. Sekretarz komisji podejmuje stosowne czynno$ci celem przekazania zainteresowanym
informacji o wniesieniu przez odwotujacego srodkdéw ochrony prawnej zgodnie z przepisami
ustawy.
3. Wszystkie osoby biorace udziat w postgpowaniu po stronie zamawiajacego zobowigzane
sa, na wezwanie przewodniczacego komisji, do udzielenia pisemnych lub ustnych wyjasnien,
niezbednych dla opracowania stosownego stanowiska zamawiajgcego.
4. Rozstrzygnigcia, stanowiska lub inne pisemne decyzje i informacje zwigzane z
wykorzystaniem przez odwotujacego srodkdw ochrony prawnej podpisuje Wojt.
5. W przypadku wniesienia odwotania Wéjt wyznacza pelnomocnikéw na rozprawe przed
Krajowa Izbg Odwotawcza, zapewniajac w niej udziat przedstawicielom zamawiajacego.
6. W przypadku wniesienia skargi do sadu Wéjt wyznacza petnomocnikéw na rozprawe przed
sadem, zapewniajac w niej udziat przedstawicielom zamawiajgcego.

Zakonczenie prac komisji

§ 16
Komisja sporzadza protokdt postgpowania o udzielenie zaméwienia wraz z niezbednymi
zatacznikami, ktorg przekazuje do zatwierdzenia Wojtowi w formie wymaganej przez
obowigzujace przepisy.

§ 17
W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ przepisy ustawy.

§18
Komisja konczy dziatalnos¢ z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zamdéwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez kierownika zamawiajgcego.

Zatwierdzit // /‘7/

meyrinz, LdziNiaw NoSirZzewa






