Zarzadzenie nr 48/2016
Wajta Gminy Nowe Ostrowy
z dnia 6 pazdziernika 2016 r.

w sprawie okreSlenia ramowych procedur udzielania zamoéwienia publicznego o wartosci
szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty okreSlonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (j.t. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z p6zn. zm.)

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( j.t. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pozn. zm.), w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (j.t. Dz. U. z 2015 1. poz. 2164 z poézn. zm.), art. 44 ust.
3 pkt 1 1art. 254 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j. t. Dz. U. z
2013 r. poz. 885 z pézn.zm.)

zarzgdzam co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza si¢ regulamin ramowy procedur udzielania zamowien. ktorych warto$é nie
przekracza w skali roku wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty netto okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pozn.
zZm.).

§ 2. Ninigjszy regulamin obowigzuje w Urzedzie Gminy Nowe Ostrowy, w jednostkach
organizacyjnych i podleglych.

§ 3. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zaméwienia nalezy przestrzegac przepisow ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 21/2014 Wojta Gminy Nowe Ostrowy z dnia 17 kwietnia 2014 . w
sprawie procedur udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty netto 30 000 euro.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania.

W 935, puiny

mgr inz. Zdzislaw Kostrzewa




Zabyeznik ne Lo do zavzgdzenin Nr 482016 Wojia
Gminy Nowe Ostrowy 7 6 pazdzicrnika 2016 1.

Regulamin
udziclania zamowien publiczny ch, kKtorych warto&¢ nic przekracra
wyrazonej w zlotyeh rownowartosei kwoty 30 000 curo.

§ LI Zamowienias Kion el wartodé szacunkowa netto nie przekracza w okresie roku ros nowariose
Kwoty okreslonej woart. 4 pht 8 ustawy 7 dnia 29 stveznia 2004 1 Prawe zamowicn publicznyeh (..
Dz U2 2005 v poz. 21640 7¢ 7mu) moga ve dokonane w oparciu o procedury okreslone niniejszym
sarzadzenicm. 7 pominicciem poszezeedinyeh tyvbow wymicnionyeh woustawic Prawo zamawien
public/znych
2. Prey ustalanio wartosel szacunkowe] zamaowienia nalezy stosowac przepisy arte 34 - 335 ustawy
Prawo zamowien publicznveh  obowigzujacego razporzadzenia w sprawic srednicgo kursu zlotego w
stosunka docuro stanowiaeego podstawe przeliczania winrtosei zamowien publicznyveh.

) podstawi obliczenia wartosel zamoswienio na dostawy jest wartosé ryonkowa rzeezy lub praw
bedacy ch przedmiotem dostawy:

2) podstawy obliczenia wartosei zamowienia na ustugi jest wartose rvnkowa $wiadezen objetyveh
Zamawienicm;

3} podstawg obliczenia wartosei zamowienia na roboty budowlane Jest kosztorys  inmwestorski
sporzadzony zeodnie 2 przepisami zawartvini w oart. 33 ust, | pkt. 3 ustawy
Prawo zamowien publicznych. Dopuszeza sie rezy enacje 7 Kosztorysu. jezeli Koszt jevo sporzadzenia
bedzie znacyny w stosunku do wartosei zamowienia, a zakres robot budowlanych w sposob czytelny i
prosty jest mozliwy do opisania i ustalenic wartodei na podstawie cen rnkowyeh bedrie fatwe do
OSZACOWUNIA.

) przy obliczaniu wartoscl zamowienia na roboty budowlane uwzglednia sic takze wartosé dostaw
7wiazanych 7 wykonywaniem robot budowlanyveh prres Wiykonawee:

3) wartose rynkowa.s o Ktore] mowa w o pkt. | i 20 okresla sic na podstawie przecicinyeh cen
stosowanych w siedzibie Zamawiajacepo lub wmicjscu wyvkonania zamowicenia:

0} Jezeli nic mozna obliczyd wartosel zamaowienia na podstawie realiow rynkowyeh Zumawiajacy
moze swop - szacuneh oprzed na aktualnic powszechnic stosowanyveh Katalogach. cennikach i
tarvtikatorach,

7y w o przypadku wspolnego prowadzenia postepovania o udziclenic zamowicnia przez. dwoch lub
wivee] Wykonaw cow, wartodeiy zamowienia jest warlosé calego zamowienia wspolnego.

8) jezeli Zamawiajaey dopuszezi mozliwosc skladania ofert crzesciowyeh, wartoseia zamowienia jest
facymi wartosd poszezegolnyeh czesel zamaowienia.

3. Do opisu przedmiotu zamdwicenia stosuje sie odpowicdnio przepisy art. 29 - 31 ustawy Prawo
zamowien publicznyeh

4. Nicdopuszezalne jest dziclenic zamowienia na czesei lub zanizenia Jego wartosci woeclu unikniecia
ohowigzku stosowania przepisow ninicjszego regulaminu.

§ 2. Ustada sie procedury udziclania zamowien publicznych w nastepujacyeh przedziatach wartosei
liczage bez podatku od towarow i ustue:

) wartoser szacunkowej nie przekraczajgee) wyrazonyeh w zlotyeh Kwote 8 000 curo:

2) wartoset prockraczajace] warazona w zlotyeh kwaote 8 000 curo a ponizej 15 000 euro:

J) wartoscl przekraczajgee] wyrazong wozlotych kwote 15 000 curo a ponizej 30 000 curo.

§ 3. Procedury udziclania zamowien publicznych wynikajgee 2 ninicjszego regulaminu dotyeza
zamonien o wartosei przekraczajacce wyrazong woZotvell kwote 8 000 curo do 30 000 curo bey
podathu od towarow 1 ustug,

§ 4 Do zamowien. ktoryveh wartos¢ szacunkosa nie przckracza wyrazone)  w zlotveh Kwoty
8000 curo bez podatku od towarow i ustug nie stosuje si¢ przepisow ninicjszego regulaminu, jednukze
powinny by udziclane 7 zachowaniem zasad celowoscl. oszezednose wydatkow i preejrzystoset.

§ S5 Dl zamowien publicznyeh o wartosei przekracrzajace wyvrazong w zlotyeh rovwnowartose 8
000 curo ale nieprzekraczajace) 15 000 curo przeprowadza sie rozeznanic cenowe.



2. Rozeznanie cenowe przeprowadza si¢ telefonicznie, poczta elektroniczng, faksem, pisemnie lub
poprzez portale internetowe.

3. Rozeznanie obejmuje co najmniej trzech Wykonawcow realizujacych w ramach prowadzonej przez
siebie dzialalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlanej bedgcej przedmiotem zamdwienia.

4. Wymogu powyzszego nie stosuje si¢ w przypadku kiedy dane zaméwienie moze zrealizowac tylko
jeden Wykonawca.

5. Na podstawie przeprowadzonego  rozeznania rynku pracownik merytoryczny wskazuje
Wykonawcg, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji zamdéwienia.

6. Z przeprowadzonej procedury pracownik meryvtoryczny sporzgdza notatke stuzbowa wraz
z zalacznikami: wydruk oferty z portalu internetowego, notatka z rozmowy telefonicznej, ktora po
zatwierdzeniu przez Wojta Gminy  jest podstawg do realizacji zamowienia
Wzor notatki stanowi zalaeznik nr 1 do regulaminu.

§ 6.1. Dla zamowien publicznych o wartosci przekraczajacej wyrazona w zlotych rownowartosé 15
000 euro ale nieprzekraczajacej 30 000 euro przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie cenowe,
zapraszajac do skladania ofert taka liczbg Wykonawcow, ktora zapewni konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty co najmniej trzech Wykonawcoéw. Formularz zapytania cenowego nalezy
przekaza¢ w formie pisemnej osobiscie, faksem, e-mailem, listownie lub zamiesci¢ na stronie
internetowej do pobrania. Wzor formularza stanowi zalgeznik nr 2 do regulaminu.

2. Po otrzymaniu ofert od Wykonawcow , pracownik merytoryczny zobowiazany jest do sporzadzenia
protokolu z przeprowadzonego rozeznania cenowego. Wzor protokolu stanowi zalaeznik nr 3 do
regulaminu. Wykonawca moze zlozy¢ ofert¢ osobiscie, przesta¢ poczta, faksem lub e-mailem.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ ztozenia oferty na innym druku niz druk Zamawiajgcego pod warunkiem, ze
zawiera on elementy skladowe zawarte w druku oferty. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé
doprecyzowania zlozonej oferty na podstawie kontaktu z Wykonawcami. W takim wypadku nalezy
sporzadzi¢ notatke stuzbowg z dokonanych ustalen.

3. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.
Zamawiajacy uzna ofert¢ za niewazna, jesli jej tres¢ jest niezgodna z warunkami lub wymogami
okreslonymi przez Zamawiajacego w zaproszeniu do skladania ofert cenowych lub zostanie zlozona po
uplywie terminu na skladanie ofert.

4. Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte.

5. Udzielenie zamowienia zatwierdza Wajt Gminy.

6. Z wybranym Wykonawca Zamawiajacy zawiera si¢ umowe w formie pisemne;.

§ 7. Po przekazaniu faktury wystawionej przez wybranego Wykonawce o wartosci wyrazonej w
zlotych kwoty 15 000 do 30 000 euro merytoryczny pracownik umieszcza na niej zapis nastepujacgs
tresci: ,, zamowienia dokonano na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Pzp " .

§ 8. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych Wykonawcéw nie ma zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczeg6lny charakter i rodzaj dostaw. ustug lub robot budowlanych
uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu Wykonawey. Przeslanki wyboru
Wykonawcy nalezy dotaczy¢ do protokotu.

§ 9. 1. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdwienia prowadzona jest przez pracownika
merytorycznego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacje dokumentacji z realizacji
zamowienia.

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego za przeprowadzenie postgpowania jest bezstronne oraz
staranne przygotowanie postgpowania o udzielanie zamowienia publicznego.

§ 10. Zamowienia objete niniejszym regulaminem podlegaja wpisowi do rejestru zamowien.
prowadzonego przez pracownika. Wzor rejestru stanowi zalgeznik nr 4 do regulaminu.

§ 11. 1. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Waéjt Gminy moze wydaé zgode na odstagpienie

od procedur okreslonych w § 3 niniejszego regulaminu i dokonanie zaméwienia po negocjacjach tylko
z jednym Wykonawea, w szczegolnosci z uwagi na natychmiastowa koniecznos¢ realizacji
zamoOwienia, ktorej nie mozna bylo wezesniej przewidzie¢, zadanie o specjalnym charakterze,
wystepowanie jednego Wykonawey zapewniajacego realizacj¢ zamowienia.
2. Wojt Gminy moze wyrazi¢ zgode na odstapienie od stosowania niniejszego regulaminu przy
zamoOwieniu do 30 000 euro, jezeli zamowienie towaru bedzie dotyczylo nabycia rzeczy uzywanych a
cena bedzie uzalezniona od réznego stanu technicznego albo gdy zaméwienie dotyczace ustugi bedzie
uzasadnione koniecznoscia posiadania przez Wykonawcg niezbednej wiedzy specjalistyczne;.



2. Odstapienie od stosowania niniejszego regulaminu nie moze dotyczy¢ zamowien finansowanych ze
zrodel zewngtrznych.

§ 12. Zalgcezniki do niniejszego regulaminu stanowig jedynie wzor stosowanych dokumentow i moga
by¢ zastgpowane innymi dokumentami posiadajgcymi wszystkie niezbedne informacje wynikajace ze
wZzoru.

§ 13. Zmiany niniejszego regulaminu moga by¢ dokonywane w drodze odrgbnych zarzadzen Wijta
Gminy.

- AL




Zabgesnikh nro 1 odo regulaming udziclanin zamowien
publicznveh, Ktorvel sartodd nie przeheacza wyrazone]
w zlotych rownnwartolei kwaoty 30 DO enro.

Nowe Ostrowy cdnia o I,

{ osoba przeprovwadzaac postepowanic)

NOTATKA SLUZBOWA
7 przeprowadzenia procedury udzickinia zamowienta
o wartosci przekraczajgceej rownowartosé wyrazonej w zlotyeh kwote
8 00 do 15 000 euro.

L. Dotyezy postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pna:

2. Zc¢brune olerty ( przeprowadzone rozmowy telefoniczne, poczta elektroniczna, foks, wydruk 2 pertalu

Data —!“ . H [ .

| Wykonawea olrzyvmania Cena Uhwag
’_ — - . - — - | _ = . - |
| !
|

mternetowego).

13,

‘ ‘ B ofert v |

40 Z wabranym wykonawea:
- zostanice podpisana umowa:

- nic zostanie podpisana umowa .
Zanwvierdzam

Pt podpis Waptae Gominy)

tpodpis pracownika ey tory csneso)



—

Zalyeznik nr 2 do regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych warto$é nie przekracza wyrazone)
w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

(migjscowoscé i data)

Nr sprawy: .......c.c.......

ZAPYTANIE CENOWE

Zapraszamy do zlozenia oferty na wykonanie zaméwienia publicznego:

1. Nazwa zamodwienia ..................

2. Termin realizacji zamowienia

3. OKIES @WATANCTT ..ottt e

4. Migjsce i termin zlozenia oferty

S ot T T T R —————————
6. WArIDKE PRAOSCE .o scsssimssnnummmssnssimmsms s s ssmsnsss sonssasensssmmsssmmemsassmsseesssssss teseses sosmeasetbees
8. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami s S AT
9. Sposdb przygotowania oferty: ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim.

0. Tres¢ oferty (*):

1) Nazwa i adres Wykonawcy: ...

Nr rachunku bankowego
2) Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia za:

CBNEG NBO!«:5i5simmssvanssensvenss zl.

(SHOWRNE: ..o siesiinsssmssmonsnsnsonnenassemprnseasssonensmes st sssas o mis s s S LS So ¥ TS BT RS S et zl.)
podatek VAT .. ..o zl.

(STOWIIE. oot zh.)
ceng brutto

USROS s-csomsavsssms v vsnsssiainsns s RS To FoA TN ss oS AR A4S e e s o S e AR A B zl.)
3) Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.
4) Termin realizacji ZAMOWICTIA .. ..voveevieiiieieceieieeee e
5) OKIES EWATANCTT .. ..oviuiiiieieiereeeie e
6) Wyrazam zgodg na warunki platno$ci okreslone w zapytaniu cenowym.

(*) wypelnia Wykonawca

(podpis i picczatka Wykonawcy lub osoby upowaznionej)

e v




Zalacznik ne 3 do o regulming wdziclania zamonien
publicznych, ktaryeh wartosé nie przekracza wyrazonej
W zlotyeh rosnowartoded kwoty 30 004 cnro.

Protokol rozeznania cenowego
zamawicnia o wartoSci przekraczajigecj wyrazong
w ztotyeh kwote 15 0040 do 30 000 ecuro

ToW celu udzielenia ZoamOwWICII oo e
przeprowadzono rozeznanic cenowe.,
2oW dmia wystano tormularsz zapytania cenowego do udziatu w postepowaniu

nize) wymienionyveh wykonawceow pisemnic. poczta elektronicsna. tiksem Tub poprzez wydruk olert 7 portalu

www ( whasciwe podkreslic).

3. Wierminie do dnia ..
[ . - -

r. do godziny _. przedstawiono ponizsze oferty:

ll,p. ( Nazwa wykonawey l;\«lrcs‘ wykonawey I.(‘cn:l netto Cena bratto | Uwagi
IR . il } - _ . ' - . .
| ‘ | | . |

tpadpis provadzgeego postgpowanic)

Zatwierdzam :

tchat i podpis osoby spowesnnoneg)



zrealizowanych w okresie ....oveveneen.

Zalyeznik nr 4 do regulaminu udzielania zamowien
publicznyeh, ktorych warto§¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowarto$ei kwoty 30 000 euro.

Rejestr zamowien publicznych

weey

ktorych warto$§¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

L.p.

Numer
zamoOwienia

Przedmiot zamowienia

Data

zlozenia
zamowienia

realizacji
zamowienia

Cena
netto/ brutto
|z1.]

Rownowarto§¢
ceny netto
W euro

/Zé/



Wedlug rozdziclnika
otrzymujg do stosowania:

Pracownicy Urzedu Gminy Nowe Ostrowy !

Dyrektor Gimnazjum im. gen. Wladyslawa Andersa w Ostrowach i

1.
2.
3
4.

TN

G.

! Dyrektor Gminnego Przedszkola w Ostrowach

- Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Nowyveh
" Ostrowach ;

Dyrekior Szkoty Podstawowcej im. Micezyslawy Butler w Ostrowach

Dyrektor Szkoly Podstawowej im. Bohateraw Bitwy nad Bzurg w
Imielnie

Kicrownik Swictlicy Srodowiskowej w Ostrowach - Cukrowni

Kicrownik Gminnej Biblioteki Publicznej w Nowych Ostrowach




