Zarzadzenie nr 42/2009
Wajta Gminy w Nowych Ostrowach
z dnia 10 lipca 2009 r.

w sprawie procedur udzielania zamowien publicznych o wartosci

szacunkowej nie przekraczajjcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty netto
14 000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 1 pkt 4 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.), w zwigzku z
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.) oraz art. 35 ust. 3 pkt 1, art. 44 ust. 1 i art. 138
pkt 3 i 5 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 i Nr 169, poz. 1420 z p6zn. zm.)

zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ regulamin ramowych procedur udzielania zamoOwien, ktorych
wartoS¢ szacunkowa nie przekracza w skali roku wyrazonej w zlotych rownowartos$ci
kwoty netto 14 000 euro.

§ 2. Zam6wienia moga by¢ dokonywane przez pracownikéw upowaznionych przez
Wojta na podstawie procedur okreslonych niniejszym zarzadzeniem, z pominig¢ciem
poszczegolnych trybéw wymienionych w ustawie Prawo zamowien publicznych.

§ 3. Przy ustalaniu warto$ci wartosci szacunkowej zaméwienia w Sposéb szczegdltowy
nalezy przestrzega¢ przepiséw Dzialu I Rozdzialu 2 ustawy Pzp.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2009 r..
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 42/09
Wdjta Gminy Nowe Ostrowy
Z dnia 10.07.2009 r.

Regulamin
udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro.

§ 1.1. Do zamowien konkurséw, ktdrych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro nie stosuje si¢ przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych zwane dalej ,,Pzp”.

2. Przy ustalaniu wartosci zamdwienia stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art. 32 — 35
ustawy Pzp.

3. Nicdopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czgsci lub zanizania jego wartosci w celu
uniknigcia obowiazku stosowania przepisow ustawy Pzp.

§ 2. Procedury udzielania zamowieni publicznych uregulowano w nastepujacych przedziatach:
1) wartosci szacunkowej nic przekraczajgcej wyrazong w zlotych kwotg 2 000 euro bez
podatku od towardw i ustug,

2) wartosci przekraczajacej wyrazong w zlotych kwotg 2 000 curo do 6 000 euro bez podatku
od towarow 1 ustug.

3) wartosci przekraczajacej wyrazong w ziotych kwote 6 000 euro do 14 000 euro bez
podatku od towaréw 1 ustug.

§ 3. Procedury udzielania zamowien publicznych dotycza zamdwien o wartoscei
przekraczajacej wyrazong w ziotych kwotg 2 000 curo do 14 000 euro bez podatku od
towarow 1 ustug.

§ 4. Do zaméwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nic przekracza wyrazonej w ztotych kwoty
2 000 curo bez podatku od towaréw i ustug nie stosuje sie przepiséw ninicjszego regulaminu.
Wydatki powinny by¢ jednak dokonywane w sposob cclowy i oszezedny.

§ 5.1. Dla zamdwien publicznych o wartosci przekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosct 2 000 euro do 6 000 euro przeprowadza si¢ rozeznanic cenowe.

2. Rozeznanie cenowe przeprowadza sig telefonicznie poczty elektroniczna, faksem, pisemnie
lub poprzez portale internetowe,

3. Rozeznanic obejmuje co najmniej dwoch wykonawcedw realizujacych w ramach
prowadzone) przez sicbic dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlanej bedacej
przedmiotem zamowicnia.

4. Wymogu powyzszego nic stosuje si¢ w przypadku kiedy dane zamowienie moze
zrealizowaé tylko jeden wykonawca.

5. Na podstawic przeprowadzonego rozeznania rynku pracownik merytoryczny wskazuje
wykonawce. ktdry zaoferowal najkorzystniejsze warunku realizacji zamowienia.

6. Z przcprowadzongj procedury pracownik merytoryczny sporzadza notatke stuzbowa wraz z
zafacznikami (wydruk oferty z portalu internetowego, notatka z rozmowy telefonicznej), ktéra
po zatwicrdzeniu przez Wojta Gminy jest podstawg do realizacji zamowienia (zawarcie
pisemne) umowy).

Wz6r notatki stanowi zalgeznik nr 1 do regulaminu.

§ 6.1. Dla zaméwien publicznych o wartosci przekraczajacej wyrazona w ztotych
réwnowartos¢ 6 000 do 14 000 euro przeprowadza si¢ pisemnc rozeznanie cenowe,



zapraszajac do skladania ofert taka liczb¢ wykonawcow, ktora zapewni konkurencje oraz
wybor najkorzystniejszej oferty ( co najmniej 2 wykonawcow).

Formularz zapytania cenowego nalezy przekaza¢ w formie pisemnej osobiscie, listownie lub
zamiesci¢ na stronie internetowej do pobrania.

Wzaor formularza stanowi zalaeznik nr 2 do regulaminu.

2. Po otrzymaniu ofert od wykonawcow, pracownik merytoryczny zobowigzany jest do
sporzadzenia protokolu z przeprowadzonego rozeznania cenowego.

Wzor protokotu stanowi zalaeznik nr 3 do regulaminu.

3. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

4. Zamowienia udziela si¢ wykonawey. ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte.

5. Udzielenie zamowienia zatwierdza Wojt Gminy.

6. 7/ wybranym wykonawcy zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j.

§ 7. Po przekazaniu faktury wystawionej przez wybranego wykonawceg za realizacje
zamowienia o wartosci wyrazonej w zlotych kwoty 2 000 do 14 000 euro merytoryczny
pracownik umieszcza na niej zapis nastgpujacej tresci:

. zamowienia dokonano na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Pzp ™

§ 8. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcoéw nie ma zastosowania
w przypadku gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw. ustug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dolaczy¢ do protokotu.

§ 9.1. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdwienia prowadzona jest przez
pracownika merytorycznego. ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacje
dokumentacji 7 realizacji zamowienia.

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego za przeprowadzenie postgpowania jest
bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 10.1. Wojt Gminy moze wyrazi¢ zgode na odstapienie od stosowania niniejszego
regulaminu przy zamowieniach do 14 000 euro, jezeli zamowienie towaru bedzie dotyczylo
rzeczy uzywanych z uwagi na ich stan techniczny albo gdy zamowienie dotyczace ustugi
bedzie uzasadnione koniecznoscia posiadania przez wykonaweg niezbednej wiedzy
specjalistycznej.

2. Odstapienie od stosowania niniejszego regulaminu nie moze dotyczy¢ zamowien
finansowanych przez zrodla zewnetrzne.

§ 11. Zalaczniki do niniejszego regulaminu stanowia jedynie wzor stosowanych dokumentow
I moga by¢ zastgpowane innymi dokumentami posiadajacymi wszystkie niezbedne informacje
wynikajace ze wzoru.

§ 12. Zamowienia objete niniejszym regulaminem podlegaja wpisowi do rejestru zamowien,

prowadzonego przez pracownika.
Wzor rejestru stanowi zalaeznik nr 4 do regulaminu.

o
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.......................

.....................................................................

( osoba przeprowadzajaca postgpowanie)

Zalacznik nr 1
do regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych warto$c nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro.

NOTATKA SLUZBOWA
z przeprowadzenia procedury udzielania zamodowienia
0 wartosci przekraczajacej rownowarto$é wyrazonej w zlotych kwote
2 000 do 6 000 euro.
1. Dotyczy postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na:

.....................................................................

................................................................................

................................................................................

................................................................................

2. Zebrane oferty (przeprowadzone rozmowy telefoniczne, poczta elektroniczna, faksem,

wydruk z portalu internetowego).

Wykonawca

Data
otrzymania Cena Uwagi
oferty

3. Uzasadnienie wyboru wykonawcy:

......................................................................

4. 7Z wybranym wykonawca
- zostanie podpisana umowa
- nie zostanie podpisana umowa

(podpis pracownika merytorycznego)

......................................................................

......................................................................

..............................................................................
..............................................................................

..............................................................................

(data, podpis Wojta Gminy)

s
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Zalacznik nr 2
do regulaminu zaméwien publicznych

ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
kwoty 14 000 euro.

.............................................

(piccze¢ zamawiajacego)

Nasz Znak ....cooeeeeeeeeeeeeeeeenannnn,

.............................................

.............................................................
.............................................................

Adres i nazwa wykonawcy

ZAPYTANIE CENOWE
1. Zapraszam do zlozenia oferty na:
2. Przedmiot zamdéwienia

.................................................................................
........................................................................
.........................................................................................
.......................................................................

..................................................................................

7. Warnki PYAMIOSCE .« <« ss cx vuwsmunsvs snssanss o5 s o8 aih 5 TS0 U5 Ea e s e s B mmlsivmame e s mcne s arssisaes
8. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

9. Sposdb przygotowania oferty: ofertg nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku
polskim.

10. Tres¢ oferty:

10.1 Nazwa wykonawcy:
10.2 Adres wykonawcey
10.3 NIP

...........................................................................................................
..................................................................................

....................................

10 5 Nr umhunku bankowego...
10.6 Oferuj¢ wykonanie przedmlotu zamoOwienia za:

Cengnetto...eeeeeniiiiiiiiiiiiiiiiennnnns VAl

(stownie ZIOtyCh.........coiiiiiiii e
Podatek VAT ........coiiiiiiiiiiniiinns zl

(SEOWIIE ZHOUYC o osinsi v s amis s AR N SRR NG s s £ BB i nbmmessimsvaesnnssnmeesionsmnvonsseabessmmssanssisns)
Ceng brutto....oovvviiiiiiiiiin zl

(stownie zlotych............... )

10.6 Osw mdczam ze zapoznaiem an z oplsem przedmlotu zamoOwienia i nie wnoszq do
niego zastrzezen.

10.7 Termin realizacji zamowienia........

108 ORxCS EWETADE L s o mimsswsssnamsanin il Sa e s s S A TS

10.9 Potwierdzam termin realizacji zaméwienia do dnia...............ooovueeneeeeenennn...
10.10 Wyrazam zgode na warunki platnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

.....................................................

(podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej
oraz pieczatka wykonawcy)
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nerinz /zl_f\ldu Kostrzewa




Zalacznik nr 3
do regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych warto$c nie przekracza wyrazonej w zlotych
kwoty 14 000 euro

Protokol
rozeznania cenowego

zaméwienia, o wartosci przekraczajacej wyrazong w zlotych kwote
6 000 do 14 000 euro

2. Wdniu......oooooiiiiii wyslano formularz zapytania cenowego do udzialu w
postgpowaniu nizej wymienionych wykonawcéw pisemnie, poczta elektroniczna, faksem lub
poprzez wydruk ofert z portalu www. (wla$ciwe podkreslic)

3. Wterminie do dnia................. r. do godziny............... przedstawiono ponizsze oferty:

. 7Lp.  Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Cena netto | Cena brutto Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

...............................................................................................................

................................................................................................................

................................................

(podpis prowadzacego postgpowanie)

)' ‘1,1
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zrealizowanych w okresie .

Zalacznik nr 4
do regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
kwoty 14 000 euro

Rejestr zamowien publicznych,

.......................................................

ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro

Lp.

Numer
zamowienia

Przedmiot zamo6wienia

Data zloZenia
zamowienia/
zawarcia
umowy

Data
zakonczenia
realizacji
zamowienia

Cena netto /
brutto w zl.

Rownowartosé
ceny netto w
EURO
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