ZARZADZENIE Nr 32/2017
Woéjta Gminy Nowe Ostrowy
z dnia 04 sierpnia 2017 roku

w sprawie przyjecia harmonogramu czynnosci wigczenia Gimnazjum im. gen. Wi. Andersa
w Ostrowach do Szkoty Podstawowe] im. Mieczystawy Butler w Ostrowach

Na podstawie art. 30 ust.1 i ust. 2 pkt.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446 ze zm.), w zwigzku z Uchwatg Nr XXVII1/242/2017 Rady Gminy
Nowe Ostrowy r. w sprawie dostosowania sieci szkét podstawowych i gimnazjéw do nowego ustroju
szkolnego, wprowadzonego ustawg — Prawo oswiatowe, na okres od 1 wrzesnia 2017 r. do 31
sierpnia 2019 r. (Dz. Urz. Woj. Wikp. nr 2529 z dnia 31.03.2017 r.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sie harmonogram czynnosci wigczenia Gimnazjum im. gen. Wt. Andersa
w Ostrowach do Szkoty Podstawowej im. M. Butler w Ostrowach w brzmieniu okreslonym
zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Termin rozpoczecia czynnosci zwigzanych z wtaczeniem wyznacza sie od dnia podjecia
zarzadzenia, a zakoniczenia zgodnie z harmonogramem, o ktérym mowa w § 1.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Gimnazjum w Ostrowach
i Dyrektorowi Szkoty Podstawowej w Ostrowach.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Ry

mgr inz. Zdzislaw Kostrzewa




Zafgcznik nr 1

Harmonogram czynnosci wigczenia Gimnazjum w Ostrowach do Szkoty Podstawowej w Ostrowach

l.p. Zadanie do realizacji termin osoba
odpowiedzialna
1. Wydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia | do 10.08.2017 dyrektor gimnazjum
inwentaryzacji skfadnikéw majatku oraz powotania komisji
inwentaryzacyjnej
2. Sporzadzenie  wniosku  budzetowego  przenoszacego | do 22.08.2017 dyrektor gimnazjum
niewykorzystane przez Gimnazjum s$rodki finansowe do
organu prowadzgcego
3. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych | do 31.08.2017 dyrektor gimnazjum
drogg spisu z natury oraz pozostatych aktywéw i pasywdéw
droga  poréwnania  danych  ksigg  rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami. Wycena sktadnikdw
majatkowych, poréwnanie wartosci z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych
réznic inwentaryzacyjnych. Przeprowadzenie
inwentaryzacji drukéw Scistego zarachowania wg stanu na
dzier 31.08.2017
4, Powiadomienie wszystkich kontrahentéw o wiaczeniu | do 31.08.2017 dyrektor gimnazjum
gimnazjum do szkoty podstawowej
5. Zawiadomienie US, rozliczenia z US, ZUS, GUS, PFRON do 31.08.2017 dyrektor gimnazjum
inspektor ds. pfac,
inspektor
odpowiedzialny za
rozliczenia z ZUS
6. Zamkniecie rachunkéw bankowych do 01.09.2017 dyrektor gimnazjum
7. Zamkniecie ksiag rachunkowych na dzieA 31.08.2017 do 31.08.2017 dyrektor gimnazjum
8. Przekazanie do szkoty podstawowej protokotem zdawczo- | do 31.08.2017 dyrektor gimnazjum
odbiorczym min.
a) Zinwentaryzowanych stanéw aktywdw i pasywow,
w tym sktadnikéw majatku,
b) Mienia ruchomego i ksiegozbioru,
c) Wykazu naleznosci i zobowigzan,
d) Dokumentéw finansowo-ksiegowych,
e) Spisu zasobow archiwalnych oraz
zarchiwizowanych dokumentdw,
f)  Uzywanych pieczeci, pieczatek i kluczy
g) Wykaz spraw niezatatwionych
9. Przekazanie  protokotem  dokumentacji  gimnazjum | do 31.08.2017 dyrektorzy:
( ksiggowej, akt osobowych, dokumentéw kadrowych wraz gimnazjum i szkota
z ich wykazem i dokumentacji organizacji pracy szkoty ) do podstawowa
szkoty podstawowe;j
10. Zawarcie nowych uméw z kontrahentami przez szkote | od 01.09.2017 dyrektor szkoty
podstawowg podstawowe;j
11. Sporzadzenie  sprawozdan  budzetowych za  okres | do 10.09.2017 dyrektor gimnazjum
01.01.2017r. do 31.08.2017r. wraz z informacjg opisowg
z wykonania budzetu.
12. Uzyskanie zadwiadczen o catkowitym rozliczeniu z US i ZUS, | do 07.09.2017 dyrektor gimnazjum

dokonanie niezbednych czynnosci
z wykresleniem z ewidencji NIP, PIT 11

zwigzanych
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mgr inz. Zdzistaw Kostrzew-




