ZARZADZENIE Nr 23/2019
WOJTA GMINY NOWE OSTROWY

z dnia 20 marca 2019 r.

W sprawie powotania Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych
w Urzedzie Gminy Nowe Ostrowy.

Na podstawie art. 14 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 05 sierpnia 2010 roku o ochronie informaciji

niejawnych (Dz. U. z 2018 r., poz. 412) postanawiam, co nastepuje:

§ 1.1.Z dniem 1 marca 2019 r. powotuje Pana Ryszarda Kujawskiego na Petnomocnika ds.

2,

§2.

§ 3.

Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Gminy Nowe Ostrowy.

Pan Ryszard Kujawski spetnia warunki okre$lone wart. 14 ust 3 pkt. 314 wymienionej wyzej

ustawy, to jest:

1) uzyskat poswiadczenie bezpieczenstwa Nr G0041017T wydane przez Agencje
Bezpieczenstwa Wewnetrznego Delegatura w Gdarnsku upowazniajgce do dostepu do
informacji niejawnych oznaczonych klauzulg "poufne” - z terminem waznosci do
12.12.2027 r., oraz z klauzulg tajne na okres do 12.12.2024 r.

2) odbyt szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych dla petnomocnikéw do spraw
ochrony informacji niejawnych i ich zastepcéw oraz oséb przewidzianych na te
stanowiska, przeprowadzone przez Agencie Bezpieczenistwa Wewnetrznego
Delegatura ABW w Bydgoszczy ul. M.K. Oginskiego 28, 85-092 Bydgoszcz -
potwierdzone zaswiadczeniem Nr 002116B z dnia 01.06.2016 r.

Zadania Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych oraz zakres Jego obowigzkoéw,

uprawnien i odpowiedzialno$ci okre$la powotana na wstepie ustawa oraz przepisy

wykonawcze wydane na jej podstawie, a takze Zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 23/2019  Woijta
Gminy Nowe Ostrowy z dnia 20 marca 2019 r.

Zadania Petnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych

W Urzedzie Gminy Nowe Ostrowy Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych odpowiada
Za zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych, w tym: w
szczegbinosci:

1) Odpowiada za wiasciwe rejestrowanie, przechowywanie, obieg informacji niejawnych oraz
wydawanie ich osobom uprawnionym.

2) Zapewnia ochrone informacji niejawnych, w tym: stosowanie $rodkéw bezpieczenstwa
fizycznego.

3) Zapewnia ochrone systeméw teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane informacje
niejawne o klauzuli zastrzezone.

4) Zarzadza ryzykiem bezpieczeristwa informacji niejawnych, w szczegdinosci szacowanie
ryzyka.

5) Kontroluje ochrone informaciji niejawnych oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie tych
informacji, w szczegéinoéci kontrola okresowa (co najmniej raz na trzy lata) obejmujaca
kontrole ewidenciji, materiatéw i obiegu dokumentéw.

6) Opracowuije i aktualizuje, Plan Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Gminy Nowe
Ostrowy, w tym: w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzoruje jego realizacje.

7) Prowadzi szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych.

8) Prowadzi zwykie postepowania sprawdzajgce oraz kontrolne postepowania
sprawdzajgce. :

9) Prowadzi wykaz oséb zatrudnionych w Urzgdzie Gminy Nowe Ostrowy albo wykonujgcych
czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych oraz
0sob, ktérym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnieto.

10) Przekazuje odpowiednio  Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego Iub Stuzby
Kontrwywiadu Wojskowego informacje do ewidencji danych osob uprawnionych do
dostepu do informacji niejawnych, a takze informacje o osobach, ktérym odmoéwiono
wydania po$wiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktorych podjeto decyzje o cofnieciu
po$wiadczenia bezpieczenstwa.

11)W przypadku stwierdzenia naruszenia przepisébw o ochronie informacji niejawnych,
niezwtoczne informuje Wojta Gminy o tym fakcie i podejmuje dziatan zmierzajgce do
wyjasnienia okolicznosci zaistniatego naruszenia okreslonych procedur oraz powoduje
ograniczenie negatywnych skutkéw zaistniatej sytuaciji.

12) Wydaje pos$wiadczenia bezpieczerstwa - upowazniajgce do dostepu do informagiji
niejawnych oraz przekazuje je osobie sprawdzanej i zawiadamia o tym Woéjta Gminy.

13) Odmawia wydania pos$wiadczenia bezpieczeristwa osobom, ktérych postawa Iub
zachowanie nie dajg gwarancji zachowania pozyskanych informacji w tajemnicy czy tez
ich wiedza na temat bezpieczenstwa informaciji niejawnych jest zbyt mata.

14) Zawiadamia na pisnie Wéjta Gminy o odmowie wydania poéwiadczenia bezpieczenstwa.

15) Przechowuje akta zakornczonych postepowan sprawdzajgcych, ktére tgczg sie z
dostepem do informacji niejawnych. '

16) Wspétpracuje z whasciwymi jednostkami i komoérkami organizacyjnymi stuzb ochrony.

17) Dokonuje przegladu stanowisk pod kontem zabezpieczenia informacji niejawnych.
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