Zarzadzenie nr 22/2019
Wéjta Gminy Nowe Ostrowy
z dnia 20 marca 2019r.

w sprawie: wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania informacji dodatkowej do
sporawozdania finansowego

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U z 2018r.
poz. 994 ze zm. ), art. 40 ust. 3 pkt. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( t.j.
Dz. U z 2017 r. poz. 2077 ze zm. ), art. 45 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( t.j.
Dz.U. z 2018r. poz. 395 ze zm. ), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia
2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017r. poz. 1911 ) zarzadzam, co nastgpuje:

§1. Wprowadzam instrukcje sporzadzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego przez
podlegte jednostki budzetowe Gminy Nowe Ostrowy — zgodnie z zatacznikiem nr 1.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Nowe Ostrowy oraz kierownikom
jednostek budzetowych.

§3. Przepisy niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego za 2018 rok.
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zatgcznik nr 1
Informacja dodatkowa

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

nazwa jednostki:

1.2

siedziba jednostki:

1.3

adres jednostki:

1.4

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki:

wg przepiséw odpowiednio do dziatalnosci statutowej, jst - wg ustaw ustrojowych

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem:

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane fgczne, jezeli w sktad jednostki nadrzednej lub jednostki
samorzadu terytorialnego wchodzg jednostki sporzadzajgce samodzielne sprawozdania finansowe

w przypadku jednostek podleglych - nie dotyczy, w przypadku jst - wypetnié

omowienie przyjgtych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metody wyceny aktywdw i pasywow (takze
amortyzacji):

wskazac wg jakich przepiséw obowigzuje w jednostce polityka rachunkowosci, w oparciu o jakie
przepisy prawa, przyjete uchwaly lub zarzgdzenia, oméwié¢ metody wyceny aktywoéw i pasywow ( takze
amortyzacji ): wskaza¢ progi kwalifikacji wg wartosci jednsotkowej dla 011,013,014 i 020 wraz z
okresleniem umorzenia

inne informacje

informacje, ktore wedtug kazdej jednostki sg istotne dla prowadzonej rachunkowosci

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci

1.1

szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych,
zawierajgcy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizaciji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koficowy, a dla majgtku amortyzowanego
podobne przedstawienie stanéw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

grupa rodzajowa st
wedtug bilansu
jednostkowego stan na 01.01..... zwigksznia zmniejszenia stan na 31.12..... uwagi

Grunty

aktualizacja warto$ci

nabycia

rozchod

przemieszczenia
wewnetrznego

inne

w tym grunty
stanowigce
wiasnosé jst,
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste innym
podmiotom

aktualizacja wartosci

nabycia
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rozc_hod

przemieszczenia
wewnetrznego

inne

budynki, lokale i
obiekty inzynierii
lagdowej i wodnej

aktualizacja wartosci

nabycia

rozchod

przemieszczenia
wewnetrznego

inne

umorzenia (071)

Urzadzenia
techniczne i
maszyny

aktualizacja wartosci

nabycia

rozchod

przemieszczenia
wewnetrznego

inne

umorzenia (071)

Srodki transportu

aktualizacja wartosci

nabycia

rozqhqd

przemieszczenia
wewnetrznego

inne

umorzenia (071)

Inne srodki trwate

aktualizacja wartosci

nabycia

rozchod

AL _ A
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przemieszczenia
wewnetrznego

inne

umorzenia (071)

razem 011

razem 071

Srodki trwafe w
budowie

wartosci niemater. i
prawne (020 )

aktualizacja wartosci

nabycia

rozchod

przemieszczenia
wewnetrznego

inne

umorzenia (072)

pozostate srodki
trwafe (013 )

umorzenie (072)

zbiory biblioteczne
(014 )

umorzenie (072)

w grupie 0 wyodrebnienie pozycji, grunty stanowigce wiasnosé jst, przekazanie w uzytkowanie wieczyte
innym podmiotom ( wskazacé jakim ) - zatgcznik dotgczyé do informacji

1.2

aktualng warto$¢ rynkowg srodkéw trwatych, w tym débr kultury- o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

dane z ewidencji pozabilansowej utworzonej na podstawie dokumentacji zrédfowej w zakresie wycen,
operatow szacunkowych - w zakresie posiadanych dokumentéw, w tym débr kultury

1.3

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartosé aktywow trwatych odrebnie dla
diugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz diugoterminowych aktywow finansowych

wyodrebnienie ( o ile takie wystapify ) diugoterminowych aktywow finansowych i niefinansowych wraz ze
wskazaniem dokonanych odpiséw ( zwiekszenia, zmniejszenia ) w roku obrotowym*

1.4

wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

dane z ewidencji pozabilansowej

1.5

wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
umow najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytutu uméw leasingu

Wartosc¢ srodkéw trwafych moze wynikaé z zawartych uméw, z polis ubezpieczeniowych lub w przypadku
braku danych moze zostaé ustalona szacunkowo przez jednostke we wiasnym zakresie. Dane powinny
wynika¢ z ewidencji pozabilansowej.

1.6

liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akgji i udziatow oraz dtuznych papierow
wartosciowych

Dane z konta 030 - o ile wsytepujg w jednostce

1.7

dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczgtek roku
obrotowego,zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem

naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego ( stan pozyczek zagrozonych )
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Jako zwigkszenie stanu odpiséw podaje sie odpisy dokonane w ciggu roku, zaliczane odpowienio do
pozostalych kosztéw operacyjnych lub kosztow finansowych - w zaleznosci od rodzaju naleznosci, od
ktérych dokonano odpiséw aktualizujacych albo podwyzszajace warto$¢ naleznosci - np. zasgdzenia
odsetek od naleznosci juz objetych odpisami. W pozycji dotyczacej wykorzystania odpiséw podaje sie
naleznosci odpisane w ciezgr dokonanych uprzednio odpiséw z tytufu ich aktualizacji. W pozycji
informujacej o uznaniu odpiséw za zbedne ( roziwgzaniu ) podaje sie odpisy, ktérych warto$¢ odniesiono
na pozostate przychody operacyjne albo przychody finansowe - w zalezno$ci od rodzaju naleznosci,
ktérych odpisy dotyczyty.

1.8

dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym

wyszczegélnienie rezerw wedlgu celu ich utworzenia

podziat zobowigzan diugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym
umowg lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:

powyzej 1 roku do 3 lat

powyzej 3 do 5 lat

powyzej 5 lat

kwote zobowigzan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny ) a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na
kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

kowta zobowigzan z tytutu leasingu finansowego i leasingu zwrotnego

TacZNng KWote ZODOWIgZan ZabezplecZonych nNa majgiky JeanostKT Ze WsKazaniem charakteru rtormy tych
zabezpieczen

W pozycji tej wykazywane sg zobowigzania, ktére sq zabezpieczone na sktadnikach majatku jednostki:
wekslem, hipotekg zastawem lub zastawem skarbowym. W przypadku weksli in blanco wskazane jest
podanie ich liczby i ogéinej kwoty zobowigzar, z powstaniem ktérych wigzato sie wystawienie tych
weksli.

taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen

zobowigzanie warunkowe wystepuje wtedy, gdy powstanie obowigzKu wykonania swiadczen z czym
wigze sie prawdopodobny wptyw $rodkéw, uzaleznione jest od zaistnienia okreslon ych zdarzen. W
przypadku gdy jednostka podlega odpowiedzialnosci solidarnej, ta cze$é obowigzku, ktéra nie moze
zostaé wypetniona przez strony trzecie, jest traktowana jako zobowigzanie warunkowe. W przypadku, gdy
spefnienie obowigzku nie jest prawdopodobne tzn. jesli bardziej mozliwe jest, ze do zaistnienia zdarzenia
nie dojdzie, niz to, ze do niego dojdzie jednostka ocenia, czy mozliwos¢ nastgpienia wypfywu srodkow
jest znikoma, czy tez nie. W przypadku odpowiedzi negatywnej jednostka ujawnia informacje, o istnieniu
zobowigzania warunkowego. W razie odpowiedzi pozytywnej nie powstaje obowigzek ujawnienia
zobowigzania warunkowego ( ewidencja pozabilansowa ).

1.13

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczery migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikow
aktywéw a zobowigzaniem zaptaty za nie

konta 240 i 640

1.14

taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

1.15

kwoté wyptaconych $rodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze

wynagrodzenia z tytutu zatrudnienia w raz ze sktadkami ( nagrody jubileuszowe, odprawy ) §4010, ZFSS
§4440, dodatki § 3020, §4280

inne informacje

w zaleznosci od tego co jednostka uzna za wazne z punktu widzenia udzielanych informacji_

wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych wartos¢ zapasow

wyszczegoblnienie wedtug rodzajéow zapaséw

2.2

koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktdre powiekszyty koszt
wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

koszty poniesione w ciagu roku na budowe srodkéw trwalych w budowie ( wtasnymi sitami )

~
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kwote i charakter poszczegolnych pozyciji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity

2.3 incydentalnie
informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
2.4 budzetowych
2.5 inne informacje
w zaleznos$ci od oceny jednostki
inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplyngé na ocene sytuacji majgtkowe;j i
3. finansowej oraz wynik finansowy jednostki

w zaleznosci od oceny jednostki

gtéwny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki

* - inwestycje dtugoterminowe sg to aktywa urzymane przez jednostke przez okres dtuzszy niz rok od dnia
bilansowego w celu osiggniecia oczekiwanych korzysci w postaci przyrostu ich wartosci, uzyskania
~dsetek, dywident oraz innych pozytkow, ktére obejmuja:a) aktywa niefinansowe tj. nieruchomosci i
..artosci niematerialne i prawne i b) finansowe: udziaty, akcje, udzielone pozyczki
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