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Zarzadzenie Nr 12/2015
Wojt Gminy Nowe Ostrowy
Szefa Obrony Cywilnej Gminy
z dnia 25 lutego 2015 r.

w sprawie utworzenia Systemu Stalych Dyzuréw na terenie Gminy Nowe Ostrowy
oraz organizacji funkcjonowania Stalego Dyzuru Urz¢du Gminy Nowe Ostrowy

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.), art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o
powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2012. 461 j. t.,
z pozn. zm.), § 3 ust. 2 Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r.
w sprawie gotowosci obronnej panstwa ( Dz. U. Nr 219, poz. 2218), § 2 pkt 2 i 3
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie ogdlnych zasad
wykonywania zadan w ramach powszechnego obowiagzku obrony (Dz. U. Nr 16, poz. 152)
oraz Zarzadzenia Nr 424/2014 Wojewody Lodzkiego z dnia 17 grudnia 2014 r. zmieniajace
zarzadzenie Nr 148/2012 Wojewody Lodzkiego z dnia 6 czerwca 2012 r. w sprawie
utworzenia, organizacji i funkcjonowania Systemu Stalych Dyzurow Wojewody Lodzkiego
na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan
obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. W celu zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych
do uruchamiania realizacji zadan uj¢tych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej
Polskiej oraz zachowania cigglosci procesu kierowania i koordynowania przez Wojewode
Lodzkiego dzialaniami zwigzanymi z realizacja zadan dotyczacych osiggania wyzszych
stanOw gotowosci obronnej panstwa na terenie wojewodztwa, wyznaczam nastepujgce
jednostki z terenu Gminy Nowe Ostrowy, w ktérych ma funkcjonowac staty dyzur:

Urzad Gminy Nowe Ostrowy, Nowe Ostrowy 80, 99-350 Ostrowy.
Sklad osobowy Statego Dyzuru wyznacza si¢ sposrod pracownikéw Urzedu Gminy.

§ 2. Kierownicy podleglych jednostek organizacyjnych utworzg punkty kontaktowe, w
celu umozliwienia wzajemnego komunikowania si¢ w ramach Stalego Dyzuru Wojewody i
Wojta Gminy Nowe Ostrowy z kadrg kierownicza swoich jednostek, w czasie
pozastuzbowym.

§ 3. Pracownik ds. obronnych Urz¢du Gminy Nowe Ostrowy opracuje instrukcje w
sprawie organizacji i dzialania Stalego Dyzuru w Urzedzie Gminy Nowe Ostrowy, ktéra
stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Organizacj¢ i funkcjonowanie Systemu Stalego Dyzuru w Urzedzie Gminy Nowe
Ostrowy, zasad jego pelnienia, zabezpieczenia dyzuru w niezbgdne $rodki tgcznosci, srodki
transportu, dokumentacj¢ Stalego Dyzuru, pomieszczenia do pelnienia dyzuru powierza sie
Sekretarzowi Gminy Nowe Ostrowy. Na potrzeby dyzuru nalezy wydzieli¢ pomieszczenie
wyposazone w Srodki lgcznosci (telefon, faks) oraz zestaw komputerowy z drukarkg i
dostgpem do Internetu.

§ 5. W celu umozliwienia wzajemnego kontaktowania si¢ w ramach Stalego Dyzuru
Wojta z Wojewoda Lodzkim i1 Starostg Kutnowskim w czasie pozastuzbowym. wyznaczam
siebie, jako Punkt Kontaktowy dla Wojta Gminy Nowe Ostrowy.



§ 6. System Stalego Dyzuru, wedlug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu, nalezy
utrzymac w stalej aktualnosci i gotowosci do pelnego rozwinigcia i podjecia dzialan.

§ 7. Miejscem pelnienia Stalego Dyzuru jest Urzad Gminy w Nowych Ostrowach,
pok. nr 12 - sekretariat.

§ 8. Kierownicy jednostek podlegtych Wojtowi Gminy Nowe Ostrowy wyznacza osoby
do obsad Punktow Kontaktowych Stalego Dyzuru w kierowanych przez nich jednostkach.

§ 9. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Nowe Ostrowy.

§ 10. Traci moc Zarzadzenie nr 1/99 Wojta Gminy z dnia 21 wrzesnia 1999 roku w
sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy stalego dyzuru Wojta na czas zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W 6 ﬁ: [, ,/

Instrukcja utworzenia i organizacji Systemu Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Nowe Ostrowy na
czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.
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Zalyeznik do Zarzydzenia Nr 14/2015
Wéjta Gminy Nowe Ostrowy
z dnia 25 lutego 2015 r.

INSTRUKCJA
utworzenia i organizacji Systemu Stalego Dyzuru
Waojta Gminy Nowe Ostrowy
na czas zewng¢trznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

ZASADY OGOLNE

Zadaniem stalego dyzuru jest zapewnienic cigglodci przekazywania decyzji organow
uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan ujetych odpowiednio w: Planic
Reagowania  Obronnego  Rzeczypospolitej  Polskicj,  Planie  Operacyjnym
Funkcjonowania Gminy.

W szezegolnoscei do zadan stalego dyzuru nalezy:

1) przyjmowanie zadan, polecen i informacji od ogniw kierowania panstwem,
odpowiednio szczebla krajowego 1 wojewddzkiego oraz natychmiastowe ich
przekazywanie wojtowi gminy,

2) szybkie 1 sprawne powiadamianic 0s6b odpowicdzialnych a osigganie wyzszych
stanOw gotowosci obronnej w gminie Nowe Ostrowy,

3) 7bicranic informacji o aktualnej sytuacji obronnej w gminie,

4) przekazywanie decyzji Wojewody Lodzkiego wojtowi  gminy, kierownikom
podleglych 1 nadzorowanych jednostek organizacyjnych, przedsiebiorcom oraz
innym jednostkom organizacyjnym, organizacjom spolecznym, wylypowanym do
wykonywania okreslonych zadan obronnych, majacym swojg siedzibe na terenie

gminy,
5) przekazywanie decyzji  wojta  gminy kicrownika jednostki organizacyjne;
zaintcresowanym.

Zadania wykonywane w ramach stalego dyzuru obejmujg:

1) uruchamianie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa na terenie
gminy,

2) przekazywanic decyzji  upowaznionych organdw w  sprawie uruchamiania
okreslonych zadan wynikajgcych 7z wprowadzania wyzszych stanow gotowosci
obronnej panstwa oraz przekazywanie whasciwym organom informacji o stanic sit
uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

W sktadzic osobowym stalego dyzuru wyodrgbnia si¢ nast¢pujgce stanowiska:

1) kicrownik stalego dyzuru - 1 osoba
2) dyzurni - 3 osoby
3) pomocnicy dyzurnych - 3 osoby

Sktad osobowy stalego dyzuru z podziatem na poszezegoine zmiany, okresla zalgeznik
nr | do Instrukeji.

Dyzurnych 1 pomocnikéw  dyzurnych. sposrod  0sob wyznaczonych  do  skladu
osobowego stalego dyzuru, wyznacza wajt gminy na wniosck kicrownika statcgo
dyzuru.
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Harmonogram pelnienia stuzby przez sklad osobowy stalego dyzuru okresla zalgcznik
nr 2 do instrukcji.

. Staly dyzur po jego uruchomieniu pelniony jest, w ciagu 24 godzin, na dwie zmiany:

1) Izmiana: od godz. 8:00 do godz. 20:15,

2) Il zmiana: od godz. 20:00 do godz. 8:15

lub w zaleznosci od miejscowych potrzeb wg wlasnych ustalen, z uwzglednieniem
Zarzadzenia Nr 424/2014 Wojewody Lodzkiego z dnia 17 grudnia 2014 r.
zmieniajacego zarzadzenie Nr 148/2012 Wojewody Lodzkiego z dnia 6 czerwca 2012
r. w sprawie utworzenia, organizacji 1 funkcjonowania Systemu Stalych Dyzuréw
Wojewody Lodzkiego na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz
uruchamiania zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanow gotowosci obronnej
panstwa.

Jedna zmiana stalego dyzuru zawsze musi sklada¢ si¢ z dwoch oséb: dyzurnego i
pomocnika dyzurnego.

. Staly dyzur moze by¢ uruchomiony:

1) po otrzymaniu przez Wojta Gminy wiadomosci od Wojewody Lodzkiego lub
Starosty Powiatowego przekazanej za pomocg technicznych srodkow lacznosdcei,

2) na potrzeby szkoleniowe,

3) uruchomienia stalego dyzuru dokonuje Wojt Gminy,

4) dla potrzeb szkoleniowo — treningowych (w czasie stalej gotowosci obronnej
panstwa) uruchomienie stalego dyzuru zarzadza Wojt Gminy.

USTALENIA SZCZEGOLOWE

. Czynnosci osoby obslugujacej, w godzinach pracy, sekretariat Wojta Gminy, po

otrzymaniu decyzji, polecenia, zakodowanego sygnalu w sprawie uruchomienia
stalego dyzuru:

1) zanotowanie tresci przekazywanej informacji,

2) zanotowanie nazwiska osoby przekazujacej informacje, jej funkcje i numer
telefonu,

3) zanotowanie nazwiska i numeru upowaznienia w przypadku przekazywania decyzji
przez osobg upowazniong,

4) natychmiastowe powiadomienie o otrzymanej informacji Wojta Gminy 1 dalsze
wykonywanie czynnosci zgodnie z Jego poleceniami.

Zasady uruchamiania i przyjecia dyzuru.
Uruchamiajgc lub przyjmujac staty dyzur nalezy:

1) pobra¢ dokumenty stalego dyzuru, zgodne z niniejszg instrukcija,

2) przyja¢ wyposazenie pomieszczen, w ktorych pelniony bedzie dyzur, zgodnie z
opisem,

3) zapoznac si¢ z niniejszg instrukcja 1 przystapic¢ do pracy,

4) przyjac¢ od zmiany zdajacej:
a) dokumenty stalego dyzuru zgodnie z opisem,
b) wyposazenie pomieszczen zgodnie z opisem,



6)

7)
8)

())

zapozna¢ si¢ 7 aktualna sytuacjy na obszarze gminy, w tym o micjscu pobytu wojta

gminy,

sprawdzi¢ funkcjonowanie technicznych srodkow fgeznosei i nawigzad tgeznosé ze

stuzbami dyzurnymi:

a) organow nadrzgdnych  wyszezegolnionych w o wykazie  telefonow  stuzb
dyzurnych organdéw nadrzednych. stanowigeym zalgeznik nr 3 do instrukeji.

b) organow  wspoldzialajgeych,  wyszezegolnionych  w wykazie  numeréw
telefonow  organdéw  wspoldziatajgeych,  stanowigeym  zatacznik nr 4 do
instrukcji,

sprawdzi¢ stan dyzurnych Srodkow transportowych z kicrowcami,

potwicrdzi¢ podpisem. na meldunku zmiany zdajacej staly dyzur, fakt przyjecia

dyzuru, wyszezegolniajge stwierdzone braki i nicdociggnigeia,

7lozy¢ meldunck o objeciu stuzby kicrownikowi statego dyzuru.

7Zmiana zdajgca staly dyzur zobowigzana jest:

Y
2)
3)

4)

Do

1)

2)

4)

0)

7)

8)

sporzadzi¢. w formic pisemnej, meldunck 7z przebiegu stuzby petnionego statego
dyzuru,

zapozna¢ zmiang przyjmujgcg dyzur z sytuacjg na terenie gminy oraz otrzymanymi
zadaniami,

przekaza¢ zmianie przyjmujgeej dyzur wszystkie sprawy nie zatatwione i wskazaé
sposob ich zalatwienia,

poinformowa¢ zmiang przyjmujaca dyzur o miejscu pobytu Wojta Gminy oraz
wydanych przez nig dyspozycjach.

obowigzkOow zmiany pelnigee) staty dyzur nalezy:

sprawne dziatanic majace na celu przekazanie otrzymanych zadan, polecen lub
wiadomoscei ze szezebla nadrzgdnego Wojtowi Gminy,

stata znajomos¢ aktualne) sytuacji na terenie gminy, a szezegolnie sytuacii
obronnej 1 ekonomicznej oraz wymagajacych niezwlocznego podjecia decyzji w
zakresic organizacji 1 prowadzenia akeji ratunkowe) wo rejonach powstalych
zniszezen, katastrof 1 klgsk zywiotowych.

przekazanic zmianie  przyjmujyee) dyzur dokumentow, srodkéw  tgeznosci i
WYyposazenia pomicszezen,

prowadzenie  ewidencji decyzji, polecen 1 informacji  podeymowanych przez
Wojewode Lodzkicgo, Marszalka Wojewoddztwa Lodzkiego, Staroste Powiatu,
Wojta Gminy, zgodnic 7z zatycznikiem nr 9 do instruke)i, oraz przekazywanie ich
adresatom zgodnic z treseig. wedlug Kolejnoscei:

a) dzatalnosé przeciwnika,

b) powstale straty.

¢) zadania gospodarcze,

d) inne,

dokladna znajomose migjsca przebywania Woéjta Giminy,

czuwanie nad utrzymaniem w sprawnoscl srodkow fgeznosel vnajdujgeych sic w
dyspozye)i statego dyzuru, a w przypadku stwierdzenia usterek spowodowanice ich
usunigeia,

wspoldzialanic 7z wtasciwy komendy (posterunkiem) Policji w zakresie ochrony
Stanowiska Kicrowania w stalej siedzibie,

zadania  osoéb  wehodzgeyeh wo sklad  statego dyzuru 1 ich  bezposrednie
podporzadkowante stuzbowe:



1) kierownik statego dyzuru:
a) podlega bezposrednio Wéjtowi Gminy,
b) do jego obowigzkow nalezy:

— sprawowanie nadzoru w zakresie caloksztaltu prac  dotyczacych
przygotowania i zabezpieczenia funkcjonowania stalego dyzuru,

— wydawania polecen dyzurnym w sprawach zwigzanych z pelnieniem dyzuru,

— organizowanie pracy stalego dyzuru, przyjmowanie meldunkow 0
zdaniu i przyjeciu dyzuru, udzielanie instruktazu, kontrola przebiegu dyzuru,

— utrzymanie w stanie aktualnosci dokumentéw statego dyzuru,

— opracowywanie na podstawie meldunkéw zbiorczych informacji dla Starosty
Powiatu 1 Wojta Gminy,

— systematyczne szkolenie skladu osobowego statego dyzuru,

— zapewnienie, w miar¢ potrzeb, $rodkéw materialowych technicznych
niezbednych do wlasciwego funkcjonowania statego dyzuru,

— czuwanie nad przestrzeganiem tajemnicy panstwowej i shuzbowe;j w
zakresie zadan wykonywanych przez staly dyzur,

— sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow bhp i ppoz. przez
obsadg¢ osobowg stalego dyzuru,

— wspolpraca z policjg w zakresie ochrony oraz obrony Stanowiska Kierowania
w stalej siedzibie,

2) dyzurny stalego dyzuru:
a) podlega bezposrednio kierownikowi stalego dyzuru,
b) do jego obowigzkow nalezy:

— przyjmowanie 1 ewidencjonowanie informacji i decyzji wplywajgcych od
organéw nadrz¢dnych, wspoldziatajacych i innych oraz przekazywanie ich
odpowiednio Staroscie Powiatu, Wojtowi Gminy lub innym wskazanym
adresatom,

— sprawdzanie i przyjmowanie technicznych $rodkow lacznosei znajdujgcych
si¢ w pomieszczeniu stalego dyzuru,

— dokonywanie wpisow w dzienniku ewidencji informacji stalego dyzuru oraz
dzienniku meldunkow zdania i przyj¢cia statego dyzuru,

— sporzadzanie meldunkéw z przebiegu stuzby i przedstawianie ich podczas
zdawania stuzby kierownikowi stalego dyzuru,

— wykonywanie innych zadan zleconych przez przelozonych,

3) pomocnik dyzurnego:
a) podlega bezposrednio dyzurnemu,
b) do jego obowigzkoéw nalezy:

— przyjmowanie i ewidencja informacji i decyzji wplywajacych od organow
nadrzednych, wspoldziatajacych 1 innych oraz przekazywanie ich
odpowiednio  staroscie powiatowemu, Wojtowi Gminy lub innym
wskazanym adresatom,

— powiadamianie telefonicznie lub kurierem okreslonych oséb, zgodnie z
wykazem powiadamiania pracownikéw urzedu, o obowigzku niezwlocznego
stawienia si¢ w miejscu pracy,

— zglaszanie dyzurnemu przypadkow uszkodzen 1 nieprawidlowosci w
dziataniu technicznych $rodkow lacznoscei,

— wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika stalego dyzuru lub
dyzurnego.
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INFORMACJE DODATKOWE

W przypadku otrzymania:

1) Zarzadzenia 7z Wojewddzkiego Sztabu Wojskowego w Lodzi  dotyczacego
realizac)i zadan na rzecz Sit Zbrojnych,

2) zarzgdzenia o uruchomieniu systemu wykrywania i alarmowania (SWA),

3) informacji o wystgpicniu nadzwyczajnych zagrozen spowodowanych sitami
przyrody  lub  awaria  obiektow  technicznych  (skazenie  $rodkami
promieniotwérezymi, chemicznymi, powodzie, zniszezenia na  skutek  silnej
wichury, opady $niegu, zawieje itp.)

nalczy powiadomic:

Zbignicwa Ujazdowskicgo
tel. kom. 601 592 459,

4) w przypadku otrzymania informacji zakodowane;j:

a) kierownikowi Statego Dyzuru Zbigniewowi Ujazdowskiemu
a w przypadku Jego nieobecnosei:

b) Justynic Tworus,
Tel. 24 356 14 00

Dyzurni nie mogg opuszcza¢ micjsca petnienia stuzby bez zgody kierownika statego
dyzuru lub osoby jego zastepujgce;j.

POPSTANOWIENIA KONCOWE

Osoby na zmianic petnigeej stuzbe nosza identytikator STALY DYZUR.

Tryb spozywania positkow oraz czas odpoczynku reguluje kicrownik statego dyzuru.
Prawo wstepu do pomieszczen stalego dyzuru majg osoby wyszezegdlnione  w
wykazie 0s0b majgcych prawo wstepu do pomieszezen stalego dyzuru, stanowigcym
zatgeznik nr 7 do instrukeji.

Dyzurni w okresie dyzuru nocnego moga odpoczywaé na zmiang w pomieszczeniu
statego dyzuru.

Korzystanie z pomocy medyczne;j:

— w razie nicdyspozycji chorobowej lub lckkiego zranienia dyzurny korzysta  z
lekow 1 opatrunkow znajdujacych sig w apteczee umicszezonej w pomicszezeniu
statego dyzuru,

— w cigzkich przypadkach dyzurny wzywa pogotowic ratunkowe (tel. 999) oraz
powiadamia kierownika statego dyzuru oraz osob¢ odpowiedzialng za organizacje i
funkcjonowanie statego dyzuru.

6. Calo$¢ dokumentow statego dyzuru przechowuje si¢ w micjscu wyznaczonym
przez Wojta Gminy w  oddzielne) teczee  opicezgtowane] pieczgtkg  osoby

odpowiedzialne) za organizacj¢ i funkcjonowanic stalego dyzuru.

7. Kazdorazowe otwarcic teezki statego dyzuru odnotowuje si¢ w dzienniku dyzurow
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Zalaczniki — spis dokumentacji:

Sktad osobowy Stalego Dyzuru z podzialem na zmiany.

Harmonogram Stalego Dyzuru.

Wykaz numerdw telefonow stuzb dyzurnych organdéw nadrzednych.

Wykaz numeréw telefondéw organdéw wspotdziatajgcych.

Wykaz jednostek organizacyjnych podleglych i podporzadkowanych Wojtowi
Gminy.

Wykaz powiadamiania pracownikow Urz¢du Gminy o obowigzku niezwlocznego
stawienia si¢ W miejscu pracy.

Wykaz os6b majacych prawo wstgpu do pomieszezen Stalego Dyzuru.

Wykaz kurierow i przydzielonych srodkéw transportowych.

Ewidencja informacji Stalego DyZzuru

10. Dziennik meldunkow Stalego Dyzuru.
11. Brudnopis Statego Dyzuru.
12. Wezwanie do stawiennictwa.



SKEAD OSOBOWY STALEGO DYZURU
Z PODZIALEM NA ZMIANY

Zalgeznik Nr 1
do instrukcji dzialania stalego dyzuru

Telefon
-~
Stanowisko w stalym | » 5 : : . ;
Lp. dyzurze 3 E Adres zamieszkania Stanowisko Sluzbowy domowy
1 2 3 4 5 6 7
Kicrowmik:sialego UL. Lipowa 17 Sekretarz
1 dyzuru - P i ; 24356 14 10 | 601 592 459
i 2 . 99-340 Kros$niewice Gminy
Zbigniew Ujazdowski
Dyzurny Bzowki |
2. Mg Mok 99-350 Ostrowy Inspektor 24 356 14 12 | 600 232 040
Pomocnik dyzurnego Wolodrza 6 5
3. Justyna Tworus 99-350 Ostrowy Podinspektor | 24 356 14 00 | 603 076 885
Dyzurny Nowe Ostrowy 17 §
4. Elzbieta Lach 99350 Ostrowy Inspektor 24356 14 06 | 602 751 363
Pomocnik dyzurnego Ul Sosabowskiego 3A/16 .
5. Rafal Augustyniak 99-300 Kutno Inspektor 24356 14 12 | 502 653 849
Dyzurny Bzowki 21
6. Piotr Kisszkowiki 99-350 Ostrowy Inspektor 24356 1406 | 607 874 867
Pomocnik dyzurego Ostrowy-Cukrownia 28/21 )
T Magdalena Bednarek 99-350 Ostrowy Inspektor 24356 1403 | 667 317 227
Wojt

e,

n | bt —OS rZEWU




Zalgcznik Nr 2
do instrukeji dzialania stalego dyzuru

HARMONOGRAM STALEGO DYZURU

Nazwisko i imi¢ osoby wyznaczonej

Nr zmiany, data stalego dyzuru

Lp. o
do pehnienia stalego dyzuru T 0 T i i | Owagi
1 2 4 5 6 7 8 9
: Kierownik statego dyzuru
) Zbigniew Ujazdowski
) Dyzurny X
j Mariusz Marczak
Pomocnik dyzurnego
3. X
Justyna Tworus
Dyzurny
A Elzbieta Lach - -
Pomocnik dyzurnego
3 Rafal Augustyniak % X
Dyzurny
& Piotr Kieszkowski 3 5
E Pomocnik dyzurnego X X
) Magdalena Bednarek

Wojit Gmin

( w

LS TETaw Kostrzewa




Zalgceznik Nr 3
do instrukeji dzialania stalego dyzuru

WYKAZ NUMEROW T!‘ZLEFON()W
SLUZB DYZYRNYCH ORGANOW NADRZEDNYCH

Lp. Nazwa organu nadrz¢dnego Lacznosé telefoniczna Uwagi
; e s 42 664 14 03
1. | Wojewoda Laodzki w Lodzi 42 664 14 13
3 Powxatowc? Centrum 24 355 47 65
Zarzadzania Kryzysowego
Starostwo Powiatowe w Kutnie 24 355 47 80
4. Stanowisko Kierowania Wojta 24356 14 13

Gminy Nowe Ostrowy

Wahjt Gminx
Pt

INIrzewya
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Zalgcznik Nr 4
do instrukcji dzialania stalego dyZzuru

WYKAZ NUMEROW TELEFONOW
ORGANOW WSPOLDZIALAJACYCH

Nazwa organu Lacznos¢ Lacznosé i
wspoldzialajacego telefoniczna radiotelefoniczna awag
Komenda Powiatowa Policjiw | 24 25321 00/
Kutnie - dyzurny 997
Posterunek Policji Krosniewice 24252 52 10
 omenda Fowiatows || 5455100604
Panstwowej Strazy Pozarnej w
. 998
Kutnie
Wéjt Gminy Kutno 24 355 70 20
Burmistrz Miasta i Gminy 24 2523024
Krosniewice
Wojt Gminy Dabrowice S e
Wojt Gminy Lanigta e
Burmistrz Miasta i Gminy 54 284 30 89
Lubien Kujawski

Whjt G miny

w Nostrzewa




WYKAZ JEDNSTEK ORGANIZACYJNCH
PODLEGLYCH I PODPORZADKOWANYCH
DO POWIADAMANIA PRZEZ

WOJTA GMINY NOWE OSTROWY

Zalgcznik Nr §
do instrukcji dzialania stalego dyzuru

. . Imig i . Telefon :
Lp. | Nazwa jednostki narwisko Funkcja Fax Uwagi
1 2 3 4 5 6
; . Marcin 24 356-14-16
l. Straz Gminna Wenerski Komendant 607-416-600
’ Gmu;ny Osrodek Bozena Kierownik 24 356-15-75
: i Trzeciak GOPS
Spolecznej
Gimnazjum w Elzbieta Dyrektor
o Ostrowach Marczak szkoty SbSoeelts2l
Szkota
4. | Podstawowa w Malgorzata | Dyrektor | ) 350 ¢ 10
Stre¢bska szkoty
Ostrowach
Szkola Dyrektor
5. Podstawowa w Anna Sikora ot 24 356-14-94
s szkoty
Imielnie
Gminne Marzena Dyrektor
6. | Przedszkole w : 4 24 356-14-08
Zwierzchowska | przedszkola
Ostrowach
Y}‘I €:’7 i {

: mipy)
/‘/6171%

— bbbt OSIZCWA
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Zalgeznik Nr 7
do instrukcji dzialania stalego dyzuru

WYKAZ OSOB '
MAJACYCH PRAWO WSTEPU DO POMIESZCZEN STALEGO DYZURU

Stanowisko sluzbowe — imie¢ i nazwisko Uwagi

2 3

Wojt Gminy — Zdzistaw Kostrzewa

Sekretarz Gminy — Zbigniew Ujazdowski

Inspektor ds. O.C. — Mariusz Marczak

Kierownik USC — Marta Janiak

Pelnomocnik ds. niejawnych — Elzbieta Kujawa

Inspektor — Elzbieta Lach

Waoijit Gminy

o J
//’/6)

- Lietetvi Kostrzewa
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Zalgcznik Nr 8
do instrukcji dzialania stalego dyzuru

WYKAZ KURIEROW
I PRZYDZIELONYCH SRODKOW TRANSPORTOWYCH

Telefon Przydzielony !
i g 2 2 Imig
Imig¢ i nazwisko, Srodek " :
Lp: stanowisko, adres transportu s
1o 2 Domowy Sthuzbowy POl kierowcy
/nr rej./
1 2 3 B 5 6

1. | Andrzej Orzechowski | 602695792 | 243561400 | Mercedes 124 Addrae]

EKU 53ES8 Orzechowski

: 5 i Fiat Saicento Karolina
2. Karolina Dg¢bicka 667 175 833 24 356 14 02 EKU 52V6 Debicka
., Nissan Almera Izabela
3. Izabela Stawinska 669 351 919 24 356 14 04 EKU 87V2 Slawifska
. . Toyota Yaris Damian
4. Damian Cichacz 661 734 114 24 356 14 09 EKU 4X49 Cichsics

16



Zalycznik nr 9
do instrukcji dzialania stalego dyzuru

/Wzor/

EWIDENCJA INFORMACJI STALEGO DYZURU
Wojta Gminy Nowe Ostrowy

Lewa strona

L.p. Data i godzina Zrédlo
otrzymania informacji Informacji Tres¢ informacji
(polecenia) /skad otrzymano/
1 2 3 4
1
2
3
Prawa strona
Komu przekazano informacjg. Podpis otrzymujacego Uwagi:
Nazwisko osoby. Data i godzina informacj¢
5 6 7

Woijt (mix
//07}

Yostrzewa
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Zalgcznik nr 10
do instrukeji dzialania stalego dyzuru

/Wzbr/

DZIENNIK MELDUNKOW STALEGO DYZURU
Wojta Gminy Nowe Ostrowy

Kierownik SD - Zbigniew Ujazdowski
Dyzurny SD — .

MELDUNEK
ZE ZDANIA — OBJECIA STALEGO DYZURU

1. Staty Dyzur w Urzedzie Gminy Nowe Ostrowy

przyjatem/przyjelam wdniu ...

odiPanal Rani ... csawmsensesmmigs s sanmrsmssess s sesgs s
2. Podczas Stalego Dyzuru przyjeto ........ decyzji i informacji,

z ktorych zalatwiono ....... jak dziennik ewidencji informacji.

Zalatwienia wymagajg decyzje i informacje pod pozycjg w dzienniku

3. Z otrzymanych polecen w trakcie dalszego zalatwiania sg nast¢pujace plecenia:

4. Uwagi o pelnieniu Stalego Dyzuru/wazniejsze wydarzenia przekazane nastepnej zmianie
SEAACPOIIYEUONG «oon vmapmimmons vwess sus sy s S0 s G S TSNS AR E N ST SIS Fe o930 S8 0 S8 FR S ssmis e mise

5. Staty Dyzur wraz z dokumentacja wymieniong w spisie zdaj¢ w dniu
@ BodZIniC) . «cassnvssivsas Panu/Pani

(Podpis obejmujacego dyzur) (Podpis zdajacego dyzur)
Strona ...... Visvusiass WHit G im i
o Q
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Zalgeznik nr 11
do instrukeji dzialania stalego dyzuru

/Wzor/

BRUDNOPIS STALEGO DYZURU
Wojta Gminy Nowe Ostrowy

Data, Tres¢ informacji, notatki. - 2
» Imig¢ 1 nazwisko g
godzina Komu przekazano lub od kogo uzyskano . Uwagi:
) . . dyzurnego
zapisu informacje¢
2 3 4 5

Wéijt R
Strona ...... Bososinns ' ,y
.//40
1 Y e

- K ostr=o
N
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Zalgceznik nr 12

do instrukcji dzialania stalego dyzuru

Wezwanie
do stawiennictwa

BERR ovosmsssesmsmnmumnmengmmsmmasimasimnsnsss
/imi¢ i nazwisko/

Prosz¢ o natychmiastowe stawienie si¢ w miejscu pracy /innym miejscu/.

Sprawa bardzo pilna.

/Podpis kierownika jednostki organizacyjne;j,
pracownika z up. kierownika jedn. organiz./

20



Koperta

/stanowi jednoczesnie pokwitowanie odbioru wezwania przez osobg powiadomiona
0 obowigzku stawienia si¢ w okreslonym miejscu po godzinach urzedowania/

KOLEJNOSC POWIADAMIANIA oo,

/czytelny podpis powiadomionego/

Wojt €amin



