Zarzadzenie nr 25/2018
Wojta Gminy Nowe Ostrowy
z dnia 30 kwietnia 2018 1.

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci i planu kont dia prowadzenia ewidencji
podatkéw i oplat w Urzedzie Gminy Nowe Ostrowy

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2017r. poz. 2342 z pdzn. zm. ), rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (t.j. Dz. U. z 2017r. poz. 1911 ), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25
pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U. z 2010, Nr 208, poz. 1375 ),
ustawy z 13 wrzesnia 1996r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (t.j. Dz. U.
z 20171. poz. 1289), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zasady rachunkowosci i plan kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i oplat stanowi
zatgcznik nr 1.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 35/15 Wéjta Gminy Nowe Ostrowy z dnia 16 lipca 2015t
w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji
podatkow i optat w Urzgdzie Gminy Nowe Ostrowy.

§ 3. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw wiasciwych merytoryeznie, z tytutu powierzonych
im obowigzkéw do zapoznania sie z niniejszymi zasadami i przestrzegania w pelni zawartych
w nich uregulowan.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 01 stycznia
2018r.







Zalgcznik ar 1

Zasady rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat( w tym
oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi).

1 Zasady og6lne

Ustala si¢ zasady rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat
realizowanych przez Urzad Gminy. Zasady rachunkowo$ci dotyczace podatkoéw i oplat
dotyczg prowadzenia ewidencji ksiegowej naleznych i pobranych podatkéw i oplat ( przypisy,

odpisy, wplaty, zwroty) oraz kontrole terminowej realizacji zobowigzan i likwidacje nadptat.

2. Zadania referatu poboru podatkéw i oplat

1) prowadzenie w ksiggach rachunkowych prawidtowej ewidencji przypiséw , odpiséw ,
wplat, zwrotéw i zaliczen nadptat z tytutu podatkéw i oplat;
2) kontrola terminowej wptlaty nalezno$ci przez podatnikéw i inkasentow;
3) terminowe podejmowanie czynnosci zmierzajgcych do zastosowania $rodkéw
egzekucyjnych , takich jak upomnienia , tytuty wykonawcze;
4) zwracanie i zaliczanie nadplat;
5) rozliczanie rachunkowe i kasowe inkasentow;
- 6) sporzadzanie sprawozdan;
7 ustalenie na podstawie ewidencji ksiegowej danych potrzebnych do wydawania

zaswiadczen w zakresie podatkow i optat.
3. Przypisy i odpisy dokumentowane sg na podstawie:

D deklaracji podatkowych;

2) deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

3) decyzji;

4) dowodow zrealizowanych wplat nie przypisanych, a naleznych od podatnikéw, w tym
odsetek za zwtoke;

5) polecenia ksiggowania ujmujacego przypisy naleznosci zakwalifikowanych jako
zobowigzania przedawnione;

6) postanowienia o dokonaniu potrgcenia z urzedu albo inne dokumenty stwierdzajace
dokonanie potracenia ( art. 65 Ordynacji podatkowe;j);

7) dokumentéw stwierdzajacych obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytutu

zaptaty podatku w przypadku, gdy podatnik dokonat zaplaty poleceniem przelewu do banku,
ktéry obcigzyl rachunek bankowy podatnika , ale nie przekazal $rodkéw na rachunek
bankowy urzedu, przypisujgce bankowi zobowigzanie w wysokosci zaptaty dokonanej przez
podatnika, w zwigzku z art. 60 § 1 pkt. 2 Ordynacji podatkowej;

8) polecenia ksiggowania ujmujgcego przypisy i odpisy naleznosci z tytulu oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, okreslone w zawiadomieniu lub o§wiadczeniu.

4. Obstuga kasowa podatkéw i optat

L.wptaty na poczet podatkéw i optat moga by¢ dokonywane przez podatnika bezposrednio
w  kasie urzedu gminy;

2. zaposrednictwem poczty lub banku , za posrednictwem inkasenta;

3. pokwitowania sg wystawione z zastosowaniem drukéw Scistego zarachowania KP;
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4. oryginal pokwitowania otrzymuje wplacajgcy a kopie przekazuje si¢ do ksiggowosci
podatkowej;
5. pokwitowanie wadliwe sporzgdzone uniewaznia sie przez dokonanie adnotacji
, anulowano” oraz podpisu kasjera i wpina sie do bloczka drukow Scistego
zarachowania;
6. sposob rozliczenia wptaconej kwoty na zalegtosci i odsetki za zwioke, jezeli dokonana
wplata nie pokrywa zaleglosci z odsetkami za zwiloke, reguluje art. 55 § 2 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa.

5. Whptlaty podatkéw 1 optat za posrednictwem banku:

1)  otrzymane wyciagi z rachunku bankowego sg sprawdzane, badane i wg tytulu
zarachowane na odpowiedni rodzaj podatku lub optaty. Czynnos$¢ ta wykonywana jest na
stanowisku ds. realizacji podatkéw i optat oraz na stanowisku ds. gospodarowania odpadami;

2) wptlaty dokonane na rachunek bankowy, ktére z roéznych przyczyn nie moge byé

zaliczone na wlasciwg nalezno$¢ budzetows , ksieguje sie przejsciowo do wplywow do

wyjasnienia, ujmujac na odpowiednim koncie ksiegowym;

3) po zaksiggowaniu wplaty wszczyna si¢ postepowanie majace na celu ustalenie

przeznaczenia wplaty;

4) podstawg przeniesienia wplaty na pokrycie okreslonej nalezno$ci jest polecenie

ksiegowania;

5) wplywy do wyjasnienia powinny by¢ rozliczone przed uplywem roku, nie pdzniej

jednak niz do dnia sporzadzenia sprawozdania.

6. Whplaty podatku za posrednictwem inkasenta

1. Rada Gminy na podstawie upowaznienn wynikajacych z wiasciwych ustaw moze
zarzadzi¢ pobdr podatkéw i oplat oraz naleznoS$ci pienieznych pobieranych w formie
tacznego zobowigzania pienigznego w drodze inkasa okre$lajace inkasentéw oraz
wysokos$¢ wynagrodzenia za inkaso;

2. Kwitariusze dla kazdego sotectwa wydaje pracownik ds. realizacji podatkéw i optat
cztery razy w roku w terminie umozliwiajgcym terminowe pobrane naleznosci
podatkowych przez inkasenta tj. przed dniem 15 marca, 15 maja, 15 wrzesnia, oraz 15
listopada. _

Strony kwitariusza stemplowane sg pieczecig okragla Urzedu Gminy w Nowych
Ostrowach a nastgpnie przekazywane sg inkasentowi. Inkasent pobiera wptaty z tytutu
zobowigzania za rok biezacy i za lata ubiegle od podatnikéw, ktdrych nieruchomo$é,
gospodarstwo rolne potozone jest na terenie sotectwa. Od wptat dokonanych po terminie
platnosci inkasent pobiera odsetki za zwloke. Przyjmujac wptiate inkasent wypelnia
pokwitowanie z kwitariusza przychodowego. Kopie potwierdzenia pozostawia
w kwitariuszu natomiast oryginal przekazuje podatnikowi. Pokwitowanie niewtasciwe lub
blednie wypelnione inkasent uniewaznia przez przekreSlenie 1 napisanie ( na oryginale
i kopii) wyrazu ,, anulowano” potwierdzajgc to swoim podpisem oraz umieszczajgc date.
Pobrane kwoty inkasent przekazuje do kasy Urzedu Gminy w Nowych Ostrowach
niezwlocznie po uplywie terminu platnosci danej raty zobowigzania podatkowego, nie
pozniej jednak niz w ciggu 4 dni roboczych nastepujacych po terminie platnosei danej raty
podatku. Przy rozliczaniu kwitariusza pracownicy referatu podatkowego dokonuja
kontroli czynnosci inkasenta, ktéra polega na sprawdzeniu:

a) czy kwitariusz zawiera wszystkie strony

b) czy kwoty na kopiach wplat nie byty skreslone, zmienione lub poprawione



¢) czy wszystkie pobrane wplaty sa wpisane na kopiach pokwitowan

d) czy inkasent nie przetrzymat zainkasowanej gotéwki

Na dowoéd sprawdzenia pracownik wpisuje date oraz sklada swoj podpis. Po wykonaniu
czynnodci inkasa danej raty, inkasent zwraca kwitariusz pracownikowi, ktéry rozlicza
inkasentéw. Po rozliczeniu kwitariusze przechowywane s3 w urzedzie.

3. Wyplata wynagrodzenia za inkaso nastepuje w terminie do 15-go dnia miesiaca

nastgpnego po uptywie terminu rozliczenia. Wynagrodzenie wyptaca si¢ w kasie urzedu.

7. Likwidacja nadptat

1) powstate nadptaty na kontach podatkowych likwiduje sie w sposéb podany ponize;:

a) nadplaty podlegajg naliczeniu z urzedu na poczet zalegtosci podatkowych wraz z
odsetkami za zwloke oraz biezacych zobowigzan podatkowych a w razie ich braku podlegajg
zwrotowi z urzgdu , chyba ze podatnik zlozy wniosek o zaliczenie nadplaty w calosci lub
czgsci na poczet przysztych zobowigzan podatkowych z zastrzezeniem pkt. b;

b) nadplaty, kiérych wysokos¢ nie przekracza wysokosci kosztéw upomnienia
W postgpowaniu egzekucyjnym, podlegaja z urzedu =zaliczeniu na poczet zaleglodci
podatkowych wraz z odsetkami za zwloke oraz biezacych zobowiazan podatkowych,
a w razie ich braku — na poczet przysztych zobowigzan , chyba ze podatnik wystapi o ich
ZWrot;

¢) w sprawach zaliczenia nadplaty na poczet zaleglych oraz biezgcych zobowigzan
podatkowych wydaje si¢ postanowienie na ktére stuzy zazalenie .W przypadku zaliczen
nadptaty na poczet zaleglosci podatkowej kwote nadptaty rozlicza sie zgodnie z zapisami
Ordynacji podatkowe;j;

d) zwrotéw nadplat powstalych zaréwno w roku biezacym jak i w latach ubieglych
dokonuje si¢ z podzialki klasyfikacji budzetowej dochodéw, na ktérg zalicza sie biezace
wplywy tego samego rodzaju;

€) w razie zwrotu nadplaty przekazem pocziowym wypelnia sie polecenie przekazu z
rachunek bankowego urzgdu na adres podatnika;

f) nadplata zwracana przekazem pocztowym jest pomniejszona o koszty jej zwrotu;

g) nadplata, ktorej wysoko$¢ nie przekracza kosztéw upomnienia w postgpowaniu
egzekucyjnym podlega zwrotowi wylgcznie w kasie;

h) zwrot lub przerachowanie nadptaconej naleznosci nie przypisane; nastepuje po
uprzednim sprawdzeniu czy taka wplata byla dokonana na rachunek budzetu;

1) prawo do zwrotu nadplaty wygasa po uptywie 5 lat liczac od konca roku w ktérym
uplynagl termin jej zwrotu. Podstawg odpisu przedawnionej nadplaty jest PX. Opisana
przedawniona nadptata jest ksiggowana na dochody w paragrafach podatkowych.

2) do udokumentowania zwrotu stuzg dokumenty zwrotu, zalaczone do wyciagu
bankowego, jezeli zwroty dokonywane sg za posrednictwem banku lub poczty.

8.Cechy umozliwiajace identyfikacje dowodu wptaty:

Kwit wptaty z kwitariusza przychodowego powinien zawiera¢ takie dane, jak:
1) rodzaj dokumentu, seria i numer
2) okreslenie podatnika:
a) nazwisko i imie (nazwa)
b) adres ( siedziba)
3) rodzaj naleznosci gtéwnej
4) okres, ktérego dotyczy wpflata z tytulu:
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a) naleznos$ci zaleglej

b)naleznosci biezacej

¢) odsetek za zwioke

d) koszty upomnienia

5) kwota wplaty ogdtem cyframi i stownie

6) data wplaty ( ktora jest data dokumentu zarazem)
7) odcisk pieczeci urzedu

8) wiasnoreczny podpis przyjmujacego wplate

9.Postgpowanie przy zalegtosciach z tytutu podatkéw i oplat:

1) pracownicy prowadzacy ewidencje podatkéw i optat dokonujg analizy kont podatnikéw w
ksiggowosci podatkowej, sprawdzajac czy naleznos¢ zostata wplacona;

2) jezeli nalezno$¢ nie zostanie zaplacona w terminie okreslonym w decyzji lub wynikajacym
z przepisu prawa zostaje wystane upomnienie. W zakresie postepowania upominawczego
nalezy stosowaé whasciwe przepisy prawa w ktérych okre$lono zasady doreczania upomnies,
wysokos¢ kosztow upomnienia, zasad naliczania odsetek itp. Kopie upomnienia zostawia sie
w  aktach sprawy. Pracownik ds. podatkéw i oplat przesyla niezwlocznie upomnienie, nie
wezesniej niz po uptywie 7 dni i nie pézniej niz po uptywie 30 dni od terminu platnosci raty
nalezno$ci pienigznej, w przypadku gdy taczna wysoko$é zaleglosci wraz z odsetkami
przekroczy dziesigciokrotnos¢ kosztéw upomnienia. W przypadku, gdy laczna kwota
zaleglosci wraz z odsetkami nie przekroczy 10-krotnodci kosztéw upomnienia w danym roku,
pracownik przesyfa upomnienie nie wezesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz 30 dni od
terminu platnosci ostatniej raty w danym roku.

3) jezeli zaleglosci objete upomnieniem nie zostaty w catosci zaptacone , sporzadza sie na
kwoty zalegle administracyjne tytuly wykonawcze, zgodnie z przepisami o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji. Tytuly wykonawcze sporzadza sie na zaleglosci powstale
w wyniku niezapfacenia lub jedynie czesciowego zaplacenia zaleglodci objetych
upomnieniem, niezwlocznie, nie pézniej niz po uptywie 30 dni od dnia doreczenia
upomnienia. Wystawione tytuty wykonawcze wraz z dolaczonym upomnieniem oraz
potwierdzeniami odbioru upomnienia wpisuje sie do ewidencji tytuléw wykonawczych
1 przesyla si¢ za potwierdzeniem odbioru do wiasciwego urzedu skarbowego. Przy kazdej
zmianie stanu zaleglosci objetej tytulem wykonawezym lub catkowitej likwidacji tej
zaleglosci zawiadamia si¢ niezwlocznie whasciwy organ egzekucyjny.

4) zaleglosci podatkowe, ktére ulegly przedawnieniu z wyjatkiem zaleglosci zabezpieczonej
hipotekg nalezy odpisa¢ z urzedu na koncie podatkowym zobowigzanego. Odpisu dokonuje
si¢ ., poleceniem ksiegowania” wyjasniajac jednoczesnie przyczyne przedawnienia , decyzje
o przedawnieniu podejmuje kierownik jednostki;

5) w przypadku odroczenia terminu platnosci podatku lub rozlozenia na raty pracownik
prowadzacy ewidencje podatkéw i oplat decyzje o uldze odkiada do akt sprawy;

6) w przypadku zgubienia lub zniszczenia przez podatnika pokwitowania zaptaty podatku lub
optaty nie wystawia si¢ duplikatu . Na wniosek podatnika wydaje si¢ jednak zaswiadczenie
na podstawie art. 306A Ordynacji podatkowej . Zaswiadczenie powinno zawieraé nazwisko
imig¢ i adres podatnika, date dokonanej wplaty, rodzaj naleznosci 1 okres za ktdry je wplacono
oraz sume oplaty cyframi i stownie;

7) wyciggi z rachunku bankowego, polecenia ksiegowania , dowody wptat, zwrotéw oraz



przerachowan stanowigce podstawe ksiegowania i udokumentowania zapiséw ksiegowych
przechowuje si¢ w porzadku chronologicznym za poszczegblne miesigce;

8) w sprawach nieuregulowanych w niniejszej instrukcji znajdujg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa

10. Ustalenia dodatkowe:

1) W urzedzie gminy dorecza si¢ decyzje wymiarowe ( nakazy) o wartosci ,, 0 " tylko w
przypadku, gdy podatnik korzysta z ulgi z tytutu nabycia gruntéw.

2) Decyzje, informacje i inne dokumenty w sprawach podatkéw i oplat dorecza sie za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru - na terenie gminy — za posrednictwem swoich
pracownikéw, poczty lub soltysa, dla podatnikéw zamieszkatych poza terenem gminy - za
posrednictwem poczty.

11.Ksigegi rachunkowe i plan kont:
Ewidencja podatk6éw i oplat jest integralng czescig ewidencji ksiegowej urzedu.

Ksiegi rachunkowe obejmuja:

1) dziennik

2) konta ksiegi gléwnej ewidencji syntetycznej jednostki
3) konta ksigg pomocniczych ( ewidencji analitycznych)
4) konta szczegdtowe ksigg pomocniczych

Dziennik stuzy do zapisywania w porzadku chronologicznym, dzien po dniu danych
o operacjach gospodarczych. Zapisy w dzienniku muszg by¢ kolejno numerowane, a sumy
zapisbw ( obroty)- liczone w sposéb ciagly w skali roku. Konta ksiag analitycznych
prowadzone sg wedlug klasyfikacji budzetowej ( rodzajow podatkéw i oplat). Konta
szczegOtowe Kksigg pomocniczych prowadzone sg do kont analitycznych i stuza do
rozrachunkéw z podatnikami z tytutu podatkéw i oplat , ktore podlegajg przypisaniu na ich
kontach, jednostkami budzetowymi, bankami i innymi podmiotami. Konta szczegblowe
prowadzi si¢ w nastgpujacy sposob:

- dla kazdego podatnika i osoby trzeciej prowadzi si¢ odrebne konto w kazdym podatku i
optacie,

- dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi sie odrebne konto
w kazdym podatku, w zwiazku z ktérym ta jednostka budzetowa, bank lub inny podmiot stal
si¢ dtuznikiem jednostki samorzgdu terytorialnego.

Ewidencja podatkéw, optat i nalezno$ci niepodatkowych w urzedzie prowadzona jest za
pomocg komputera. Nie prowadzi si¢ wyodrebnionej ewidencji syntetycznej dla prowadzenia
rachunkowosci podatkéw i oplat.

Ustala si¢ wykaz kont syntetycznych dla ewidencji podatkéw i oplat:

Konto 101-,, Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji wpltywow i zwrotow z tytulu podatkéw, dokonywanych za
posrednictwem kasy:

Na stronie Wn konta 101 ksieguje sie:

- wplyw gotowki z tytulu podatkéw, optat i pozostalych dochodéw budzetowych
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w korespondencji ze strong Ma konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub
ze strong Ma konta 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe;

Na stronie Ma ksiegujemy:

- zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, optat i pozostatych dochodéw
budzetowych, w korespondencji ze strong Wn konta 226;

- zwrot podatnikom wptat bedgcych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 lub ze strong Wn konta 226.

Konto 130- ,, Rachunek biezgcy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji wplywow 1 zwrotow z tytutu podatkéw i oplat, dokonywane za
posrednictwem banku.

Na stronie Wn ksieguje sie¢:

- wplywy z tytutu podatkéw i oplat wplacone na rachunek urzedu w korespondencji ze
strona Ma konta 221-Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych lub ze strong Ma konta 226-
Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe.

Na stronie Ma ksiegujemy:

- zwrot podatnikom nadptat w korespondencji ze strong Wn konta 221 lub ze strong Wn
226,

- zwroty podatnikom wplat bedacych kwotami nienaleznymi w korespondencji ze
strong Wn konta 221 lub ze strong Wn 226.

Konto 141 = ,,Srodki pienigzne w drodze”

Na koncie tym ewidencjonuje sie Srodki pieniezne znajdujgce si¢ miedzy kasg urzedu a jego
rachunkiem.

Na stronie Wn konta ksieguje sie odprowadzenie $rodkéw z kasy w celu przekazania na
rachunek urzedu, w korespondenc;ji ze strong Ma konta 101.

Konto 221- ,, Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych '
Konto 221 stuzy do ewidencji rozrachunkow:

1. z podatnikami lub inkasentami z tytulu naleznych wplacanych przez nich podatkéw
i optat, ktore podlegajg przypisaniu na ich kontach;

2. z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;

3. z bankami z tytulu nieprzekazanych wplat;

Na stronie Wn ksigguje si¢ min.: _

- przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 720- Przychody z tytutu
dochodéw budzetowych;

- odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptaconej- na podstawie
dokumentu wptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 750 — Przychody finansowe;

— zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130- Rachunek urzgdu;

- przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krétkoterminowych z tytulu podatkéw
w wysokosci raty naleznej za dany rok w korespondencji ze strong Ma konta 226.

Na stronie Ma ksiegujemy min,:

~ odpisy naleznos$ci w korespondencji ze strong Wn konta 720- Przychody z tytutu
dochodéw budzetowych;

- wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty w korespondencji ze
strong Wn konta 130-Rachunek urzedu;

- wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci rzeczy lub
praw majgtkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art.66 § 1
pkt. 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji z odpowiednim kontem planu kont urzedu;

- wygasni¢cie zobowiagzania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym mowa w art.



65 §1 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221- Naleznosci z tytutow
dochodéw budzetowych,;

- wptaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 101,

= przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych z tytutu podatkéw,
w korespondencji ze strong Wn konta 226-Diugoterminowe naleznosci budzetowe.

Saldo Wn oznacza przypisane a niezrealizowane podatki i optaty.

Saldo Ma oznacza wplacone, a nie przypisane podatki i oplaty.

Konto 226- ,, Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe"

Na koncie 226 ewidencjonuje sie rozrachunki z tytutu podatkéw w nastepujgcy sposob:

Na stronie Wn konta 226 ksieguje sig:

= przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do diugoterminowych, w korespondenciji
ze strong Ma konta 221- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Na stronie Ma ksieguje sig:

- zmniejszenie  naleznosci  dlugoterminowej w  wyniku dokonanej  wplaty,
w korespondencji ze strong Wn konta 130- Rachunek urzedu lub ze strong Wn konta 101-
Kasa przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych, w szczegdélnosci w
wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 720- ,, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddéw z tytutu podatkéw i optat w nastepujacy sposob:
Na stronie Wn konta ksigguje sig:

— odpisy z tytutu podatkow i optat, w korespondencji ze strong Ma konta 221,

- odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 221.

Na stronie Ma konta ksiggujemy:

— przypisy z tytulu podatkow i optat, w korespondencji ze strong Wn konta 221,

- odsetki za zwiloke i1 inne nalezno$ci uboczne w kwocie wplaconej — na podstawie
dokumentu wplaty, w korespondencji ze strong Wn 221.

Konta pozabilansowe

Konto 991- Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu, na kontach podatnikéw ewidencjonuje sie kwoty nalezne do
pobrania i pobrane przez inkasentéw:

Na stronie Wn konta ksiegujemy:

- przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania

- odsetki za zwloke 1 inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej

Na stronie Ma konta ksiggujemy:

- wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu

- wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu

— odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania , ale niepobranych
Na koncie 991 ksiggowan dokonuje sie, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.
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