Gmina Nowe Ostrowy

Nowe Ostrowy 80,

99-350 Ostrowy

e-mail: sekretariat@noweostrowy.pl
NIP: 775-24-06-168

Nowe Ostrowy, 13.03.2025'.
(miejscowosc 1 data)

Nr sprawy: ZP.Z0OC.7.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszamy do zlozenia oferty na wykonanie zamdwienia publicznego:

I.Nazwa zaméwienia: ,,Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego w Gminie Nowe Ostrowy".

Opis przedmiotu zamowienia:

Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego w Gminie Nowe Ostrowy w okresie 13 miesiecy od
dnia zawarcia umowy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych. Audyt zewngtrzny jako dziatalno$¢ niezalezna i obiektywna, ktorej celem jest
wspieranie Wojta Gminy Nowe Ostrowy w realizacji celow i1 zadan Gminy przez

systematyczng ocene kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze, powinien by¢ prowadzony
przez ustugodawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1530, 1572, 1717, 1756, 1907, z 2025 r. poz. 39) oraz
przepisami wydanymi na jej podstawie.

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)
9)

. Usluga swoim zakresem obejmuje w szczegolnosci:

badanie 1 ocena funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej;

przeprowadzenie minimum 3 zadan audytowych do konca 2025 r. oraz minimum jednego
zadania audytowego zgodnie z planem audytu na 2026 r., zgodnie z przepisami ustawy i
wedlug standardow okre§lonych przez Ministra Finansow.

opracowanie planu audytu od momentu podpisania umowy przez okres kolejnych 13
miesiecy;

zapewnienie prawidtowego 1 terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego;
sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za rok 2025 w terminie do dnia
31.01.2026 r. oraz sprawozdania z wykonania audytu za rok 2026 do konca
obowigzywania umowy.

sporzadzenie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny oraz
czynno$ci doradcze, w tym sktadanie wnioskow majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie przeprowadzonego zadania
audytowego;

prowadzenie akt statych 1 biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku
zadania audytowego;

archiwizacja biezacych 1 statych akt audytu wewnetrznego;

aktualizacja procedur audytu wewnetrznego (w miare potrzeby);
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10) wspotpraca z kontrola wewnetrzng oraz innymi instytucjami kontroli;
11) zamawiajacy wymaga wykonywania ustugi poprzez osobiste stawiennictwo w siedzibie
Zamawiajacego lub zdalnie, o ile nie zakldci to planu przeprowadzenia audytu.

3. Wymagania Zamawiajacego:

1) Ustugodawcg moze by¢:

2)

a)

b)

c)

osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza, spetniajaca warunki okreslone w
art. 286 wymogi wobec kandydata na audytora wewnetrznego,

spotka cywilna, spotka jawna, spotka partnerska, spotka komandytowa, spdtka
komandytowo-akcyjna lub osoba prawna, ktora zatrudnia do prowadzenia audytu
wewnetrznego w jednostce osoby spetniajace warunki okreslone w art. 286 wymogi
wobec kandydata na audytora wewnetrznego,

osoba fizyczna, speiniajgca warunki okreSlone w art. 286 ustawy o finansach
publicznych,

Wymagania dodatkowe okreslone dla wykonawcow:

a)
b)

c)
d)
€)
f)
9)
h)
i)

)

doswiadczenie w prowadzeniu audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych,
znajomo$¢ przepisdw ustawy o finansach publicznych 1 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych,

znajomos$¢ ustaw regulujacych dziatalnosé jednostek sektora finanséw publicznych,
znajomo$¢ rachunkowosci budzetowej,

znajomo$¢ ustawy o podatku od towardéw i ustug,

znajomo$¢ ustawy o systemie o$wiaty 1 ustawy o finansowaniu zadan o§wiatowych,
znajomo$¢ przepisow dotyczacych prowadzenia audytu bezpieczenstwa informacji,
znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej,

znajomo$¢ standardow audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finansow
publicznych,

wykonywanie ustugi poprzez osobiste stawiennictwo lub w sposéb zdalny.

3) Wymienione wyzej warunki spelnia¢ muszg osoby fizyczne oraz osoby fizyczne
prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg ubiegajace si¢ bezposrednio o zlecenie ustugi, a w
przypadku podmiotow warunki te spetnia¢ musi co najmniej jedna z oséb zatrudnionych
w danym podmiocie na podstawie umowy o prace lub umowy zlecenia;

4)

do udzialu w postepowaniu zostang dopuszczeni Ustugodawcy, ktérzy wykonali
bezposrednio w ostatnich dwodch latach poprzedzajacych date sktadnia ofert co najmniej

5

zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu

wewngtrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych.

I11. Termin realizacji zamowienia: 13 miesiecy od dnia podpisania umowy.

IV. Okres gwarancji: (jesli dotyczy): nie dotyczy.

V. Miejsce i termin zlozZenia oferty
1. ofert¢ cenowa wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do 19 marca 2025 r. do godz.

9:00

a) w wersji papierowej w siedzibie Zamawiajacego tj. Urzad Gminy Nowe Ostrowy, Nowe
Ostrowy 80, 99-350 Ostrowy — sekretariat pokoj nr 12. Oferta powinna by¢ ztozona w
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zaklejonej kopercie oznaczonej napisem: Oferta na ,, Oferta na Swiadczenie ustug audytu
wewnetrznego w Gminie Nowe Ostrowy” - decyduje data wptywu do zamawiajacego.

b) w wersji elektronicznej na adres sekretariat@noweostrowy.pl. Wykonawca przesyta
formularz oferty oraz pozostate dokumenty w formie plikow, opatrzonych bezpiecznym
podpisem kwalifikowanym, osobistym lub profilem zaufanym. Dopuszcza si¢ rowniez
dokumenty w formie skandw z pieczatka 1 podpisem oferenta.

2. oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej nie bedzie
rozpatrywana.

V1. Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujace kryteria oceny ofert:

VII.

VIII.

Cena — waga: 100 %
Termin otwarcia ofert: 19 marca 2025 r. godz. 9:10

Warunki platnosci: W przypadku osob fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza
oraz podmiotow faktura ptatna be¢dzie przelewem w terminie do 30 dni od daty otrzymania
przez Zamawiajacego poprawnie wystawionej faktury/rachunku. W przypadku o0s6b
fizycznych platnosci nastapig po przedtozeniu przez ustugobiorce rachunku do umowy
zlecenia.

IX. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Matgorzata Soltysinska 243561402

X. Sposob przygotowania i zloZenia oferty ( dokumenty i o§wiadczenia wymagane od

5.

wykonawcy):

formularz ofertowy nalezy ztozy¢ wedlug wzoru stanowigcego zalacznik do zapytania —
zatacznik nr 1 do zapytania,

o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1-3 ustawy o
finansach publicznych — zatacznik nr 2 do zapytania,

kopie poswiadczonych ,za zgodno$¢ z oryginatem” dokumentow potwierdzajacych
posiadania wyzszego wyksztatcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych)
oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego (art. 286 ust. 1 pkt 5,
ust. 2 ustawy o finansach publicznych),

informacja o wykonanych audytach wewngtrznych w jednostkach sektora finanséw
publicznych stanowigca zalgcznik do zapytania oraz potwierdzenie przeprowadzenia W
ostatnich 2 latach poprzedzajacych date skladania ofert co najmniej 5 zadan audytowych w
jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewngtrznego na podstawie ustawy
o finansach publicznych (np. kserokopie uméw, referencje, rekomendacje itd.) — zatgcznik nr
3 do zapytania,

klauzula informacyjna stanowigca zalacznik nr 5 do zapytania.

XI. Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac¢ si¢ wykonawcy, ktorzy:
1) posiadajg wyzsze wyksztalcenie (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych)
oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewngtrznego (art. 286 ust.
1 pkt, ust. 2 ustawy o finansach publicznych),
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2) posiadajg odpowiednie doswiadczenie- potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnich 2
latach poprzedzajacych date sktadania ofert co najmniej 5 zadan audytowych w
jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewnetrznego na podstawie
ustawy o finansach publicznych (np. kserokopie umow, referencje, rekomendacje itd.)

2. Zamawiajacy dokona oceny spelienia warunkow na podstawie zalaczonych do oferty
oswiadczen 1 dokumentéw, przy zastosowaniu formuty: spetnia/nie spetnia.
3. Niespehienie warunku udziatu stanowi podstawe do odrzucenia oferty.

XII. Informacja o sposobie prowadzenia postepowania i powiadomienia o wynikach
prowadzonego:

1. W przypadku nieztozenia dokumentow, o ktérych mowa w rozdziale X ust. 2-5 lub gdy sg one
niekompletne lub zawierajg btedy, zamawiajacy wzywa wykonawce odpowiednio do ich
ztozenia, poprawienia lub uzupetienia w wyznaczonym terminie.

2. Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich oferentow przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej i na stronie internetowej gminy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty oraz
mozliwo$¢ niepodpisania umowy z wylonionym Wykonawca, bez skutkow prawnych oraz
finansowych.

XII1. Podpisanie umowy:

Zamawiajacy zastrzega sobie, ze umowa z wykonawcg wybranym w wyniku rozstrzygniecia
postgpowania zostanie zawarta na warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym
zatacznik nr 4 do zapytania.

XIV. Zalacznikami do zapytania ofertowego sa:

— Nr 1-formularz ofertowy

— Nr 2 — o$wiadczenie ustugodawcy o spetnieniu warunkow, o ktérych mowa w art. 286 uofp,

— Nr 3 — przedtozenie informacji o wykonanych audytach wewnetrznych w jednostkach sektora
finanséw publicznych,

— Nr 4 — projekt umowy,

— Nr 5 —klauzula informacyjna.

Wjt Gminy Nowe Ostrowy
[-/ Zdzistaw Kostrzewa
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