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Projekt ,,Nowa szansa” wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nowe Ostrowy 26.02.2015 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Nazwa i adres zamawiajgcego: Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Nowych

Ostrowach; Wotodrza 7; 99 — 350 Ostrowy, Tel. (24) 356 15 75,

REGON: 610006068, NIP: 7752356341

Zaprasza do udziatlu w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego
na nizej opisany przedmiot zamowienia.

2. Przedmiot zamowienia. Organizacja szkolenia zawodowego pod nazwa: ,,Nowoczesny
sprzedawca fakturzysta z obstugg kas fiskalnych i terminali platniczych.” dla 8 oséb w
wymiarze 100 godzin (zaje¢ teoretycznych i praktycznych).

Szczegolowe okreslenie przedmiotu, zakresu zamdéwienia:

1) Szkolenie przeznaczone jest dla 8 Beneficjentow Ostatecznych projektu ,,Nowa szansa”
wspotfinansowanego prze Uni¢ Europejska ze s$rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

2) Zajecia musza odbywac sie codziennie, z wyjatkiem sobot i niedziel oraz dni ustawowo
wolnych od pracy. Czas trwania szkolenia w ciggu jednego dnia musi wynosi¢ 8 godzin
zegarowych. Harmonogram zaje¢ musi zaktada¢ takg samg liczbe godzin zaje¢ dziennie
dla kazdego uczestnika szkolenia. Przez godzing zegarowa kursu rozumie 60 minut
zegarowych obejmujace zajecia edukacyjne w wymiarze 45 minut oraz 15 minutowa
przerwe. Zamawiajacy nie dopuszcza kumulowania przerw. Laczny czas szkolenia wynosi
100 godzin zegarowych, co stanowi, ze szkolenie musi trwaé¢ 12,5 dni.

3) Program szkolenia musi uwzgledniaé zajgcia teoretyczne i zajgcia praktyczne. Program
winien uwzglednia¢ standardy kwalifikacji zawodowych .

Obstuga kasy fiskalnej

Obstuga terminala kart ptatniczych

Profesjonalna obstuga klienta

Telemarketing

Fakturowanie — obstuga programu

Przepisy BHP

Program szkolenia nie moze by¢ uzupekiany o tematyke niezwigzang z zakresem szkolenia.

Wykonawca na czas trwania szkolenia zobowigzany jest:

1. Zapewni¢ badanie lekarskie zgodne ze specyfika szkolenia (koszt badania nalezy ujaé¢ w
kalkulacji kosztow)

2. Zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowana kadre wyktadowcow/instruktorow. Na uzasadniony
wniosek Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest zastgpi¢ dotychczasowego
wyktadowce/ instruktora innym wykladowca/ instruktorem gwarantujacym nalezyte i
terminowe prowadzenie zaj¢¢ (kursow).

3. Zapewni¢ odpowiednio wyposazong sal¢ dydaktyczng, adekwatng dla grupy 8 osob, z
osobnymi miejscami dla kazdego uczestnika szkolenia z odpowiednim o$wietleniem,
ogrzewaniem, wentylacjg i akustyka oraz spetiajacg wszystkie wymogi okreslone przepisami
z zakresu BHP. W sytuacji , gdy sala wyktadowa znajdowac¢ si¢ bedzie poza terenem gminy
Nowe Ostrowy Wykonawca musi zapewni¢ dowoz do i z miejsca szkolenia do miegjsca
zamieszkania uczestnikom projektu na wlasny koszt i wtasnym transportem.

Realizator projektu
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej

w Nowych Ostrowach
Tel. 24 356 15 75, gops.noweostrowy@gmail.com
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Wyposazy¢ sale dydaktyczna w odpowiedni sprzet dydaktyczny
Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia zawodowego materiaty dydaktyczne:
teczka tekturowa, brulion, dtugopis oraz podreczniki lub skrypty, niezbedne do utrwalenia
wiadomo$ci w celu pozytywnego zdania egzamindéw wewnetrznych. Wszystkie materialy
musza by¢ przygotowane i rozdane uczestnikom szkolenia najpdzniej w drugim dniu zajec.
Uczestnicy kwituja odbior materiatow dydaktycznych oraz positkow wlasnorgcznym
podpisem. Oryginal pokwitowan Zamawiajacy otrzyma od Wykonawcy po zakonczeniu kursu
razem z innymi materialami niezbednymi do rozliczenia catej ustugi. Ponadto Wykonawca
przekaze Zamawiajacemu dodatkowy komplet materialow szkoleniowych do dokumentacji.
Zapewni¢ uczestnikom zaje¢ wyzywienie: tj. positek regeneracyjny (obiad — zupa , porcja
migsa, surdwka, ziemniaki/kasza/ryz, kompot lub napdj), kawa, herbata, butka stodka
codziennie dla kazdego uczestnika.
Przedstawi¢ Zamawiajacemu program szkolenia uwzgledniajacy:
a) nazwe 1 zakres szkolenia,
b) czas trwania i sposob realizacji,
c) cele szkolenia,
d) plan nauczania okreslajacy tematy zajg¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzglednieniem
czesci teoretycznej 1 praktycznej,
e) opis tresci szkolenia w zakresie poszczeg6lnych zaje¢ edukacyjnych,
f) wykaz literatury oraz niezbgdnych $rodkoéw i materiatow dydaktycznych,
g) przewidziane sprawdziany i egzaminy.
Wykonawca musi wykorzysta¢ standardy kwalifikacji zawodowych i modutowych
programoéw szkolen zawodowych zgodne w wytycznymi MPiPS.
Przeprowadzi¢ rejestracj¢ szkolenia przed jego rozpoczgciem w internetowej bazie ofert
szkoleniowych dostepnej pod adresem http: //www.inwestycjawkadry.pl/
Rejestracja ta winna przebiega¢ w dwodch etapach:

a. rejestracja instytucji szkoleniowej(wykonawcy szkolenia);

b. rejestracja szkolenia.
Ubezpieczy¢ uczestnikow szkolenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas
trwania zaje¢ a takze w drodze na szkolenie i w drodze powrotnej. Koszt ubezpieczenia
NNW nalezy uja¢ w koszcie szkolenia.
Informowac o finansowaniu realizacji projektu przez Uni¢ Europejska poprzez zamieszczenie
w dokumentacji kursowe]j informacji o udziale Unii Europejskiej, a takze oznakowania
miejsca realizacji kursu, zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z
dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci (Dz.
Urz. UE L 210/25 z 31.07.2006) oraz Rozporzadzenia Komisji WE nr 1828/2006
ustanawiajacego szczegdtowe zasady wykonania Rozporzadzenia Rady WE nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 371/1 z 27.12.2006) i wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w
ramach Programu Operacyjnego Kapitatl Ludzki 2007 — 2013.
Przekaza¢ na 3 dni przed rozpoczgciem szkolen Zamawiajacemu oraz uczestnikom
projektu harmonogram realizowanych zajec.
Prowadzi¢ dokumentacje¢ fotograficzng z przeprowadzonego szkolenia, a po zakonczeniu
dostarczy¢ plyte do Zamawiajgcego;
Wykonawca jest zobowigzany kazdej osobie, ktora ukonczyta szkolenie wydac¢ zaswiadczenie
potwierdzajace ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji zgodnie ze wzorem MEN.
Prowadzi¢ odpowiednig dokumentacje¢ oraz stale wspolpracowaé z pracownikami projektu
,,Nowa szansa”.

Realizator projektu
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Nowych Ostrowach
Tel. 24 356 15 75, gops.noweostrowy@gmail.com
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Termin realizacji: od 23.03.2015r. do 29.04.2015r.
Kryterium wyboru: cena jest jedynym kryterium wyboru

Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza, ktora bedzie miata najnizszg ceng.
Sposob przygotowania oferty.

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na zalagczonym druku ,,OFERTA” )zalacznik nr 3 do
Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty
okreslonej w art.4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych).

Wraz ze zlozong oferta Zamawiajacy wymaga ztozenia:

dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania
przedmiotu zamoéwienia ,

posiada wiedze 1 do§wiadczenie oraz dysponuje osobami zdolnymi do wykonywania
ZamoOwienia
oraz aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru  lub
ewidenciji.

Oferte mozna zlozy¢ osobiScie u Zamawiajacego lub usluga pocztowa
do dnia 06 marca 2015 roku do godz. 13%.

Zalgcznik Nr 3 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych polskich

Realizator projektu
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Nowych Ostrowach
Tel. 24 356 15 75, gops.noweostrowy@gmail.com
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rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4
pkt 8 ustawy Pzp

pieczatka Wykonawcy dnia.....cceeeeeeeeeiieeciiens

OFERTA

Do
nazwa jednostki

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczace zamowienia publicznego
realizowanego na podstawie art. 4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
Publicznych (Dz.U. z 2013r. poz.907 z pdz. zmianami), a dotyczacego:

(wpisa¢ przedmiot zamowienia )

skladamy ofert¢ nastgpujacej tresci:

2.

3.

Oferujemy wykonanie zamowienia za CeNg NEEO........ev.erueeieeerierienieniesreseeeieeeeteeeneeeeees zt
Obowigzujacy podatek VAT ....... 0 e zt.
CeNADIULLO ..o zh.
STOWIIIE: ..ottt ettt st ettt be e s b e

Przyjmujemy do realizacji postawione przez Zamawiajacego, w zapytaniu ofertowym,
warunki

Oswiadczamy, ze firma jest platnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym
NIP e

podpis osoby upowaznione

Realizator projektu
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Nowych Ostrowach
Tel. 24 356 15 75, gops.noweostrowy@gmail.com



