zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego ZP.ZOC.7.2025
UMOWA NA WYKONANIE USLUGI AUDYTU WEWNETRZNEGO

zawarta W dnil ceeeeeeeeeceeceeencencnns pomi¢dzy Gming Nowe Ostrowy, Nowe Ostrowy 80,
99-350 Ostrowy, NIP 775-24-06-168, REGON 611015780 reprezentowang przez:

Zdzistawa Kostrzewe - Wojta Gminy Nowe Ostrowy, przy kontrasygnacie:
Malgorzaty Soltysinskiej - Skarbnika Gminy Nowe Ostrowy
zwanymi w dalszej cze$ci umowy ,,Zamawiajgcymi”

zwanym w dalszej cz¢sci umowy ,,Wykonawcg”,
za$ wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami”

na podstawie art. 275 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U.
z 2024 r., poz. 1530, 1572, 1717, 1756, 1907, z 2025 r. poz. 39) umowe o nastepujacej tresci:
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Postanowienia ogdlne

1. Audyt wewngtrzny jest dzialalnoscig niezalezng i obiektywna, ktorej celem jest wspieranie
Woéjta Gminy Nowe Ostrowy w realizacji celow 1 zadan przez systematyczng oceng
kontroli zarzadczej oraz czynnos$ci doradcze.

2. Przy wykonywaniu audytu wewnetrznego Wykonawca zobowigzany jest do dolozenia
szczegolne] staranno$ci w wykonywaniu swoich obowigzkow oraz przestrzeganiu
obowigzujacych przepisow prawa, zwlaszcza ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych zwanej dalej w skrocie UFP oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 4
wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego
audytu (Dz. U z 2018 r. poz. 506 ze zm.) zwanego dalej w skrocie rozporzadzeniem.

3. Ilekro¢ w umowie mowa jest o:

1) Wojcie nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Nowe Ostrowy,

2) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Nowe Ostrowy,

3) jednostce podlegtej - nalezy przez to rozumieé¢: Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Nowych Ostrowach, Gminne Przedszkole w Ostrowach, Szkota
Podstawowa im. Mieczystawy Butler w Ostrowach, Szkota Podstawowa im.
Bohateréw Bitwy nad Bzurg w Imielnie,

4) komorce audytowej — nalezy przez to rozumie¢ referaty Urzedu Gminy lub
samodzielne stanowiska,

5) zadaniu zapewniajgcym — nalezy przez to rozumie¢ zesp6ot dziatan podejmowanych
w celu dostarczenia niezaleznej 1 obiektywnej oceny,

6) czynnosciach doradczych — nalezy przez to rozumie¢, inne niz zadania
zapewniajace, dzialania podejmowane przez audytora ushugodawce, ktorych



charakter i zakres jest uzgodniony z Wojtem a ktorych celem jest zwlaszcza
usprawnienie funkcjonowania jednostki,

7) zadaniu audytowym — nalezy przez to rozumie¢ zadania zapewniajace i zadania
doradcze.
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Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie przez Wykonawce audytu wewnetrznego w Gminie

Nowe Ostrowy, polegajacego w szczegdlnosci na wykonaniu nastgpujacych czynnosci:

1) badanie i ocena funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej;

2) przeprowadzenie minimum 3 zadan audytowych do konica 2025 r. oraz minimum 1
zadania audytowego zgodnie z planem audytu na 2026 r., zgodnie z przepisami ustawy i
wedtug standardow okre§lonych przez Ministra Finanséw;

3) opracowanie planu audytu od momentu podpisania umowy przez okres kolejnych 13
miesiecy;

4) zapewnienie prawidtowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego;

5) sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za rok 2025 w terminie do dnia
31.01.2026 r. oraz sprawozdania z wykonania audytu za rok 2026 w terminie do konca
obowigzywania umowy.

6) sporzadzenie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny
oraz czynnosci doradcze, w tym sktadanie wnioskéw majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie przeprowadzonego
zadania audytowego;

7) prowadzenie akt statych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu i
wyniku zadania audytowego;

8) archiwizacja biezacych i statych akt audytu wewnetrznego;

9) aktualizacja procedur audytu wewngtrznego (w miare potrzeby);

10) wspotpraca z kontrolg wewngtrzng oraz innymi instytucjami kontroli;
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Prawa i obowigzki Wykonawcy.

1. Wykonawca ma prawo wstgpu do pomieszczen jednostki oraz wgladu do wszelkich
dokumentow, informacji 1 danych oraz do innych materiatow zwigzanych z
funkcjonowaniem jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych nosnikach danych, jak
rowniez do sporzadzania ich kopii, odpiséw, wyciggoéw, zestawien lub wydrukow, z
zachowaniem przepisOw o tajemnicy ustawowo chronionej. W tym celu ma prawo zada¢ od
pracownikow jednostki informacji 1 wyjasnien, a takze sporzadzania i potwierdzania kopii,
odpisow, wyciagow, zestawien lub wydrukow.

2. W przypadku gdy do audytu wewngtrznego konieczne bedzie dokonanie czynno$ci w
jednostce podlegte] Wojtowi upowazni Wykonawce do przeprowadzenia takich czynno$ci.

3. Wykonawca przeprowadzi audyt na podstawie rocznego planu audytu wewngtrznego.

4. Wykonawca zobowigzany jest do dokumentowania wszystkich czynnosci 1 zdarzen, ktore



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

mayjg istotne znaczenie dla wynikow audytu.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia biezacych 1 stalych akt audytu
wewnetrznego. Zobowigzany jest rowniez do udostepniania tych akt Wojtowi lub osobie
przez niego upowaznione;j.

Przed rozpoczeciem zadania zapewniajacego Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania kierownika komorek o planowanym przeprowadzeniu zadania
zapewniajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do dokonania analizy ryzyka w obszarze objetym zadaniem
zapewniajacym oraz opracowania programu zadania zapewniajacego. W uzasadnionych
przypadkach audytor ustugodawca moze w trybie przeprowadzenia zadania
zapewniajacego dokonaé zmian w programie, co powinno by¢ udokumentowane.
Wykonawca zobowigzany jest po zakonczeniu czynnos$ci w komorce audytowanej objetej
zadaniem zapewniajacym do przedstawienia kierownikowi komoérki wustalen stanu
faktycznego, a nastepnie zobowigzany jest do sporzadzenia sprawozdania z wyniku audytu
wewnetrznego.

Wykonawca moze przeprowadzi¢ czynno$ci sprawdzajace i dokonywaé oceny dziatan
jednostki w celu wydania zalecen.

Wykonawca moze na wniosek Wojta lub po uzgodnieniu z nim wykonywa¢ czynnosci
doradcze, chyba ze spowodowalyby zagrozenie dla czynno$ci wynikajacych z planu
audytu, jak rowniez jes$li prowadziloby to do przejecia przez niego obowigzkow,
odpowiedzialnosci lub uprawnien wchodzacych w zakres zarzadzania jednostka.

W wyniku czynno$ci doradczych Wykonawca moze przedstawiaé opinie i wnioski
dotyczace usprawnienia funkcjonowania jednostki.

Wykonawca zobowigzany jest do sktadania Wojtowi sprawozdania z wykonania planu
audytu oraz informowania w szczegdlnosci o stopniu jego realizacji oraz istotnych
ryzykach i stabosciach kontroli zarzadcze;.

Wykonawca zobowigzany jest do biezacej wspotpracy z Wojtem, zwlaszcza stawiania si¢
na jego wezwanie.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za ogo6lng 1 techniczng kontrolg nad
wykonaniem umowy.

Wykonawca po zakonczeniu realizacji prac przekaze Zamawiajagcemu wszelkie dokumenty,
ktore otrzymal od zamawiajacego oraz ktore zostalty wytworzone w zwiazku z realizacja
UMOoWy.

Zamawiajacy wymaga wykonywania ushugi poprzez osobiste stawiennictwo w siedzibie
Zamawiajacego lub zdalnie, o ile nie zakidci to planu przeprowadzenia audytu.
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Uprawnienia i obowigzki Zamawiajacego

Zamawiajacy zobowigzany jest zapewni¢ warunki do niezaleznego, obiektywnego, i
efektywnego prowadzenia audytu wewnetrznego, w tym organizacyjnej odrebnosci
Wykonawcy oraz cigglosci prowadzenia audytu w jednostce.

Zamawiajacy ma prawo zada¢ na biezaco informacji o przebiegu i realizacji audytu
wewnetrznego.



3. Zamawiajgcy umozliwi Wykonawcy dostep do odpowiednich pomieszczen w siedzibie
Zamawiajacego lub innym ustalonym przez Strony miejscu $wiadczenia ustug w sposob i w
terminie umozliwiajagcym Wykonawcy prawidlowe i1 terminowe wykonanie czynnosci
wchodzacych w zakres niniejszej umowy.

4. Zamawiajacy zapewni w okresie trwania niniejszej umowy i w terminach ustalonych z
Wykonawca pokoj biurowy z wyposazeniem w meble i dostgpem do telefonu w budynku
siedziby Gminy Nowe Ostrowy do celow zwigzanych z wykonywaniem postanowien
umowy oraz dostep do materiatow i1 urzadzen biurowych.
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Sposdb postgpowania z dokumentami.

1. Strony zobowiazujg si¢ do zapewnienia wtasciwego sposobu postepowania z dokumentacja
wytworzong w zwigzku z prowadzeniem audytu wewngtrznego zaréwno w formie
papierowej jak i elektronicznej w sposob gwarantujacy jej dostepnosé, integralno$¢ oraz
ochrone przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

2. Dokumenty wytworzone lub pozyskane w ramach audytu wewnetrznego przechowywane
beda zgodnie z obowiazujacymi przepisami dotyczacymi archiwizacji oraz ochrony danych
W sposob zapewniajacy ich bezpieczenstwo oraz zgodno$¢ z regulacjami o ochronie
informacji niejawnych i danych osobowych.

3. Wszelka dokumentacja przesylana droga elektroniczng podlega szyfrowaniu z
wykorzystaniem powszechnie uznanych standardéw kryptograficznych. Klucze szyfrujace
oraz hasla dostepu do zaszyfrowanych dokumentow beda przekazywane uprawnionym
odbiorcom w sposob odrgbnie uzgodniony przez Strony z zachowaniem zasad poufnosci.

4. Dostep do dokumentacji audytu wewngtrznego przystuguje wylacznie osobom
upowaznionym. Kazda ze Stron zobowiazuje si¢ do wdrozenia $rodkéw organizacyjnych i
technicznych zapobiegajacych nieautoryzowanemu ujawnieniu lub utracie dokumentow.

5. Po zakonfczeniu audytu wewnetrznego dokumentacja zostanie zarchiwizowana zgodnie z
obowigzujagcymi przepisami. W przypadku koniecznosci usunigcia dokumentow ich
zniszczenie nastgpi w sposob uniemozliwiajacy ich odzyskanie 1 ponowne wykorzystanie.

6. Dokumentacja zapisana w formie papierowej, wytworzona dla celéw prowadzenia audytu
bedzie udostepniana Wojtowi w dwoch egzemplarzach (1 egzemplarz — Wojt, 2 egzemplarz
— kierownik jednostki audytowanej).
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Wynagrodzenie

1. Zarealizacj¢ audytu wewnetrznego audytorowi ustugodawcy przystuguje wynagrodzenie w
.................. netto ................VAT, CcO stanowi .............. zt brutto. Stownie: ......
......... netto................ .sktadki: Podatek/ZUS......., O stanowi.....zt brutto. Stownie:.."

2. Wpynagrodzenie bedzie ptatne w miesiecznych ratach na podstawie faktury lub rachunku
wystawionego przez wykonawce.

! Niepotrzebne skreslic



Bledne wystawienie faktury/rachunku spowoduje zawieszenie biegu terminu do zaptaty do
momentu poprawienia faktury.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w pkt. 1 jest state i nie ulega waloryzacji przez okres
trwania umowy.

Ptatnosci beda dokonywane bezposrednio na rachunek bankowy Wykonawcy.

§7
Kary

Strony zgodnie ustalaja, ze nie beda ponosi¢ odpowiedzialnosci za opdznienia w realizacji
swoich obowigzkow z niniejszej umowy wynikajacych z sity wyzszej. Dla potrzeb umowy,
sita wyzsza oznacza zdarzenie nadzwyczajne, zewngtrzne, ktorego nie mozna byto
przewidzie¢ i ktéremu nie mozna bylo zapobiec. Pojecie sity wyzszej nie obejmuje zadnych
zdarzen, ktore wynikaja z braku dolozenia przez Strony nalezytej staranno$ci w rozumieniu
art. 355 § 2 Kodeksu Cywilnego.
Strony umowy postanawiaja, ze Wykonawcy nie mozna postawi¢ zarzutu braku nalezytej
starannos$ci przy realizacji prac, jesli te okoliczno$ci wynikajg z:

a. dziatania sit przyrody;

b. dzialania lub zaniechania organow panstwowych i samorzgdowych polegajacych

m.in. na zmianie przepiséw prawnych;
C. nie udzielenia informacji badz nie udostepnienia Wykonawcy przez Zamawiajacego
dokumentow istotnych z punktu widzenia realizacji przedmiotu umowy.

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w przypadku zaprzestania §wiadczenia
ustug oraz w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w
okoliczno$ciach wskazanych w § 8 ust. 2 lit. b) w wysokosci 20% wynagrodzenia
ryczaltowego brutto, o ktérym mowa w §6 ust. 1 umowy.
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku zwloki w §wiadczeniu
uslug w stosunku do terminu ustalonego w planie audytu lub terminu wyznaczonego przez
Zamawiajacego w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia ryczattowego brutto, o ktérym mowa w
§ 6 ust. 1 umowy za kazdy dzien zwtoki.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przenoszacego wysokos¢
kar umownych zastrzezonych w ust. 3 1 4.
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Okres obowigzywania 1 rozwigzanie umowy

. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony 13 miesiecy od dnia podpisania umowy.

. Umowa moze zosta¢ rozwigzana:

a. przez kazda ze Stron bez podania przyczyny z miesiecznym okresem
wypowiedzenia liczac od ostatniego dnia miesigca kalendarzowego, w ktorym
zostalo zloZone pismo zawierajace wypowiedzenie.

b. za pisemnym o$wiadczeniem przez kazda ze Stron bez zachowania okresu
wypowiedzenia w przypadku naruszenia przez drugg Stron¢ postanowien niniejszej
umowy, pod warunkiem uprzedniego pisemnego wezwania Strony naruszajgcej



umowe do prawidtowego wykonywania umowy i wyznaczeniu tej Stronie terminu
nie krotszego niz 14 dnia do usunigcia zaistniatych uchybien w realizacji umowy.
Za naruszenie przez wykonawce istotnych postanowien umowy uwaza si¢
zawiniong przez Wykonawce zwloke w realizacji przedmiotu umowy przez okres
dhuzszy niz 1 miesiac.
W przypadku wypowiedzenia lub rozwigzania umowy przez Zamawiajacego, odstgpienia
przez Zamawiajacego od umowy badz faktycznej rezygnacji Zamawiajacego z dalszej
realizacji umowy z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, Zamawiajacy
zobowigzany jest do zaptaty na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia za dotychczas wykonane
przez niego ushugi.
W kazdym przypadku rozwigzania umowy Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu
Sporzadzong dokumentacj¢ z wykonania umowy oraz wszelkie materialy wykonane przez
Wykonawcg 1 otrzymane od Zamawiajacego na dzien rozwigzania umowy.

89
Ochrona danych

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przetwarzania - zgodnie z przepisami Rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) — danych osobowych otrzymanych od
Zamawiajacego lub pozyskanych w zwigzku z realizacja niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji uzyskanych
w zwigzku z wykonywaniem zlecenia.

Przez obowiazek, o jakim mowa w ust. 2 umowy rozumie si¢ w szczeg6lnosci zakaz:

a. zapoznawania si¢ przez Wykonawce z dokumentami, analizami, zawarto$cig
dyskow twardych i innych no$nikow informacji itp. — nie zwigzanymi ze zleconym
zakresem prac,

b. zabieranie, kopiowanie oraz powielanie dokumentoéw i danych, a w szczegolnosci
udostepniania ich osobom trzecim,

c. informowania 0sob trzecich o danych objetych nakazem poufnosci.

Za osobe trzecig uwaza si¢ osoby nie wykonujace pracy lub ushug na rzecz Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapoznania i przestrzegania aktow regulujacych zasady
postepowania z dokumentami lub danymi w zakresie niezbednym do realizacji umowy,
ktére obowigzuja Zamawiajacego.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ informowac przedstawicieli Zamawiajgcego o wszystkich
zauwazonych nieprawidtowosciach mogacych mie¢ wplyw na bezpieczenstwo informacji.

810

Wykonawca zapewnia, ze czynnoS$ci wykonywane w ramach niniejszej umowy beda
realizowane przez osoby posiadajagce wymagane kwalifikacje i do§wiadczenie (audytorow).
Wykonawca wskazuje i upowazni do wykonywania zadan stanowigcych przedmiot umowy
nastepujacych audytorow wewnetrznych:



3. Osobg upowazniong w sprawach realizacji umowy jest:
a. ze strony Zamawiajacego — seeevrenrennsnns
b. ze strony WyKoONawcey: ....coeeevevnrnennnnne
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Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany 1 uzupetnienia niniejszej umowy moga by¢ dokonywane wytacznie w
formie pisemnego aneksu, podpisanego przez obie strony.

2. Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty
na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w nastepujacych przypadkach:

a. w uzasadnionych przypadkach lub innych okoliczno$ciach niezaleznych od
Zamawiajacego lub Wykonawcy, kiedy konieczna bedzie zmiana terminu realizacji
zamOwienia, Zamawiajagcy na wniosek Wykonawcy moze przedtuzy¢ termin
realizacji zamowienia o niezbedny okres,

b. w innych uzasadnionych przypadkach, gdy zajdzie konieczno$¢ wprowadzenia
zmian wynikajacych z okolicznos$ci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy,

c. w przypadku, gdy zmiany postanowien zawartej umowy beda korzystne dla
Zamawiajacego, a zmiany te wynikaty w trakcie realizacji zamowienia,

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie znajdujg przepisy Kodeksu
Cywilnego.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy prawa w
zakresie finanséw publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

5. Spory powstale na tle wykonywania umowy rozstrzygaja sady powszechne wiasciwe dla
ustugodawcy.
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Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla
Zamawiajacego, a jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



