Ogtoszenie o naborze
Wéjt Gminy Nowe Ostrowy
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
radcy prawnego w Urzedzie Gminy Nowe Ostrowy

1. Stanowisko pracy: radca prawny - 1 stanowisko pracy.
2. Niezbedne wymagania od kandydatow:

a) posiadanie obywatelstwa polskiego,

b) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni
praw publicznych,

c) posiadanie prawa wykonywania zawodu radcy prawnego — wpis na liste
radcoéw prawnych, zgodnie z ustawg z dnia 06 lipca 1982 r. o radcach
prawnych,

d) co najmniej roczny staz pracy przy obstudze prawnej jednostki samorzadu
terytorialnego,

e) 3 letnie doswiadczenie w czynnym wykonywaniu zawodu radcy prawnego,

f) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

dg) nieposzlakowana opinia.

3. Dodatkowe wymagania od kandydatéw:

a) bardzo dobra znajomos$¢ zagadnien w zakresie prawa samorzadowego,
b) komunikatywnos$¢, umiejetnosé pracy w zespole,
c) znajomos¢ obstugi komputera.

4. Zadania wykonywane na stanowisku:

Do zakresu zadan nalezy m.in.:

1) opiniowanie projektéw uchwat Rady Gminy Nowe Ostrowy,

2) opiniowanie projektéw zarzadzen Wéjta Gminy Nowe Ostrowy,

3) opiniowanie projektéw regulaminéw i procedur obowiazujacych w Urzedzie
Gminy Nowe Ostrowy oraz innych aktéw z zakresu prawa pracy,

4) opiniowanie projektéw umoéw cywilno-prawnych zawieranych przez Woéijta
Gminy Nowe Ostrowy,

5) biezaca obstuga prawna Urzedu Gminy Nowe Ostrowy, Rady Gminy Nowe
Ostrowy (w tym takze udziat w sesjach Rady Gminy) oraz jednostek
podlegtych gminie Nowe Ostrowy,

6) biezaca pomoc prawna $wiadczona dla mieszkarncéw gminy Nowe Ostrowy,

7) sporzadzanie opinii prawnych w sprawach administracyjnych, cywilnych,
gospodarczych i pracowniczych,

8) udzielanie porad, wyjasnien i informacji pracownikom Urzedu Gminy Nowe
Ostrowy oraz pracownikom jednostek podlegtych gminie Nowe Ostrowy w
kwestiach prawnych zwigzanych z wykonywanymi obowigzkami na
poszczegodinych stanowiskach w zaleznosci od potrzeb,



9) informowanie pracownikéw Urzedu o zmianach w obowigzujacym stanie
prawnym,

10) reprezentowanie gminy Nowe Ostrowy w sprawach procesowych przed
urzedami, organami orzekajacymi, sgdami powszechnymi i sgdami
administracyjnymi, w tym opracowywanie pism procesowych i Srodkéw
odwotawczych od orzeczen sagdowych, organéw administracyjnych i innych
organow orzekajacych.

5. Warunki zatrudnienia:

1) Wymiar czasu pracy - 1 stanowisko pracy - - etatu,

2) Miejsce wykonywania pracy - Urzad Gminy Nowe Ostrowy, Nowe Ostrowy 80,
99 - 350 Ostrowy

3) Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania
zadan:

e praca w siedzibie, praca w terenie, praca w zespole, wyjazdy stuzbowe,
szkolenia, kontakty z interesantami, sytuacje stresowe.

4) Miejsce i otoczenie organizacyjno — techniczne stanowiska pracy:

e narzedzia pracy: komputer, sprzet biurowy,

e bezpieczne warunki pracy na stanowisku,

e praca w pokoju znajdujgcym sie na | pietrze w Urzedzie Gminy Nowe
Ostrowy,

e budynek jednopietrowy, ograniczona mozliwo$¢ poruszania sie po budynku,
na jednym korytarzu, windy brak, sg schody bez elektrycznego krzesetka
pochytego przyschodowego,

e budynek wyposazony w podjazdy i kabiny przystosowane dla wézkow
inwalidzkich,

e ciggi komunikacyjne o szeroko$ci umozliwiajgcej poruszanie sie wozkiem
inwalidzkim,

e toaleta przystosowana dla woézkéw inwalidzkich tylko jedna usytuowana na
parterze.

6. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV) z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej,

b) podanie o przyjecie na stanowisko objete naborem (list motywacyjny),

c) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie,

d) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie (dyplomy) i wpis na
liste radcow prawnych,

e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

f) podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie®,

d) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (kserokopie swiadectw
pracy, a w przypadku trwajacego zatrudnienia — zaswiadczenie o zatrudnieniu
zawierajace okres zatrudnienia),

h) podpisane os$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do

czynnosci prawnych,

i) podpisane oswiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie,

j) podpisane oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych ,



k) podpisane oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnhym
wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego oraz
umysine przestepstwo skarbowe,

I) podpisane oswiadczenie o wyrazeniu dobrowolnej zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celéw rekrutacji w ramach naboru na wolne stanowisko
urzednicze, w tym wolne kierownicze stanowisko urzednicze do pobrania ze
strony internetowej:

http://Iwww.noweostrowy.bip.org.pl/ (w zakladkach: Nabér pracownikéw — Regulamin naboru na
wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy Nowe Ostrowy).

* Wyzej wymienione oswiadczenia oraz kwestionariusz osobowy wraz z klauzulami
kandydaci moga pobrac¢ ze strony internetowej: http://www.noweostrowy.bip.org.pl/
(w zaktadkach: Nabér pracownikéw — Requlamin naboru na wolne stanowiska
urzednicze w Urzedzie Gminy Nowe Ostrowy).

7. W miesigcu lutym 2019 r. wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w
Urzedzie Gminy Nowe Ostrowy, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, jest
wyzszy niz 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie, w zamknietych kopertach w
Sekretariacie Urzedu Gminy Nowe Ostrowy, Nowe Ostrowy 80 (pokéj nr 12) lub za
posrednictwem poczty na adres Urzedu Gminy Nowe Ostrowy, Nowe Ostrowy 80, 99-
350 Ostrowy (decyduje data wptywu do Urzedu) z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na
wolne stanowisko urzednicze radcy prawnego w Urzedzie Gminy Nowe Ostrowy” w
terminie do dnia 25.03.2019 r. w godzinach 7.30-15.30. Aplikacje, ktére wptyna do
urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Nie ma mozliwosci
przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych drogq elektroniczng. Za date zitozenia
oferty uwaza sie date i godzine wptywu przesytki do Urzedu Gminy Nowe Ostrowy.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Nowe
Ostrowy. Kandydaci, ktérzy zakwalifikowali sie do dalszego etapu naboru, zostang
poinformowani o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV, powinny by¢
podpisane i opatrzone klauzula:

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych:

Ja nizej podpisany, wyrazam zgodnie z art. 7 ust.2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. tzw. RODO, wyrazng i
dobrowolng zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
dokumentacji naboru kandydata na wolne stanowisko pracy radca prawny w
Urzedzie Gminy Nowe Ostrowy, przetwarzanych przez Urzad Gminy Nowe Ostrowy.

Urzad Gminy Nowe Ostrowy z/s Nowe Ostrowy 80, 99 -350 Ostrowy, jako
Administrator danych, informuje Panig/Pana, iz:



1) podanie Pana/Pani danych jest catkowicie dobrowolne / wynika z wyrazonej
zgody,

2) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
do cofniecia zgody w dowolnym momencie,

3) dane moga by¢ udostepniane instytucjom okreslonym przez przepisy prawa
lub naszym podwykonawcom (podmiotom przetwarzajacym), w trybie art. 28
ogolnego unijnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia
2016r.,

4) podane dane bedg przetwarzane na podstawie np. art. 6 ust. 1 pkt. a), b), ¢),
d), e), f) zgodnie z trescig ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych RODO,

5) dane osobowe beda przechowywane zgodnie z przepisami naktadajgcymi ten
obowiazek prawny lub stanowigcymi podstawe realizacji zadania publicznego
oraz innych aktéw prawa regulujacych dziatalnos¢ Administratora,

6) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy
ogolnego rozporzadzenia unijnego o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r.

Nabor zostanie przeprowadzony zgodnie Ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzadowych (tekst jednolity Dz. U. z 2018r., poz. 1260, poz. 1669).

Informacje dodatkowe o naborze mozna uzyska¢ w Urzedzie Gminy Nowe Ostrowy —
osobg upowazniong do kontaktu jest Wojt Gminy — Zdzistaw Kostrzewa nr tel.
24 356 14 00.

Dodatkowe informacije:

- pracownik podejmujacy po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w tym
kierowniczym stanowisku urzedniczym, w rozumieniu przepiséw art. 16 ust. 3 ustawy o
pracownikach samorzgdowych obowigzany jest odby¢ stuzbe przygotowawcza, o ktorej
mowa w art. 19 ww. ustawy,

- pracownik moze otrzymac stosowne upowaznienia Wéjta Gminy Nowe Ostrowy do
wydawania decyzji administracyjnych w zwigzku z powyzszym bedzie obowigzany do
ztozenia o$wiadczenia majgtkowego zgodnie z art. 24 h ustawy o samorzgdzie gminnym.
Uwaga:

1) O zakwalifikowaniu do kolejnego etapu naboru kandydaci zostang powiadomieni,
telefonicznie lub mailem.

2) Postepowanie kwalifikacyjne moze by¢ jedno lub dwuetapowe. Odbywa sie tylko
w jednym terminie i miejscu wyznaczonym przez komisje.

3) Dokumenty rekrutacyjne ztozone po terminie, bez zastrzezonej formy papierowe;,
niekompletne — podlegajg odrzuceniu w procesie rekrutacji, a kandydat nie jest
dopuszczony do dalszego postepowania.

4) Nie ma mozliwosci uzupetnienia dokumentéw po uptywie terminu sktadania aplikacji
oraz przyjmowania ww. dokumentéw poza ogtoszeniem.

5) Dokumenty skfadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

6) Przez staz pracy rozumie sie okres zatrudnienia na podstawie umowy o prace,
powotania, wyboru, mianowania lub spétdzielczej umowy o prace, potwierdzony



kopiami $wiadectw pracy lub w przypadku pozostawania w stosunku pracy -
oswiadczeniem o zatrudnieniu, zawierajgcym okres zatrudnienia.

7) Informacja o rozstrzygnieciu naboru bedzie podana do publicznej wiadomoséci na
stronie  Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Nowe Ostrowy
http://www.noweostrowy.bip.org.pl/ w zaktadce — Nabér pracownikdw — Wyniki
naboru oraz w Urzedzie Gminy na tablicy ogtoszen.
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