Wojt Gminy Nowe Ostrowy

ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze — Informatyk w 1/4 wymiaru

czasu pracy w Urzedzie Gminy Nowe Ostrowy

I. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy w Nowych Ostrowach
Nowe Ostrowy 80, 99 — 350 Ostrowy
tel. / fax. 24 356 14 10, 24 356 14 00
e-mail: sekretariat@noweostrowy.pl

Il. Okreslenie stanowiska:

Informatyk.

ll. Okres$lenie wymagarn zwigzanych ze stanowiskiem:

Hw

XN O

P ON

|N: O

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

korzystanie z petni praw publicznych oraz petna zdolno$é do czynnosci
prawnych,

ukoriczone studia wyzsze w dziedzinie informatyki,

osoba nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo umysine
scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

nienaganna opinia,

sprawnos¢ pod wzgledem fizycznym i psychicznym,

uregulowany stosunek do stuzby wojskowej,

ukonczone 21 lat,

Wymagania dodatkowe:

praktyczna znajomos$é systemow operacyjnych Widows, Windows Serwer,
umiejetno$¢ tworzenia i modernizowania stron internetowych,

znajomosc¢ ustawy o ochronie danych osobowych,

zatrudnienie powyzej 6 miesiecy w jednostkach takich jak: urzad marszatkowski
oraz wojewodzkie samorzadowe jednostki organizacyjne, starostwo powiatowe
oraz powiatowe jednostki organizacyjne, urzad gminy, jednostki pomocnicze
gmin oraz gminne jednostki i zaktady budzetowe, biura (ich odpowiedniki)
zwigzkéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz zaktady budzetowe
utworzone przez te zwigzki, biura (ich odpowiedniki) jednostek organizacyjnych
jednostek samorzadu terytorialnego,

doswiadczenie na podobnym stanowisku w urzedach administracji publicznej,
prawo jazdy kategorii B,

samodzielnosc, kreatywnosc i inicjatywa,

wysoka kultura osobista.

IV. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Administrowanie siecia informatyczng opartg o $rodowisko serwerowe
Windows Serwer 2008 R2 z wdrozong ustugg katalogowa Active Directory.

2. Zarzadzanie strong internetowa urzedu gminy.

3. Obstuga platformy teleinformatycznej ePUAP.



4. Prowadzenie ewidencji sprzetu i zakupionego oprogramowania.

5. Konserwacja sprzetu komputerowego, a w przypadku awarii, jego diagnoza
oraz naprawa.

6. Dbanie o kopie bezpieczenstwa i archiwizacje danych.

7. Obstuga informatyczna innych gminnych jednostek w zblizonym zakresie.

V. Warunki pracy:

1. wymiar czasu pracy — % etatu,

2. miejsce pracy — Urzad Gminy Nowe Ostrowy lokal na parterze i na pietrze bez
windy, takze lokale w innych podlegtych jednostkach organizacyjnych na pietrze
bez windy,

3. pierwsza umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony na 6 miesiecy z
mozliwoscig dalszego zatrudnienia na podstawie umowy O prace na czas
nieokreslony,

4. Warunki ptacowe zgodnie z zarzadzeniem Nr 72/2012 Woijta Gminy Nowe
Ostrowy z dnia 31 grudnia 2012 w sprawie wprowadzenia regulaminu
wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy w Nowych Ostrowach.

V. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Nowe Ostrowy, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych
wynosi mniej niz 6%

VI. Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny,

2. zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,

3. dokumenty potwierdzajagce posiadane wyksztalcenie oraz dodatkowe
uprawnienia,

4. kwestionariusz osobowy, stanowigcy zatgcznik nr 3 do regulaminu naboru na

wolne stanowiska urzedzie w Urzedzie Gminy Nowe Ostrowy,

1 zdjecie,

o$wiadczenie, ze osoba nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu Scigane

z oskarzenia publicznego i umysinie popetnione przestepstwo lub przestepstwo

skarbowe,

7. oSwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, o
posiadaniu petni praw publicznych,

8. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926 ze zm.)
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Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy
Nowe Ostrowy, Nowe Ostrowy 80, pokéj Nr 12 (sekretariat) lub za posrednictwem poczty
na adres Urzedu Gminy Nowe Ostrowy 99-350 Ostrowy Nowe Ostrowy 80 z dopiskiem:
"Dotyczy naboru na stanowisko urzednicze — Informatyk w Urzedzie Gminy Nowe
Ostrowy" w terminie do dnia 20 stycznia 2015 r. do godz. 15:00. Aplikacje, ktére wptyna



do Urzedu po wyzej okre$lonym terminie nie bedg rozpatrywane. Za date ztozenia oferty
uwaza sie date i godzine wptywu przesytki do Urzedu Gminy Nowe Ostrowy.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej i na

tablicy informacyjnej urzedu.
Informacje dodatkowe o naborze mozna uzyskaé¢ w Urzedzie Gminy Nowe Ostrowy —

pracownikiem upowaznionym do kontaktu jest Zbigniew Ujazdowski Sekretarz Gminy tel.
24 356 14 10

Wojt Gminy — Zdzistaw Kostrzewa
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Niniejszy nabér jest prowadzony na podstawie art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzgdowych (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r. poz. 1202), art. 24 i 24a
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1383 ze

zmianami)



