Zarzadzenie nr 59/2009
Wajta Gminy Nowe Ostrowy
z dnia 13 pazdziernika 2009r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych projektéw realizowanych w ramach
»Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013"” z wykorzystaniem zaciggnietych pozyczek na
wyprzedzajace finansowanie ( prefinansowanie ) w Banku Gospodarstwa Krajowego w todzi

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci ( t.j. Dz. U.
2 2009r. Nr 152 poz. 1223 ze zm. ) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu padstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych ( Dz. U.
Nr 142, poz. 1020 ze zm. )

dla prawidtowej realizacji projektéw z dofinansowaniem $rodkéw unijnych i przestrzegania
przepisow, w szczegolnosci:

- rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z 20 wrzesnia 2005 roku w sprawie wsparcia rozwoju
obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich EFRROW
(Dz. Urz. UE L 277 z 21.10.2005r. ), rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1975/2006 z dnia 07 grudnia
2006r. ustanawiajgcego szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz.
UE L 368 2 23.12.2006r. ), zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie jako obowigzujace zasady (polityke) rachunkowosci dotyczaca projektow
realizowanych w ramach PROW przy jednoczesnym zaciggnieciu pozyczki z BGK na wyprzedzajace
finansowanie ( prefinansowanie ) — zgodnie z zatgcznikiem nr 1.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik nr 1

do zarzgdzenia nr 59/2009

Celem prowadzenia rachunkowoséci  jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej projektow realizowanych ze érodkéw kEuropejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

Urzad Gminy w Nowych Ostrowach oraz budzet gminy ( organ ) posiadajg wspélny rachunek
bankowy o numerze 42 9023 0006 3900 4066 2000 0040 w Banku Spotdzielczym
w Krosniewicach oddziat Ostrowy. W momencie zaciagnigcia pozyczki w BGK ( po 6wczesnym
podjgciu uchwaty Rady Gminy Nowe Ostrowy }, bank otworzy na zlecenie UG dwa rachunki:
rachunek srodkow wtasnych i rachunek pozyczki ( dla konkretnego zadania — zgodnie
Z zawartg umowa ). Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujgcymi sie na rachunkach
bankowych upowaznione beda osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

Beneficientem srodkéw finansowanych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektéw
w ramach PROW na lata 2007-2013 jest Gmina Nowe Ostrowy, realizatorem Urzad Gminy
Nowe Ostrowy. Ksiegi rachunkowe prowadzone s w jednostce budzetowej w siedzibie
Urzgdu Gminy w Nowych Ostrowach. Prowadzone sa komputerowo za pomoca programu
BUDZET. Kazdy uzytkownik programu { ksiegowy i skarbnik ) posiada indywidualne hasta
zabezpieczajgce dostep do wprowadzania danych.

W planie finansowym ( budzecie UG ) wydatki na realizacje projektéw ujete sa
w odpowiedniej klasyfikacji budzetowej.

Wydatki przed uzyskaniem pomocy finansowe; dokonuje sie z rachunkow bankowych
wskazanych powyie;j.

Operacje gospodarcze w zakresie dochodow budzetowych z tytutu przyznanej pomocy,
ujmowane sg w ksiegach organu i jako przychody w jednostce {UG).

Wydatki inwestycyjne ujmuje sie w rozbiciu na érodki unijne oraz udziat Gminy
z odpowiednig czwartg cyfrg klasyfikacji budzetowej.

Rachunkowos¢ budzetu ( organu ) obejmuje przeptyw $rodkéw a rachunkowoéé w jednostce
budietowej ( UG ) - koszty inwestycji, rozrachunki migdzy kontrahentami, urzedem i
budzetem.

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umotliwiajacy identyfikacje zadania
zgodnie z obowiazujacy klasyfikacja budzetowa. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie 2
projektem, podpisanymi umowami, aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidiowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych. Ptatnosci dokonywane
sq w formie bezgotdwkowej za pomocg elektronicznego sytemu HOMEBANKING oraz przy
zastosowaniu  papierowej formy polecen przelewu. Potwierdzeniem dokonania
przelewu/zaptaty jest wycigg bankowy.

Na dowodach ksiegowych ( fakturach) powinny sie znalez¢ nastgpujace elementy opisu:

- nUMer uUMmowy;

- nazwa i nr projektu;

- pieczatka i data wptywu do ksiggowosci;

- pieczatka dotyczaca zamdwien publicznych;

- sprawdzono pod wzgledem: merytorycznym, formalnym i rachunkowym i legalnosci;

- klasyfikacja budzetowa z podziatem udziatu $rodkow wiasnych i Srodkéw unijnych,

- zatwierdzenie do wypflaty;

- Zapisy wynikajgce z umowy z BGK.

Skarbnik zapewnia kontrole zgodnosci operacii gospodarczych i finansowych z planem
finansowym.



Po zakonczeniu inwestycji wystawiony zostaje dowod OT. Po podpisaniu go przez osoby
upowaznione zostaje przekazany do ksiegowosci celem Przyjecia srodka trwatego na majqtek
Urzgdu Gminy.

Typowe operacje ksiegowe w organie:

1.

Przekazanie $rodkow wlasnych z rachunku budzetu na wyodrgbniony w BGK rachunek
bankowy projektu { przed uzyskaniem $rodkéw ): Wn 140/ Ma 133 - x ( klasyfikacja
budzetowa );

Wptyw srodkow wiasnych na wyodrebniony w BGK rachunek bankowy projektu { przed
uzyskaniem $rodkéw ): Wn 133 —x/Ma 140;

Wptyw pozyczki zaciggnietej z budzetu panstwa na wyprzedzajace finansowanie:
Wn138/Ma268;

Kapitalizacja odsetek: Wn 133/Ma 901;

Sptata pozyczki: Wn268/Ma138;

Przelew s$rodkow z wyodrebnionego rachunku na rachunek biezgcy budzetu po
rozliczeniu projektu: Wn140/Ma 133;

Wptyw srodkow z wyodrebnionego rachunku na rachunek biezacy budzety po rozliczeniu
projektu: Wn133/Ma140;

Przeksiegowania roczne:

- wydatki zrealizowane ze srodkow unijnych i srodkéw wlasnych: Wn967,961 / Ma
908,902,

- dochody pochodzace z unii europejskiej i srodkéw wtasnych: 967,961 / 907,901

- przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg zatwierdzenia bilansuy: 961,967/960.,

Typowe operacje ksiegowe w jednostce:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Faktura wykonawcy inwestycji / ustugi: Wn080/Ma201;

Wydatki objete planem finansowym UG zrealizowane 2 rachunku bankowego w postaci
Przelewu z tytutu sptaty zobowigzan ze $rodkow wlasnych: Wn201/Ma130 - X;

Wydatki objete planem finansowym UG zrealizowane z rachunku bankowego w postaci
przelewu z tytutu sptaty zobowigzan ze érodkéw unijnych: Wn201/Ma138;

Réwnolegle do wydatkow majatkowych zaksiggowanie srodkéw na inwestycje:
Wn810/Ma800;

Optata za prowizje bankowa: Wn400/Ma130;

Kapitalizacja odsetek ( przychéd ): Wn 130 - x/Ma750;

Przeksiggowanie na podstawie wyciggu z BGK wydatkow budzetowych sfinansowanych
przez jednostke budzetowa srodkami unijnymi: Wn908/Ma228

Przeksiegowanie na koniec roku srodkéw na inwestycje: Wn800/Ma810;
Przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych wydatkéw érodkéw wiasnych na
realizacje projektu: Wn130 - x/Ma800;

Przeksiegowanie na koniec roku zrealizowanych wydatkow érodkéw unijnych na
realizacje projektu: Wn228/Ma800;

Przeksiegowanie w koricu roku obrotowego poniesionych kosztéw ujmowanych na
koncie 400: Wn860/Ma400;

Przeksiegowanie na koniec roky przychodéw finansowych ujmowanych na koncie 750:
Wn750/Ma860;

Przeksiegowanie zakoriczonego zadania inwestycyjnego na $rodek trwaty ( OT }):
Wn800/Ma080 i Wno1 1/Ma800;

Przeksiegowanie w nastgpnym roku pod data przyjecia bilansu dodatniego wyniku za rok
poprzedni: Wn860/Ma800;

Przeksiegowanie w nastgpnym roku pod datg przyjgcia bilansu ujemnego wyniku za rok
poprzedni: Wn800/Ma860;



Konta pozabilansowe:

980 - Plan finansowy,

998- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego,

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat.

9.

10.

Odpowiedzialnos¢ merytoryczng w zakresie realizacji projektéow, w tym za prowadzenie
inwestycji i jej nadzér , odbidr prac objetych inwestycjq, jej terminowos$¢ , monitoring
ponosza glowny specjalista ds. infrastruktury komunalnej i inwestycji — Wiodzimierz
Pawlak lub sekretarz gminy Zbigniew Ujazdowski za zgodnos¢ z Prawem zamowien
publicznych — inspektor Mariusz Marczak.

Odpowiedzialnos¢ w zakresie realizacji Projektow tj. sporzadzania wnioskéw o ptatnosé —
podinspektor Rafat Augustyniak. Za biezacg i zgodng z przepisami ewidencje ksiegowa
odpowiedzialnos¢ ponosi  podinspektor Wioleta Zawadzka. Nadzér nad ewidencjg
ksiggowq ponosi skarbnik gminy — Matgorzata Softysiniska. Za zgodnos¢ z oryginatem
dokumenty oprécz Wéjta Gminy moze potwierdzac Sekretarz lub Skarbnik.

Referat finansowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty
ksiggowe. Wszystkie oryginalne dowody Zrodtowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace
realizacji projektu s3 przechowywane w oddzielnych segregatorach, ktére
przechowywane sg w siedzibie UG.

Segregatory sg czytelnie opisane. Opis powinien zawiera¢ przede wszystkim nazwe
projektu. Po zakoriczeniu realizacji projektu przez Gming Nowe Ostrowy, rozliczeniu
finansowym przez Instytucje Zarzadzajaca, dowody ksiegowe projektu zostang
przekazane do archiwum zaktadowego znajdujgcego sie w siedzibie UG.







