SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA NA USLUGI
W ZAKRESIE SZKOLEN

PRZEPROWADZENIE SZKOLEN W RAMACH PROJEKTU
»NOWA SZANSA”

TRYB POSTEPOWANIA: przetarg nieograniczony

RODZAJ ZAMOWIENIA: USLUGA

NUMER SPRAWY 2/POKL/7.1.1/2011




Obligatoryjne postanowienia specyfikacji istotnych warunkow zamowienia

Warunki ogolne zamowienia

Nazwa (firma) oraz adres zamawiajacego

1. Zamawiajacy: GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W NOWYCH
OSTROWACH

2. Adres: Wotodrza 7, 99-350 Ostrowy

3. Telefon: tel. / fax. (24) 356 15 75, tel. (24) 356 13 75

4. NIP: 77523 56 341

5. REGON: 610006068

Numer zaméwienia publicznego

Postegpowanie,  ktorego  dotyczy niniejszy  dokument oznaczone jest  znakiem:
2/POKL/7.1.1/2011 Wykonawcy we wszelkich kontaktach z zamawiajgcym powinni powotywa¢
si¢ na ten znak.

Informacje uzupelniajace

1.Wszelkie informacje zawarte w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkoéw Zamowienia
zwanej dalej ,,SIWZ”, przeznaczone sa wyltacznie do celow przygotowania oferty i w zadnym
przypadku nie powinny by¢ wykorzystywane w inny sposéb, ani udostgpniane osobom
nieuczestniczagcym w postgpowaniu.

2.Ilekro¢ w SIWZ zastosowane jest pojecie ,,ustawa”, bez okreslenia, o jaka ustawe chodzi,
dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity
Dz. U.z2010r. nr 113 poz. 759).

3.Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego moze zosta¢ uniewaznione jedynie w
przypadkach okreslonych w art. 93 ustawy. O fakcie uniewaznienia postgpowania,
zamawiajacy poinformuje wykonawcow zgodnie z art. 93 ust. 3 ustawy.

Tryb udzielenia zamowienia

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest W trybie przetargu
nieograniczonego, o wartoSci nieprzekraczajacej kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 10 ust. 1 i art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz. 759) zwanej dalej ustawa.

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie W ramach realizacji projektu pt. ,,Nowa
szansa” wspotinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
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Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013- Poddziatanie 7.1.1. oraz Budzetu Panstwa.:
I.  kursu prawa jazdy kat. B dla 6 os6b
I1. Kkursu fryzjerstwa dla 6 os6b
I1l. kursu podstaw obstugi komputera 1 poruszania si¢ po Internecie dla 12 oséb

Wspolny Stownik Zamowien: 80.00.00.00-4 (Ustugi edukacyjne i szkoleniowe).
Ad I) Kurs prawa jazdy kategorii B dla 6 os6b

Celem kursu jest zdobycie niezb¢dnej wiedzy teoretycznej i praktycznej, pozwalajacej na
przystapienie do egzaminu dajacego uprawnienia do prowadzenia pojazdow w w/w kategorii.
Program zaje¢ teoretycznych i praktycznych prawa jazdy kat. B w zakresie merytorycznym

I czasowym, a takze zakres posiadanych uprawnien przez osoby prowadzace kurs ma by¢
zgodny z obowigzujgcymi przepisami ustawy z dnia 20 czerwca 1997 roku Prawo o ruchu
drogowym oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury w sprawie szkolenia, egzaminowania
i uzyskiwania uprawnien przez kierujacych pojazdami, instruktoréw i egzaminatoréw z dnia
27 pazdziernika 2005 r.

[lo§¢ godzin kursu 60 godzin: 30 godzin zaje¢ teoretycznych i 30 godzin zaj¢¢ praktycznych
(tzw. jazda)

Zajecia dydaktyczne i praktyczne od poniedziatku do pigtku maksymalnie 7 godzin dziennie.
Wykonawca zobowigzany jest:

1) przekaza¢ Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy Program szkolenia w zakresie kat.
B zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury w sprawie szkolenia, egzaminowania i
uzyskiwania uprawnien przez kierujacych pojazdami, instruktoréw i egzaminatoréw z dnia 27
pazdziernika 2005 r.

2) przekaza¢ na 5 dni przed rozpoczeciem kursu Zamawiajacemu oraz uczestnikom projektu
harmonogram realizowanych zaje¢ dla kat. B

3) uwzgledni¢ w cenie oferty koszt egzaminu panstwowego teoretycznego i praktycznego dla
kazdego uczestnika kursu dla kat. B

4) zapewni¢ uczestnikom kursu materialy dydaktyczne (m. in. podrecznik dla osob
ubiegajacych si¢ 0 prawo jazdy kat. B oraz testy na CD),

5) zapewni¢ uczestnikom kursu catering (ciepty positek - obiad, kawa, herbata, ciastka, ciasto,
owoce), sali wyktadowej oraz samochodéw szkoleniowych dla kat. B

6) informowa¢ o finansowaniu realizacji projektu przez Uni¢ Europejska poprzez
zamieszczenie w dokumentacji kursowej informacji o udziale Unii Europejskiej, a takze
oznakowania miejsca realizacji kursu, zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy og6élne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci (Dz. Urz. UE L 210/25 z 31.07.2006) oraz Rozporzadzenia Komisji WE nr
1828/2006 ustanawiajacego szczegdlowe zasady wykonania Rozporzadzenia Rady WE nr
1083/2006 (Dz. Urz. UE L 371/1 z 27.12.2006) i wytycznymi dotyczacymi oznaczania
projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 — 2013.

7) zapewni¢ uczestnikom kursu dla kat. B warunki do nauki w oparciu o zasady BHP.

8) przeprowadzi¢ wsrdod uczestnikow kursu kat. B oceny merytorycznej i technicznej
przebiegu Kkursu, m. in. na podstawie formularza ankiety oceniajacej, jak roéwniez do
przedstawienia jej wynikéw Zamawiajgcemu.

9) zapewni¢ uczestnikom kursu prawa jazdy kat. B zajecia praktyczne (tzw. jazde w miescie,
w ktorym beda zdawaé egzamin teoretyczny i praktyczny, dojazd do w/w miasta nie bedzie
doliczany do czasu trwania zaje¢ praktycznych)



10) zapewni¢ uczestnikom dojazd do miejsca szkolenia iz miejsca szkolenia (w cenie kursu)
11) prowadzi¢ odpowiedniag dokumentacje:

a) indywidualne karty przeprowadzonych zaje¢ w czeSci teoretycznej i praktycznej dla
kazdego uczestnika kursu kat. B;

b) imiennej listy, na ktdrej uczestnicy kursu kat. B beda potwierdza¢ otrzymanie materiatow
dydaktycznych;

c¢) imiennej listy, na ktorej uczestnicy kursu kat. B bedg potwierdza¢ odbior cateringu (w
kazdym dniu kursu);

d) indywidualnego arkusza przeprowadzonego egzaminu wewng¢trznego teoretycznego i
praktycznego osoby ubiegajacej si¢ o uprawnienie do prowadzenia pojazdow dla kat. B;

e) zaswiadczen o ukonczeniu przez uczestnikow szkolenia podstawowego dla oséb
ubiegajacych si¢ o prawo jazdy kat. B;

f) dowod wniesienia oplaty za egzamin panstwowy kat. B dla kazdego uczestnika kursu —
czg$¢ teoretyczna i1 praktyczna kat. B.

12) pod rygorem utraty prawa do zaptaty za kurs kat. B do niezwlocznego poinformowania
Zamawiajacego o:

a) nie zglaszaniu si¢ uczestnikow na kurs kat. B;

b) przerwaniu kursu kat. B lub rezygnacji uczestnika;

c¢) innych sytuacjach, ktore moga mie¢ wptyw na realizacj¢ programu kursu kat. B i umowy.

przekazaé Zamawiajacemu, w terminie do 5 dni od dnia zakonczenia kursu kat. B,
nastepujacych dokumentow:

a) kserokopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem indywidualnych kart
przeprowadzonych zaje¢ w czgsci teoretycznej i praktycznej dla kazdego uczestnika kursu
kat. B;

b) imiennej listy, na ktorej uczestnicy kursu kat. B beda potwierdza¢ otrzymanie materiatow
dydaktycznych;

c¢) imiennej listy, na ktorej uczestnicy kursu kat. B beda potwierdza¢ odbidr cateringu

(w kazdym dniu kursu);

d) kserokopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem indywidualnego arkusza
przeprowadzonego egzaminu wewngetrznego teoretycznego i1 praktycznego osoby ubiegajace]
si¢ o uprawnienie do prowadzenia pojazdow kat. B ;

e) ankiet oceniajacych przeprowadzonych wsrod uczestnikow kursu kat. B;

f) kserokopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem zaswiadczen o ukonczeniu przez
uczestnikow szkolenia podstawowego 0sob ubiegajacych si¢ o prawo jazdy kat. B ;
g)kserokopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem dowodow uiszczenia oplaty za egzamin
panstwowy za uczestnikow kursu kat. B — cze$¢ teoretyczna i praktyczna dla kazdego
uczestnika kursu kat. B .

12) przechowywa¢ dokumenty potwierdzajace realizacje przedmiotowych kursow kat. B do
dnia 31.12.2020 r.

Ad II) Kurs fryzjerstwa dla 6 osob

Celem kursu fryzjerskiego jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnikéw do
wykonywania pracy w zawodzie fryzjera. W wyniku kursu uczestnik powinien min.
przygotowa¢ stanowisko pracy, zapozna¢ si¢ z zasadami pielggnacji wilosa, rozpoznac i
okresli¢ gatunek, rodzaj oraz kondycje wlosa, rozpozna¢ zmiany chorobowe i1 uszkodzenia
wlosdw, pozna¢ §rodki stosowane do pielegnacji wlosa i do zabiegow fryzjerskich, uktada¢
fryzury dzienne, wieczorowe, strzyc fryzury damskie 1 me¢skie, wykonywac balejaz, farbowac



wlosy, postugiwaé si¢ narz¢dziami i przyborami fryzjerskimi. Powinny zosta¢ omoéwione
rowniez zagadnienia dotyczace bezpieczenstwa i higieny pracy.

Ilo$¢ godzin kursu 160

Zajecia dydaktyczne od poniedziatku do pigtku max. 7 godzin dziennie

Wykonaweca zobowigzany jest:

1) przekaza¢ Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy Program kursu fryzjerskiego

2) przekaza¢ na 5 dni przed rozpoczeciem kursu Zamawiajagcemu oraz uczestnikom projektu
harmonogram realizowanych zaje¢ kursu fryzjerskiego

3) zapewni¢ uczestnikom kursu materiaty dydaktyczne

4) zapewni¢ uczestnikom kursu catering (ciepty positek - obiad, kawa, herbata, ciastka, ciasto,
owoce),

5) dowdz do miejsca szkolenia i z miejsca szkolenia

6) zapewnienia uprawnionych wyktadowcow do przeprowadzenia kursu fryzjerskiego zarowno
czesci teoretycznej jak i praktyczne;.

7) zapewnienia uczestnikom kursu drobnego sprzgtu fryzjerskiego (np. watki, papiloty), odziez
ochronng z zapewnieniem jej prania i dezynfekcji, materialy niezbedne do przeprowadzenia
czgSci praktycznej tj. srodki kosmetyczne - pianki, lakiery, farby, szampony, odzywki i inne
srodki kosmetyczne i1 dezynfekcyjne niezbedne do realizacji kursu fryzjerskiego w ilosci
dostosowanej do przeszkolenia szeScioosobowej grupy przez okres 160 godzin lekcyjnych, 12
glow treningowych ze statywami (dwie glowki treningowe przypadajace na jednego uczestnika
kursu) oraz sprzet, tj. 6 szt. nozyczek, 6 szt. grzebieni, 6 szt. degazowek, 6 kompletow szczotek
fryzjerskich, 4 lokowki, 1 wozek pomocniczy fryzjerski.

8) w trakcie kursu fryzjerskiego wykonawca bada indywidualne postepy w nauce uczestnikow
szkolenia. Wykonawca w ostatnim dniu zaj¢¢ teoretycznych kursu przeprowadzi egzamin
teoretyczny sprawdzajacy nabyta wiedzg, a w ostatnim dni zaje¢ praktycznych egzamin
praktyczny majacy na celu sprawdzenie nabytych umiej¢tnosci w czasie kursu.

9) informowa¢ o finansowaniu realizacji projektu przez Uni¢ Europejska poprzez
zamieszczenie w dokumentacji kursowej informacji o udziale Unii Europejskiej, a takze
oznakowania miejsca realizacji kursu, zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci (Dz. Urz. UE L 210/25 z 31.07.2006) oraz Rozporzadzenia Komisji WE nr
1828/2006 ustanawiajgcego szczegdlowe zasady wykonania Rozporzadzenia Rady WE nr
1083/2006 (Dz. Urz. UE L 371/1 z 27.12.2006) i wytycznymi dotyczacymi oznaczania
projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013.

10) zapewni¢ uczestnikom kursu warunki do nauki w oparciu o zasady BHP

11) pod rygorem utraty prawa do zaptaty za w/w kurs do niezwlocznego poinformowania
Zamawiajacego o:

a) nie zglaszaniu si¢ uczestnikow na kurs;

b) przerwaniu kursu lub rezygnacji uczestnika;

c¢) innych sytuacjach, ktore moga mie¢ wplyw na realizacj¢ programu kursu i umowy.

11)prowadzi¢ odpowiednig dokumentacje:

a) indywidualne karty przeprowadzonych zaje¢ w czeSci teoretycznej 1 praktycznej dla
kazdego uczestnika kursu,

b) imiennej listy, na ktdrej uczestnicy kursu beda potwierdza¢ otrzymanie materiatéw
dydaktycznych ,

c) imiennej listy, na ktdrej uczestnicy kursu beda potwierdza¢ odbidr cateringu (w

kazdym dniu kursu),



przekaza¢ Zamawiajacemu, w terminie do 5 dni od dnia zakonczenia kursu fryzjerstwa,
nastepujacych dokumentow:

a) kserokopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem indywidualnych kart
przeprowadzonych zaje¢ w czesci teoretycznej i praktycznej dla kazdego uczestnika kursu ;

b) imiennej listy, na ktdrej uczestnicy kursu beda potwierdza¢ otrzymanie materialow
dydaktycznych;

c¢) imiennej listy, na ktorej uczestnicy kursu beda potwierdza¢ odbior cateringu

(w kazdym dniu kursu);

d) kserokopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem za§wiadczen o ukonczeniu przez
uczestnikow szkolenia

e) kserokopig¢ protokotu egzaminacyjnego w przypadku kursu konczacego si¢ egzaminem,
f) kopie ankiet stuzacych do oceny kursu

g) przechowywa¢ dokumenty potwierdzajace realizacje przedmiotowych kurséow do dnia

31.12.2020 r.

Ad I11) kurs podstaw obstugi komputera i poruszania si¢ po Internecie dla 12 0s6b

Celem kursu jest opanowanie podstaw obstugi komputera z systemem MS Windows oraz
korzystania z jego mozliwosci w codziennej pracy.

Ilo$¢ godzin kursu 30
Zajecia dydaktyczne od poniedziatku do pigtku max. 7 godzin dziennie

1.budowa komputera klasy PC - 3 godziny.

2.dziatanie systemu operacyjnego Microsoft Windows 7 (dostosowanie systemu, zarzadzanie
plikami i folderami, instalacja oprogramowania uzytkowego) - 5 godz.

3.obstuga pakietu Microsoft Office (poruszanie si¢ w aplikacjach: Word, Powerpoint, Excel) -
10 godz.

4.podstawowe informacje na temat sieci Internet - poruszanie si¢ po Internecie - 6 godz.
5.obstuga poczty elektronicznej - 2 godz.

6.podstawowe informacje na temat pakietow zabezpieczajacych (programy antywirusowe,
zapory sieciowe, moduly antyspamowe, moduty kontroli rodzicielskiej itp.) - 4 godz.

Wykonawca zobowigzany jest:

1) przekaza¢ Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy Program w/w kursu

2) przekaza¢ na 5 dni przed rozpocz¢ciem kursu Zamawiajagcemu oraz uczestnikom projektu
harmonogram realizowanych zaje¢ kursu podstaw obstugi komputera i poruszania si¢ po
Internecie

3) zapewni¢ uczestnikom kursu materialy dydaktyczne jesli takowe istnieja zgodne z
przedmiotem kursu

4) zapewni¢ uczestnikom kursu catering (ciepty positek - obiad, kawa, herbata, ciastka, ciasto,
owoce),

5) dowdz do miejsca szkolenia i z miejsca szkolenia

6) zapewni¢ uprawnionych wyktadowcow do przeprowadzenia w/w kursu zar6wno czgsci
teoretycznej jak i praktycznej.

7) zapewni¢ uczestnikom kursu warunki do nauki w oparciu o zasady BHP oraz zapewnié
kazdemu uczestnikowi kursu osobne stanowisko komputerowe z dostepem do Internetu oraz
urzadzenia peryferyjne (skaner, drukarka);



8) zapewni¢ materialy szkoleniowe dla uczestnikow co najmniej zeszyt, dlugopis, skrypt
wykladowcy liczacy nie mniej niz 10 stron A4 lub pozycja ksigzkowa z zakresu objetego
kursem, materiaty szkoleniowe do wykorzystania przez uczestniczki w trakcie zajgc

9) informowa¢ o finansowaniu realizacji projektu przez Uni¢ Europejskg poprzez
zamieszczenie w dokumentacji kursowej informacji o udziale Unii Europejskiej, a takze
oznakowania miejsca realizacji kursu, zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy og6élne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci (Dz. Urz. UE L 210/25 z 31.07.2006) oraz Rozporzadzenia Komisji WE nr
1828/2006 ustanawiajgcego szczegdlowe zasady wykonania Rozporzadzenia Rady WE nr
1083/2006 (Dz. Urz. UE L 371/1 z 27.12.2006) i wytycznymi dotyczacymi oznaczania
projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013

10)pod rygorem utraty prawa do zaptaty za w/w kurs do niezwlocznego poinformowania
Zamawiajacego o:

a) nie zglaszaniu si¢ uczestnikow na kurs;

b) przerwaniu kursu lub rezygnacji uczestnika,;

c) innych sytuacjach, ktore moga mie¢ wptyw na realizacj¢ programu kursu i umowy.

11) prowadzi¢ odpowiednia dokumentacje:

a) indywidualne karty przeprowadzonych zaje¢ w czesci teoretycznej i praktycznej dla
kazdego uczestnika kursu,

b) imiennej listy, na ktdrej uczestnicy kursu bedg potwierdza¢ otrzymanie materiatow
dydaktycznych,

c¢) imiennej listy, na ktdrej uczestnicy kursu beda potwierdza¢ odbior cateringu (w

kazdym dniu kursu),

przekazaé Zamawiajacemu, w terminie do 5 dni od dnia zakonczenia w/w Kursu ,
nastepujacych dokumentow:

a) kserokopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem indywidualnych kart
przeprowadzonych zaje¢ w czesci teoretycznej i praktycznej dla kazdego uczestnika kursu ;

b) imiennej listy, na ktorej uczestnicy kursu beda potwierdza¢ otrzymanie materialow
dydaktycznych;

c¢) imiennej listy, na ktorej uczestnicy kursu beda potwierdza¢ odbidr cateringu

(w kazdym dniu kursu);

d) kserokopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem zaswiadczen o ukonczeniu przez
uczestnikow szkolenia

e) kserokopig¢ protokotu egzaminacyjnego w przypadku kursu konczacego si¢ egzaminem,
f) kopie ankiet stuzacych do oceny kursu

g) przechowywaé¢ dokumenty potwierdzajace realizacje przedmiotowych kurséw do dnia

31.12.2020 r.

Po zakonczeniu kursu Jednostka Szkoleniowa zobowigzana jest dostarczy¢ do Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowych Ostrowach potwierdzone ,za zgodno$¢ z
oryginatem”:
—specyfikacje kategorii poniesionych wydatkow 1 kwot tych wydatkow,
—kserokopie¢  dziennika  zaje¢ edukacyjnych  zawierajagcego tematy  zajec
edukacyjnych i wymiar godzin oraz list¢ obecnosci z wlasnorgcznymi podpisami
uczestnikoOw kursu (moga stanowi¢ one zalacznik do dziennika zajec),
—kserokopie zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie
kursu,



—kserokopi¢  rejestru wydanych  zaswiadczen lub  innych  dokumentéw
potwierdzajacych ukonczenie kursu,

Wyloniony wykonawca (przed podpisaniem umowy) zobowigzany jest do dostarczenia
zamawiajacemu:

1) program kursu, ktory powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

e nazwe kursu,

eczas trwania i1 sposob organizacji kursu (liczba godzin zaje¢ w kazdym
dniu odbywania zaje¢ kursu),

e wstepne wymagania dla uczestnikow kursu,

e cele kursu,

e plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z
uwzglednieniem w miare potrzeby, czesci teoretycznej 1 praktycznej tresci kursu w
zakresie poszczeg6lnych zaje¢ edukacyjnych,

e wykaz literatury oraz niezbednych §rodkow i materiatéw dydaktycznych.

2)harmonogram zaj¢c.

Oferty, ktore nie beda obejmowaly wszystkich elementéw sktadowych danego zadania
zostang odrzucone.

Terminy

Termin udzielania wyjasnien dotyczacych SIWZ

Odpowiedzi na pytania dotyczace tresci SIWZ udzielane beda niezwlocznie, pod
warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
wplynat do zamawiajagcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert (art. 38 ust. 1 ustawy).

Termin skladania ofert

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 24.08.2011 r. do godz. 12:00 w Gminnym Osrodku
Pomocy Spolecznej w Nowych Ostrowach.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofac¢ oferte
(art. 84 ust. 1 ustawy).

Oferte ztozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania po uplywie terminu przewidzianego
w art. 84 ust. 2 ustawy. (W postgpowaniu o udzielenie zamowienia o wartoSCi mniejszej
niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiajacy
niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata zlozona po terminie. W postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia 0 wartosci rownej lub przekraczajacej kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia
wykonawce o ztozeniu oferty po terminie oraz zwraca oferte po uptywie terminu do
whniesienia odwotania.)



Termin otwarcia ofert
Publiczne otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 24.08.2011 r. 0 godz. 12.30 w Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Nowych Ostrowach.

Termin zwigzania oferta
Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni od daty uptywu terminu

sktadania ofert (art. 85 ust. 1 ustawy).

Termin wykonania zamowienia:
Wymagany termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do 2 grudnia 2011 r.

Termin podpisania umowy
Termin podpisania umowy zostanie okreslony w zawiadomieniu wystanym do
wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana.

Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonvwania oceny
spelniania tych warunkow

1) uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania:

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku: wykonawca posiada
uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnos$ci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien, a w szczegolnosci posiada wpis do rejestru
instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy, wlasciwy ze wzgledu
na siedzibg instytucji szkoleniowej (zatacznik nr 3 do SWIZ).

2) wiedza i dosSwiadczenie:

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku: wykonawca posiada wiedzg i
doswiadczenie, a w szczegdlnosci zrealizowal nalezycie, co najmniej 1 ustuge szkoleniowa w
okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, dofinansowanych ze $rodkow
Unii Europejskiej, odpowiadajace swoim rodzajem uslugom szkoleniowym stanowigcym
przedmiot zamdwienia, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat, wykonania i odbiorcow,
oraz zalaczy dokumenty potwierdzajace, ze te ustugi zostaly wykonane nalezycie (zatacznik
nr3i7 do SWIZ).

3) potencjal techniczny:

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku: wykonawca dysponuje
odpowiednim potencjalem technicznym (zatacznik nr 3 do SWIZ).

4) osoby zdolne do wykonania zaméwienia:



Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku: wykonawca dysponuje
osobami, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia, wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia, niezbednych do wykonania
zamoéwienia, a takze zakresu wykonanych przez nie czynnosci (zatacznik nr 5 do SWIZ).

5) sytuacja ekonomiczna i finansowa:

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku: nie zalega z uiszczaniem
podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoleczne 1 zdrowotne, albo ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu (zatacznik nr 3 do SWIZ) oraz
wykaze, ze posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci na kwot¢ minimum 35 000,00zt.

Zamawiajacy oceni spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu na podstawie dokumentow
zalaczonych do oferty metodg warunku granicznego - spetnia/niespelna. Wykonawcy, ktorzy
nie wykaza spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu podlega¢ beda wykluczeniu z
udzialu w postgpowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong. Z
udzialu w niniejszym postepowaniu wyklucza si¢ wykonawcow, ktorzy podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.

Informacja o o§wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

Oswiadczenia i dokumenty, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy:

1. Strona tytulowa oferty (zatacznik nr 1 do SWIZ)

2. Wypetiony formularz oferty (zatacznik nr 2 do SWIZ).

3. Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaggltych rowniez
wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, odpowiadajacych swoim
rodzajem 1 wartoSciom ustugom stanowigcym przedmiot zamowienia, z podaniem ich
warto$ci, przedmiotu, dat wykonania 1 odbiorcéw, oraz zalgczeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze ustugi zostalty wykonane lub sa wykonywane nalezycie (zalacznik nr 7
do SWI12).

4. Wykaz oso6b, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztalcenia niezbgednych dla wykonania
zamoOwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci, oraz informacja o
podstawie do dysponowania tymi osobami (zatacznik nr 5 do SWIZ).

5. Oswiadczenie, ze osoby, ktdre begda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia,
posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich
uprawnien.

6. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zatacznik nr 4 i 4a do SWIZ).
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7. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawiony nie wczesnie] niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo
sktadania ofert, a w stosunku do 0s6b fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy.
8. Atest dotyczacy prowadzenia szkolen oraz egzaminowania w oparciu 0
okreslone wytyczne albo certyfikat lub zezwolenie dotyczace prowadzenia okreslonych
szkolen albo zas§wiadczenie, akredytacja lub zezwolenie wydane przez kuratora o$wiaty w
przypadku kurséw ktore wymagaja tego typu dokumentow *.
9. Zaswiadczenie o wpisie instytucji szkoleniowej do rejestru instytucji szkoleniowych
w danym Wojewddzkim Urzedzie Pracy (zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i
Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004 r. w sprawie rejestru instytucji szkoleniowych — Dz.U. z
2004 r. Nr 236 poz. 2365).
10.  Preliminarz kursu (zatgcznik nr 6 do SWIZ).
11. Pelnomocnictwo - w przypadku, gdy wykonawce reprezentuje pelnomocnik,
posiadajace zakres i podpisane przez osoby reprezentujgce wykonawce *.
12.  Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedktada: dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze:
— nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci - wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo
skladania ofert,
— nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne 1 zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawiony nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert,
nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zamoOwienie -
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia albo sktadania ofert.

Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych
przez zamawiajacego oswiadczen lub dokumentow, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1, lub
ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo ktérzy zlozyli wymagane przez zamawiajacego
o$wiadczenia 1 dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajace btedy lub ktorzy
zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo
ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

Ztozone na wezwanie zamawiajgcego oswiadczenia 1 dokumenty powinny potwierdzad
spelnianie przez wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu oraz spelnianie przez
oferowane dostawy, uslugi wymagan okreslonych przez zamawiajacego, nie pozniej niz W
dniu, w ktorym uptynal termin skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu albo termin sktadania ofert (art. 26 ust. 3 ustawy).
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Oferty wykonawcow speiniajagce powyzsze warunki zostang poddane ocenie zgodnie z
kryteriami zawartymi w niniejszej SIWZ.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy — oferty sktadane w postepowaniu
o zamowienie publiczne sg jawne i podlegaja udostgpnianiu od chwili ich otwarcia, za
wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane.

Przez tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503, z pdzn.
zmianami) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢
gospodarcza, co do ktorych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci.

Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien ztozy¢ na formularzu ofertowym. W przeciwnym
razie cata oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postgpowania.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsicbiorstwa byly przez
Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.

Forma skladanych dokumentow

Zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009
r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz
form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz.U. nr 226 poz. 1817), dokumenty nalezy
ztozy¢ w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
wykonawce.

Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy zloZzona przez wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty skladane przez wykonawce majgcego siedzibe lub miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Jezeli wykonawca ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej to dokumenty jakie ma zlozy¢ musi konfrontowa¢ w powigzaniu z wykazem
zawartym w pkt. 6.1. Zapisy ponizsze sg ogdlne i1 dotycza wszystkich przypadkow
okreslonych w ponizszym rozporzadzeniu.

Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt 2, 3 1 5 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich
moze zada¢ zamawiajagcy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢
sktadane (Dz.U. nr 226 poz. 1817), sktada:
1) dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci. Dokument powinien by¢
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wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) nie zalega z uiszczaniem podatkdéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania
decyzji wlasciwego organu. Dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zamoOwienie. Dokument
powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert.

2) zaswiadczenie wilasciwego organu sadowego lub administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy. Dokument powinien by¢ wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzib¢ lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 1
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz.U. nr 226 poz. 1817), zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajagcym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju pochodzenia osoby Ilub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez wykonawce majacego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy
moze zwroci¢ si¢ do wilasciwych organow odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie

niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajaceso z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami

1. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie,
prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.

2.0$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawcy
przekazuja pisemnie: 1) droga pocztowa (listownie) lub 2) faksem 1 drogg pocztowa
(listownie).

3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocag faksu
uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu i
zostal niezwlocznie potwierdzony fakt otrzymania czytelnego pisma. Pismo nastepnie musi
by¢ nadane droga pocztowa (listownie) nie pozniej niz nastepnego dnia roboczego po
przekazaniu tresci za pomocg faksu.

Poprzez stowo ,,niezwlocznie” rozumie si¢ tego samego dnia, najpdzniej nastepnego dnia

roboczego — decyduje data stempla pocztowego.

4. Osobami upowaznionymi do kontaktowania si¢ z wykonawcami sg:
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1) Bozena Trzeciak — 24 356 15 75

2) Sylwia Piasecka — 24 356 13 75

3)Zamawiajacy przyjmuje wszelkie pisma w godzinach urzedowania, to znaczy od
8.00 do 15.00 w dni robocze.

Wymagania dotyczace wadium;

Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium.

Opis sposobu przygotowywania ofert

Oferta powinna by¢ przygotowana z uwzglednieniem ponizszych zasad:

1) Oferte stanowi druk ,,Oferta” z zatacznikami i wymaganymi dokumentami.

2) Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z formularzami, stanowigcymi zataczniki do
niniejszej SIWZ 1 zgodnie z wymaganiami SIWZ (zalaczniki ztozone w kolejnosci zgodnie z
ofertg, nie wolno dokonywa¢ zadnych zmian merytorycznych we wzorach drukow).

3) Wykonawca jest zobowigzany udzieli¢ odpowiedzi na wszystkie pytania postawione w
formularzu oferty i w zalacznikach do oferty, jezeli zabraknie miejsca, nalezy dotaczyé
dodatkowe strony. Jezeli pytanie postawione w zalaczniku nie dotyczy oferenta, nalezy
wpisa¢ ,,NIE DOTYCZY™.

4) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

5) Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, na papierze, zapewniajacej pelng czytelnosé jej
tresci, bez uzycia $cieralnego nosnika pisma, np. otléwka.

6)Oferta musi by¢ podpisana przez osob¢ lub osoby wskazane w dokumencie
upowazniajagcym do wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajace pelnomocnictwo
podpisane przez osobe¢ lub osoby wskazane w dokumencie upowazniajagcym do wystepowania
w obrocie prawnym. Osoba lub osoby podpisujace oferte¢ musza rdwniez ztozy¢ podpisy na
zalgcznikach oraz w miejscach, w ktorych oferent nanidst zmiany.

Za osobe lub osoby podpisujace oferte (uprawnione do skladania o§wiadczen woli w imieniu
oferentow), uznaje sie:

a) osoby wskazane w prowadzonych przez sady rejestrach handlowych, rejestrach spotdzielni
lub rejestrach przedsigbiorstw panstwowych,

b) osoby wskazane w zaswiadczeniach o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;j,

C) osoby legitymujgce si¢ odpowiednim pelnomocnictwem udzielonym przez osoby
wymienione w pkt. a i b,

d) wspolnikéw, jezeli oferent prowadzi dziatalnos$¢ w formie spotki cywilnej. Jezeli oferta nie
zostala podpisana przez wszystkich wspolnikoéw, oferent zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty
odpowiednie pelnomocnictwa (w identycznej formie jak w pkt. ¢) udzielone przez
pozostatych wspdlnikow lub umowe spotki cywilne;.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz zloZeniem ofert.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte z jedng ostateczng ceng (art. 82 ust. 1 ustawy).

Oferta musi by¢ dostarczona w opakowaniu uniemozliwiajagcym odczytanie jego zawartosci
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bez uszkodzenia tego opakowania i1 opatrzona informacjami zawartymi w punkcie ,,Sktadanie
ofert”.

Oferta musi obejmowaé cato$§¢ zamodwienia i nie moze modyfikowaé zakresu przedmiotu
zamoOwienia okreslonego przez zamawiajacego w SIWZ.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Skladanie ofert

Oferty nalezy sktada¢ /przesylaé/ w zamknigtej kopercie w Gminnym Os$rodku Pomocy
Spotecznej w Nowych Ostrowach

Koperta ma by¢ zaadresowana wedlug ponizszego wzoru:

<DOKLADNA NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO>

OFERTA NA PRZETARG - Przeprowadzenie szkolenn w ramach projektu ,,Nowa szansa”
NIE OTWIERAC PRZED <TERMIN OTWARCIA OFERT>

Termin skladania ofert uplywa dnia 24.08.2011 r. o godz. 12:00.

Oferte zlozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania po uplywie terminu
przewidzianego w art. 84 ust. 2 ustawy. (W postepowaniu o udzielenie zaméwienia o
wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8, zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostala zlozona po terminie. W
postepowaniu o udzielenie zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajacej kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiajacy niezwlocznie
zawiadamia wykonawce o zlozeniu oferty po terminie oraz zwraca oferte po uplywie
terminu do wniesienia odwolania.).

Otwarcie ofert

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 24.08.2011 r. 0 godz. 12.30 w Gminnym Osrodku
Pomocy Spotecznej w Nowych Ostrowach Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy moga
by¢ obecni przy otwieraniu ofert.

1. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

2. Podczas otwierania kopert z ofertami zamawiajacy oglosi nazwy wykonawcdow, ich adresy,
ceny, terminy wykonania zamowienia, warunki ptatnosci.

3. Informacje, o ktéorych mowa w pkt. 3, zostang dor¢czone wykonawcom nieobecnym,
jednak wytacznie na ich wniosek.

Opis sposobu obliczenia ceny

W ofercie nalezy podac¢ ostateczng cen¢ kompleksowego wykonania zamdwienia.
Cen¢ w ofercie nalezy okresli¢ na podstawie preliminarzu kursu z uwzglednieniem
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wykonania z nalezyta staranno$cig czynnosci wymienionych w przedmiocie zamowienia,
ujeciem wszystkich kosztow zwigzanych z realizacja zadania wynikajacych z zakresu
realizowanej ustugi, niezb¢dnych do realizacji zamowienia i doliczy¢ do powstalej kwoty
inne sktadniki wplywajace na ostateczng cene.

Cena ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania, m.in.:
1) warto$¢ ustug okreslonych w przedmiocie zamoéwienia,

2) podatek VAT,

3)koszty niezbednych badan lekarskich uczestnikow kursu,

4) wszystkie zastosowane materiaty i urzadzenia,

5) koszty pracy ludzi i sprzetu,

6) wszystkie podatki i optaty,

7) koszty ubezpieczen w tym takze uczestnikow kursu,

8) koszty cateringu (kawa, herbata, ciastka, napoje, obiad)

9) koszty egzaminow,

10) koszty dowozu uczestnikow do miejsca szkolenia i z miejsca szkolenia
11)wszelkie optaty i odszkodowania za szkody, koszty oraz straty wynikle w zwigzku
z realizacja zamdwienia.

Nastegpnie oferent od tych kwot odejmuje wszelkie znizki i bonifikaty i oblicza cen¢ za
ustuge. Tak wyliczong cen¢ zamieszcza w ofercie. Cena ta bedzie brana pod uwage przez
Komisje Przetargowa w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Oferowana cena jest obowigzujaca w calym okresie waznosci oferty.

Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacv bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Kryteria oceny ofert
O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowac beda przedstawione nizej kryteria:

A. Oferowana cena (koszt) - 100 %

A. Oferowana cena (koszt)

An= (C min : Cn) X 100 pkt
An - liczba punktow przyznana ofercie n za spetnienie kryterium A
n - numer oferty
Cmin - cena minimalna ws$rod ztozonych ofert

Cn - cena zaproponowana przez oferenta n
16



Liczba punktow, ktéra mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium obliczona zostanie przez
podzielenie ceny minimalnej ws$rod ztozonych ofert przez cen¢ ocenianej oferty i
pomnozenie tak otrzymanej liczby przez 100 .

Zamowienie publiczne zostanie udzielone oferentowi, ktory uzyska najwyzsza liczbe
punktow.

Ocena ofert
Oceny ofert bedzie dokonywata komisja przetargowa. W pierwszej kolejnosci ocenie

bedzie podlegato spetnienie warunkéw formalnych. Zamawiajacy moze zadaé udzielenia
przez wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert (art. 87 ust. 1 ustawy),
dokonuje poprawek oczywistych omyltek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, innych omytek
polegajacych na niezgodnos$ci oferty z SIWZ, niepowodujacych istotnych zmian w tresci
oferty za zgoda wykonawcy zgodnie z art. 87 ust. 2 i art. 89 ust. 1 pkt 7 ustawy.
Sprostowanie oczywistych omylek dokonuje zamawiajacy w specjalnym formularzu
zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Jezeli wykonawca nie zgodzi si¢ na poprawienie omylek w terminie 3 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia, jego oferta musi zosta¢ odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 7 ustawy) .

W dalszej kolejnosci komisja ocenia¢ bedzie spelnienie warunkéw wymaganych od
wykonawcow. Okresli, zatem ktére oferty zostang odrzucone, czy postgpowanie musi by¢
uniewaznione.

W odniesieniu do wykonawcow, ktorzy speinig warunki udziatu w postgpowaniu komisja
dokona wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z kryteriami oceny ofert.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty (zawierajgca nazwe i1 adres zwyciezcy
przetargu oraz uzasadnienie wyboru oferty, a takze nazwy, siedziby i adresy wykonawcow,
ktorzy zlozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny 1 pordwnania zilozonych ofert
zawierajacym punktacje przyznang oferentom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng
punktacje) zamawiajacy przesle wszystkim wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty oraz
zamiesci na tablicy ogloszen zamawiajgcego oraz _na _stronie _internetowej
http://www.noweostrowy.bip.org.pl

Informacj¢ o wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne zamawiajacy przesle
wszystkim wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty.

Informacje o wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie
faktyczne 1 prawne zamawiajacy przesle wszystkim wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty.

Informacj¢ o uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, podajac
uzasadnienie faktyczne i1 prawne zamawiajacy przeSle wszystkim wykonawcom, (W
przypadku uniewaznienia postgpowania przed terminem sktadania ofert — wykonawcom,
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ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia; w przypadku uniewaznienia postgpowania po
terminie skladania ofert — wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty) oraz zamiesci na tablicy
ogloszen zamawiajacego oraz na stronie internetowej http://www.noweostrowy.bip.org.pl

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imi¢ i nazwisko,
siedzib¢ albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktory ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,
2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
I prawne,
3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 ustawy lub art. 94 ust. 2 ustawy, po
ktorego uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.
2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamiesci informacje, o
ktérych mowa w ust. 1. pkt. 1) na tablicy ogloszen zamawiajacego oraz na stronie
internetowej  http://www.noweostrowy.bip.org.pl  Przyjecie niniejszych warunkow  jest
jednoznaczne z przyjeciem umowy bedacej zatacznikiem do niniejszej SIWZ,
3.Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostalych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Ze zachodza
przestanki uniewaznienia postegpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Wz6r umowy przedstawiono w zalaczniku nr 8 do niniejszej SIWZ.

Zmiana postanowien niniejszych umoéw moze nastgpi¢ za zgoda obu Stron, wyrazong na
piSmie w drodze aneksu do niniejszej umowy, nie naruszajac ustawy. Zmiana postanowien
zawarte] umowy w stosunku do treSci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy, jest mozliwa jezeli koniecznos¢ wprowadzenia zmian wynika z okolicznosci,
ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub zmiany sg korzystne dla
Zamawiajacego.

Dodatkowe postanowienia specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia

Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych
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Nie dopuszcza si¢ skladania ofert czgsciowych. Oferty, ktore nie beda obejmowaty
wszystkich elementéw w obrebie zadania zostang odrzucone.

Okreslenie maksymalnej liczby wykonawcow, z ktorymi zamawiajacy zawrze umowe
ramowa

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Informacja o0 przewidywanych zamowieniach uzupeliajacych, o ktorvch mowa w art.
67 ust. 1 pkt. 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt. 3 i 4, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie
takich zamowien

Zamawiajagcy nie przewiduje mozliwos¢ udzielenia ewentualnych zamowien
uzupetniajacych.

Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.

Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego, jezeli zamawiajacy
dopuszcza porozumiewanie sie droga elektroniczna

1. Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna, sposob
porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami zostat okreslony w pkt. 1.7 SIWZ.

2. Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia (SIWZ) zamieszczona zostata na stronie
internetowej http://www.noweostrowy.bip.org.pl Tre$¢ zapytan do SIWZ wraz z wyjasnieniami
jak rowniez wszelkie zmiany 1 modyfikacje SIWZ, przedtuzenie terminu sktadania ofert i inne
informacje wymagane ustawg, takze zostang zamieszczone na wyze] okreslonej stronie
internetowe;j.

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonawca

Rozliczenia pomigdzy wykonawca a zamawiajagcym bedg nastgpowaly w ztotych polskich.

Postanowienia dotyczace aukcji elektronicznej

19


http://www.noweostrowy.bip.org.pl/

Nie dotyczy postepowania.

Wysokos$é zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje ich

zwrot

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zalaczniki do specvfikacji istotnych warunkow zamowienia

Zalacznikami do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia s3:

1) Strona tytutowa - zatgcznik nr 1 do SWIZ

2) Formularz oferty - zatgcznik nr 2 do SWIZ

3) Oswiadczenie z art. 22 ust.1 ustawy Pzp do SWIZ

4) Oswiadczenie Wykonawcy z art.24- zatacznik nr 4 do SWIZ i zatgcznik 4a do SWIZ z
art.24 ust.1 pkt.1 — od osoby fizycznej

5) Wykaz kadry dydaktycznej — zatacznik nr 5 do SWIZ

6) Preliminarz szkolenia — zatgcznik nr 6 do SWIZ

7) Wykaz wykonanych ustug — zatgcznik nr 7 do SWIZ

8) Wzbér umowy — zalgcznik nr 8 do SWIZ
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