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Projekt ,,Nowa szansa” wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nowe Ostrowy, dnia 18.05.2012 roku

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dot.: postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
Numer sprawy: 1/POKL/2012

Nazwa zadania: Przeprowadzenie ustug szkoleniowych w ramach projektu ,,Nowa szansa”

I. Nazwa (firma) i adres Zamawiajacego:

Nazwa zamawiajgcego Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Nowych Ostrowach
Adres zamawiajacego Wolodrza 7

Kod Miejscowos¢ 99 — 350 Ostrowy

Telefon: 24 356 13 75

Faks: 24 356 15 75

adres strony internetowej http://www.noweostrowy.bip.org.pl/ zaktadka przetargi
adres poczty elektronicznej  gops.noweostrowy@gmail.com

Godziny urzgdowania: 7% _15%

I1. Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamoéwien publicznych - Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm., a takze
wydane na podstawie niniejszej ustawy rozporzadzenia wykonawcze dotyczace
przedmiotowego zamowienia publicznego, a zwlaszcza:

1) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817),

2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
warto$ci zamowien publicznych (Dz. U. z 2011 r. Nr 282 poz. 1650),

3) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie kwot
warto$ci zamowien oraz konkursow, od ktorych jest uzalezniony obowigzek
przekazywania ogloszen Urzgedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich.
(Dz. U. z 2011 r. Nr 282 poz. 1649).

2. Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartoSci
szacunkowej ponizej progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8§ ustawy Prawo
zamo6wien publicznych.

3. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art.
39 - 46 ustawy Prawo zamowien publicznych.

4. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
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zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych.

II1. Opis przedmiotu zamowienia

1. Opis przedmiotu zamowienia:

1.1.Kody Wspdlnego Stownika Zaméwien: CPV :
80 50 00 00-9 — szkolenia
80 57 00 00-0 — ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

1.2.Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie ustug szkoleniowych w ramach projektu
,,.Nowa szansa”
1.3.Przedmiot zamoéwienia obejmuje 4 nastgpujace czgsci :

1.3.a.

Czes¢ 1 — Zajecia z doradca zawodowym dla 14 uczestnikow w tym 2 osoby
niepelnosprawne W wymiarze 30 godzin (lekcyjnych) zajg¢ grupowych oraz 70 godzin
(lekcyjnych) zaje¢ indywidualnych (14 uczestnikéw x 5 godzin lekcyjnych dla kazdego
uczestnika).

Wykonawca na czas trwania zaje¢ zobowigzany jest:

przeprowadzi¢ ,,Zajecia z doradcg zawodowym” na terenie gminy Nowe Ostrowy
przeprowadzi¢ ,,Zajecia z doradcg zawodowym” od poniedziatku do piatku w ilo$ci
maksymalnie 7 godzin lekcyjnych dziennie z zapewnieniem przynajmniej jednej
przerwy na positek,

Wwyposazy¢ sale wykladowe w odpowiedni sprzet dydaktyczny, a uczestnikow zaje¢ w
materiaty szkoleniowe niezbedne do prawidtowej realizacji programu szkolenia
(dtugopis, skrypt, zeszyt oraz inne niezbedne materialy potrzebne do przeprowadzenia
zajgc);

dostarczy¢ komplet materiatdéw szkoleniowych Zamawiajacemu;

zapewni¢ warunki zgodnie z przepisami BHP w trakcie trwania zajgc.

zapewni¢ uczestnikom zaje¢ wyzywienie: tj. positek regeneracyjny (obiad — zupa ,
porcja migsa, surowka, ziemniaki/kasza/ryz, kompot lub napo6j), kawa, herbata, butka
stodka codziennie dla kazdego uczestnika w dniu zaje¢ grupowych .

prowadzi¢ dokumentacj¢ fotograficzng z przeprowadzonych zaje¢ a po zakonczeniu
dostarczy¢ ptyte do Zamawiajacego;

ubezpieczy¢ uczestnikow zaje¢ 0d nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas
trwania szkolen oraz w_drodze do iz miejsca szkolenia. Koszt ubezpieczenia
NNW nalezy uja¢ w koszcie zajec.

informowa¢ o finansowaniu realizacji projektu przez Uni¢ Europejska poprzez
zamieszczenie w dokumentacji kursowej informacji o udziale Unii Europejskiej,
a takze oznakowanie miejsce realizacji kursu, zgodnie z wymogami Rozporzadzenia
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Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci (Dz. Urz. UE L 210/25 z 31.07.2006) oraz
Rozporzadzenia Komisji WE nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegdlowe zasady
wykonania Rozporzadzenia Rady WE nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 371/1
z 27.12.2006) i wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 — 2013.

przeprowadzi¢ wsrdd uczestnikow zaje¢ oceng merytoryczng i techniczng przebiegu
zaje¢, m. in. na podstawie formularza ankiety oceniajacej, jak rowniez przedstawic jej
wyniki Zamawiajacemu.

przekazaé przed podpisaniem umowy Zamawiajagcemu oraz uczestnikom szkolenia na
pierwszych zajeciach harmonogram realizowanych zaje¢ w sktad ktorego maja
wchodzi¢ nastgpujace zagadnienia: pisanie CV, pisanie listu motywacyjnego, metody
aktywnego poszukiwania pracy oraz przygotowanie do potencjalnych rozméw
kwalifikacyjnych.

Cze$¢ 2 - Zajecia z psychologiem dla 14 uczestnikéw w tym 2 osoby niepetlnosprawne w
wymiarze 30 godzin (lekcyjnych) zaje¢ grupowych oraz 70 godzin (lekcyjnych) zajgc
indywidualnych (14 uczestnikéw x 5 godzin lekcyjnych dla kazdego uczestnika).

Wykonawca na czas trwania treningu zobowigzany jest:

przeprowadzi¢ ,,Zajecia z psychologiem™ na terenie gminy Nowe Ostrowy
przeprowadzi¢ ,,Zajecia z psychologiem” od poniedziatku do pigtku w ilosci
maksymalnie 7 godzin lekcyjnych dziennie z zapewnieniem przynajmniej jednej
przerwy na positek,

Wwyposazy¢ sale wyktadowe w odpowiedni sprzet dydaktyczny, a uczestnikow zaje¢ w
materiaty szkoleniowe niezbedne do prawidlowej realizacji programu szkolenia
(dtugopis, skrypt, zeszyt oraz inne niezbg¢dne materiaty potrzebne do przeprowadzenia
zajec),

dostarczy¢ komplet materialow szkoleniowych Zamawiajgcemu;

zapewni¢ warunki zgodnie z przepisami BHP w trakcie trwania zajec.

zapewni¢ uczestnikom zaje¢ wyzywienie: tj. positek regeneracyjny (obiad — zupa ,
porcja migsa, surowka, ziemniaki/kasza/ryz, kompot lub napdj), kawa, herbata, butka
stodka codziennie dla kazdego uczestnika w dniu zaje¢ grupowych .

prowadzi¢ dokumentacj¢ fotograficzng z przeprowadzonych zaje¢ a po zakonczeniu
dostarczy¢ ptyte do Zamawiajacego;

ubezpieczy¢ uczestnikéw treningu od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas
trwania szkolen oraz w_drodze do i z miejsca szkolenia. Koszt ubezpieczenia
NNW nalezy uja¢ w koszcie zajgc.
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informowa¢ o finansowaniu realizacji projektu przez Uni¢ Europejska poprzez
zamieszczenie w dokumentacji kursowej informacji o udziale Unii Europejskiej,
a takze oznakowa¢ miejsce realizacji kursu, zgodnie z wymogami Rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci (Dz. Urz. UE L 210/25 z 31.07.2006) oraz
Rozporzadzenia Komisji WE nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegdlowe zasady
wykonania Rozporzadzenia Rady WE nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 371/1
z 27.12.2006) i wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 — 2013.

przeprowadzi¢ wsrod uczestnikow zaje¢ oceng merytoryczng i techniczng przebiegu
zaj¢¢, m. in. na podstawie formularza ankiety oceniajacej, jak rowniez przedstawic jej
wyniki Zamawiajacemu.

przekazaé przed podpisaniem umowy Zamawiajagcemu oraz uczestnikom szkolenia na
pierwszych zajeciach harmonogram realizowanych zaje¢ z uwzglednieniem
nastepujacej tematyki tj. : sztuka komunikowania si¢, trening asertywnosci, radzenie
sobie ze stresem, podnoszenie poczucia wlasnej wartosci.

Czes¢ 3 — Szkolenie zawodowe ,,Ogrodnik terenéw zieleni” w wymiarze 100 godzin
(lekcyjnych) grupowych z czego 23 godzin (lekcyjnych) stanowi teoria a 77 godzin
(lekcyjnych) praktyka dla 11 uczestnikow w tym 1 osoba niepetnosprawna .

PLAN NAUCZANIA

. Czas realizacji
r
Nazwa modutu (wgodz.)
modutu
teoretyczne | praktyczne
l. 2 0
Wiadomosci ogdlne
1. Elementy projektowania ogrodéw. 8 5
Urzadzanie i pielegnowanie terenéw zieleni
1. Urzadzanie i pielggnowanie terenow zieleni ) 72
V. Mechanizacja prac ogrodniczych 8 0
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23 77

Razem:

100

Ogoétem:

WYKAZ JEDNOSTEK MODULOWYCH

Modut I. Wiadomosci ogdlne

Jednostki modutowe:

1.1. Rozpoczecie kursu

1.2. Podstawowe wiadomosci z botaniki
1.3. Uprawa gleby i nawozenie roslin
1.4. Ochrona roslin

Modut II. Elementy projektowania ogrodéw. Urzadzanie i pielegnacja terenow zieleni
Jednostki modutowe:

2.1. Urzadzanie terenow zieleni — wiadomosci ogdlne
2.2. Dokumentacja techniczna

2.3. Prace porzadkowe i roboty ziemne

2.4. Drogi i nawierzchnie ogrodowe

2.5. Mata architektura ogrodowa

2.6. Roslinoznawstwo

2.7. Podstawowe elementy terenow zieleni

2.8. Organizacja zarzadzania i utrzymania terenow zieleni
2.9. Projekt zagospodarowania zielenig ogrodu

Modut I1I. Urzadzanie i pielggnacja terendw zieleni

Jednostki modutowe:

3.1. Organizacja praktyk zawodowych. Pomoc przedlekarska
3.2. Zaktadanie i pielegnacja powierzchni trawiastych

3.3. Zaktadanie i pielegnacja rabat kwiatowych

3.4. Sadzenie i pielegnacja drzew i1 krzewow

3.5. Zaktadanie i pielegnacja rabat bylinowych

3.6. Inne formy dekoracji roslinnej

3.7. Budowa i pielegnacja drog parkowych

Modut IV. Mechanizacja prac ogrodniczych

Jednostki modutowe:

4.1. Wiadomosci ogolne. Przepisy prawne zwigzane z zagadnieniami bhp
4.2. Budowa ciggnika

4.3. Zasady bezpieczenstwa ruchu drogowego
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4.4. Maszyny i narzedzia uzywane do prac przygotowawczych przy urzadzaniu terendw
zieleni

4.5. Maszyny i narz¢dzia do podstawowej uprawy gleby

4.6. Maszyny i narzedzia do siewu i sadzenia

4.7. Mechanizacja ochrony ro$lin

4.8. Mechanizacja pielegnacji powierzchni trawiastych

4.9. Urzadzenia i maszyny do podlewania i zraszania

4.10. Urzadzenia 1 narzedzia do pielegnacji drzew i krzewow

4.11. Narzedzia i maszyny do $cinania i karczowania drzew

4.12. Konserwacja i przechowywanie narze¢dzi i maszyn

Wykaz narzedzi nizej] wymienionych jakie musi posiadaé Wykonawca i udost¢pnié
uczestnikom szkolenia przez okres jego trwania: sztychowki, piaskowki, grabie metalowe,
grabie drewniane (ew. plastikowe), miotlo-grabie, motyczki lekkie i cigzkie, pazurki, topatki
do sadzenia, kolki do sadzenia, aerator, wal, taczki, wozek typu ,,japonka”, opryskiwacz
plecakowy, sznur z dwoma kotkami, ta§ma miernicza, sekatory matle, sekatory o
przedhuzonych ramionach, sekator do cigcia gatezi w koronach drzew, nozyce szpalerowe,
drabiny, kosiarka spalinowa (ew. elektryczna), wykaszarka spalinowa (ew. elektryczna),
ciggnik i doczepiane do niego — plug, brona talerzowa, glebogryzarka, kosiarka rotacyjna,
kosiarka listwowa, opryskiwacz.

Wykonawca na czas trwania zaje¢ zobowiazany jest:

e przeprowadzi¢ szkolenie ,,Ogrodnik terenow zieleni” na terenie gminy Nowe
Ostrowy

e przeprowadzi¢ szkolenie ,,Ogrodnik terenéw zieleni” od poniedziatku do pigtku w
losci maksymalnie 7 godzin lekcyjnych dziennie z zapewnieniem przynajmniej jednej
przerwy na positek,

e wyposazy¢ sale wyktadowe w odpowiedni sprz¢t dydaktyczny, a uczestnikow zaje¢ w
materialty szkoleniowe niezbedne do prawidtowej realizacji programu szkolenia
(dlugopis, skrypt, zeszyt oraz inne niezbgdne materiaty potrzebne do przeprowadzenia
zajec);

e dostarczy¢ komplet materiatow szkoleniowych Zamawiajgcemu;

e zapewni¢ warunki zgodnie z przepisami BHP w trakcie trwania zaj¢c.

e zapewni¢ uczestnikom zaje¢ wyzywienie: tj. posilek regeneracyjny (obiad — zupa ,
porcja migsa, surowka, ziemniaki/kasza/ryz, kompot lub napdj), kawa, herbata, butka
stodka codziennie dla kazdego uczestnika;

e pokry¢ koszty badan lekarskich uczestnikow szkolenia — zaswiadczenie o zdolnos$ci do
pracy w charakterze ogrodnika zieleni;

e prowadzi¢ dokumentacje¢ fotograficzng z przeprowadzonych zaje¢ a po zakonczeniu
dostarczy¢ plyte do Zamawiajacego;
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ubezpieczy¢ uczestnikow zaje¢ od nastepstw nieszczesliwych wypadkow nha czas
trwania szkolen oraz w_drodze do i z miejsca szkolenia. Koszt ubezpieczenia

NNW nalezy uja¢ w koszcie zajec.

informowa¢ o finansowaniu realizacji projektu przez Uni¢ Europejska poprzez
zamieszczenie w dokumentacji kursowej informacji o udziale Unii Europejskiej,
a takze oznakowac miejsce realizacji kursu, zgodnie z wymogami Rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci (Dz. Urz. UE L 210/25 z 31.07.2006) oraz
Rozporzadzenia Komisji WE nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegdtowe zasady
wykonania Rozporzadzenia Rady WE nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 371/1
z 27.12.2006) i wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 — 2013.

przeprowadzi¢ wsrodd uczestnikdw zaje¢ ocene merytoryczng i techniczng przebiegu
zaj¢é, m. in. na podstawie formularza ankiety oceniajacej, jak rowniez przedstawic jej
wyniki Zamawiajacemu.

przekaza¢ przed podpisaniem umowy Zamawiajgcemu oraz uczestnikom szkolenia na
pierwszych zajeciach harmonogram realizowanych zajec.

Czes¢ 4 — Kurs ,,Podstaw obslugi komputera i poruszanie si¢ po Internecie” dla 13
uczestnikow w tym 2 osoby niepetnosprawne W wymiarze 45 godzin (lekcyjnych) zajec
grupowych.

Wykonawca na czas trwania zaje¢ zobowiazany jest:

przeprowadzi¢ kurs ,,Podstaw obstugi komputera i1 poruszania si¢ po Internecie” na
terenie gminy Nowe Ostrowy

przeprowadzi¢ kurs ,,Podstaw obstugi komputera i poruszania si¢ po Internecie” od
poniedziatku do pigtku w ilosci maksymalnie 7 godzin lekcyjnych dziennie z
zapewnieniem przynajmniej jednej przerwy na positek,

wyposazy¢ sale wyktadowe w odpowiedni sprzet dydaktyczny, a uczestnikdw zaje¢ w
materialty szkoleniowe niezbedne do prawidtowej realizacji programu szkolenia
(dtugopis, skrypt, zeszyt oraz inne niezbedne materialy potrzebne do przeprowadzenia
zajgc);

dostarczy¢ komplet materialow szkoleniowych Zamawiajgcemu;

zapewni¢ warunki zgodnie z przepisami BHP w trakcie trwania zajec.

zapewni¢ uczestnikom zaje¢ wyzywieni€: tj. positek regeneracyjny (obiad), kawa,
herbata, bulka stodka codziennie dla kazdego uczestnika.

prowadzi¢ dokumentacje¢ fotograficzng z przeprowadzonych zaje¢ a po zakonczeniu
dostarczy¢ ptyte do Zamawiajacego;
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e Ubezpieczy¢ uczestnikoOw zaje¢ 0d nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas
trwania szkolen oraz w_drodze do i z miejsca szkolenia. Koszt ubezpieczenia

NNW nalezy uja¢ w koszcie zajec.

e informowa¢ o finansowaniu realizacji projektu przez Uni¢ Europejska poprzez
zamieszczenie w dokumentacji kursowej informacji o udziale Unii Europejskiej,
a takze oznakowa¢ miejsce realizacji kursu, zgodnie z wymogami Rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogoélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci (Dz. Urz. UE L 210/25 z 31.07.2006) oraz
Rozporzadzenia Komisji WE nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegdtowe zasady
wykonania Rozporzadzenia Rady WE nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 371/1
z 27.12.2006) 1 wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 — 2013.

e przeprowadzi¢ wsrod uczestnikdw zaje¢ ocene merytoryczng i techniczng przebiegu
zaj¢¢, m. in. na podstawie formularza ankiety oceniajacej, jak rowniez przedstawic jej
wyniki Zamawiajacemu.

e przekaza¢ przed podpisaniem umowy Zamawiajacemu oraz uczestnikom szkolenia na
pierwszych zajgeciach harmonogram realizowanych zaje¢ z uwzglednieniem
nastepujacych zagadnien: edytor tekstu Word, arkusz kalkulacyjny Exel, Power Point
oraz poruszanie si¢ po Internecie.

2. Zamawiajacy wymaga aby instytucja szkoleniowa byla wpisana do rejestru instytucji
szkoleniowych — zlozenie zaswiadczenia o wpisie instytucji szkoleniowej do rejestru
instytucji szkoleniowych, zaktualizowane w 2012r. przez Wojewodzki Urzad Pracy
wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej (oryginal lub kserokopia
poswiadczona ,za zgodnos¢ z oryginalem” z podpisem i imienna pieczatka
upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy).

3. Zamawiajacy wymaga zarejestrowania w internetowej bazie ofert szkolen i biezacego
aktualizowania danych o szkoleniu organizowanym z Projektu ,,Nowa szansa” w
ramach ktorego realizowane jest niniejsze zmodwienie, zgodnie z zakresem danych
okreslonym przez Instytucj¢ Zarzadzajaca tj. Departament Zarzadzania Europejskim
Funduszem Spolecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego. Szkolenie powinno
by¢ rejestrowane poprzez internetowy formularz elektroniczny dost¢pny na stronie
www.inwestycjawkadry.pl

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.
5. Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowej.
6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zaméwien uzupelniajacych.

7. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej w niniejszym postepowaniu.
Realizator projektu
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8. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

9. Wymagania stawiane Wykonawcy:

9.1. Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzan umowy,

9.2.Ustalenia 1 decyzje dotyczace wykonywania zamoéwienia uzgadniane beda przez
Zamawiajacego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy,

9.3.0kreslenie przez Wykonawce numerdow telefonow kontaktowych, numerow faksu i adresu
poczty elektronicznej oraz innych ustalen niezbednych dla sprawnego i terminowego
wykonania zamdwienia,

9.4.Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamowienia,

9.5.Kazdy Wykonawca w prowadzonym postgpowaniu moze ztozy¢ tylko jedng ofertg .

IV. Termin wykonania zaméwienia:
Wykonawca realizuje zaméwienie w terminie do 30 listopada 2012r.

V. Warunki udzialu w post¢epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkow

1. O udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktdrzy spelniaja
warunki, dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:
wymagane jest zlozenie przez Wykonawce wykazu wykonanych, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub cigglych rowniez wykonywanych uslug w zakresie
niezb¢dnym do wykazania spelnienia warunku wiedzy i do$wiadczenia, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie
do udzialu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz
zalaczenie dokumentu potwierdzajacego, ze ustugi zostaly wykonane nalezycie -
Zalacznik Nr 3 do SIWZ,
Uszczegolowienie:
Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca w wyzej wymienionym okresie, w
kazdym roku tego okresu wykonat co najmniej 1 ustuge o takim samym lub
podobnym charakterze  przedmiotu zamodwienia o wartosci nie mniejszej niz
10 000,00zt, oraz zalaczyt stosowne dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie
tych ustug — Zalacznik Nr 3 do SIWZ.
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;
wymagane jest zlozenie przez Wykonawce wykazu osoéb, ktore beda uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamowienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
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doswiadczenia i wyksztalcenia, niezb¢dnych do wykonywania zamowienia, a takze zakresem
wykonywanych przez nie czynnos$ci, oraz informacjg o podstawie dysponowania tymi
osobami Zalacznik Nr 5 do SIWZ,;
Uszczegotowienie:
Warunek  zostanie  spelniony, jesli  Wykonawca wykaze, ze  dysponuje
minimum 1 prowadzacym/trenerem posiadajagcym wyksztalcenie wyzsze psychologiczne
lub pedagogiczne,(w przypadku sktadania oferty dotyczacej czgséci 1 lub 2, osoba majaca
uprawnienia do przeprowadzenia szkolenia ,,Ogrodnik terenow zieleni”( w przypadku
sktadania oferty dotyczacej czgsci 3 ), osoba majaca uprawnienia do przeprowadzenia
szkolenia ,,Podstawy obstugi komputera i poruszania si¢ po Internecie”( w przypadku
sktadania oferty dotyczacej czgsci 4). Osoby przeprowadzajace szkolenie powinny
posiada¢ doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 1 ustugi szkoleniowej dla co
najmniej 10 osdb z zakresu opisanego w czgéci przedmiotu zamowienia, w okresie
maksymalnie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert) — Zalgcznik Nr 5 do SIWZ

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej,
wymagane jest wykazanie przez Wykonawce, ze posiada w calym okresie trwania umowy
optacong polis¢ na kwote nie mniej niz 10.000,00 zt, a w przypadku jej braku inny dokument
potwierdzajacy, ze Wykonaweca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia.

2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegolnosci przedstawiajagc w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych
zasobOw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

3. Wykonawcy, ktoérzy nie wykaza speilnienia warunkow udziatu w postepowaniu podlegac
beda wykluczeniu z udziatu w postgpowaniu.
4. Z udzialu w niniejszym postepowaniu wyklucza si¢ wykonawcow, ktorzy podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 1 2 Prawa zamdowien publicznych.
5. Oferte wykonawcy wykluczonego uwaza si¢ za odrzucona.
6. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z ustaws;
2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamowien publicznych;
3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;
4) zawiera razgco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia;
5) zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu 0
udzielenie zamowienia;
6) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
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poprawienie omylki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamodwien
publicznych;
8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
7. Ocena spelienia warunkow udzialu w postgpowaniu dokonywana bedzie w oparciu
0 dokumenty ztozone przez Wykonawce w niniejszym postgpowaniu metodg warunku
granicznego — spetnia/nie spetnia.

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

A. Na oferte sktadaja si¢ nastgpujace dokumenty i zatgczniki:

1) formularz ofertowy - wypelniony i podpisany przez Wykonawcg — Zalgcznik Nr 1 do
SIWZ;

2) oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu z art. 22 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych — Zalacznik Nr 2 do SIWZ;

3) wykaz wykonanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spelnienia warunku
wiedzy i do§wiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy- w tym okresie, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz zalagczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze
ustugi zostalty wykonane lub sg wykonywane nalezycie — Zalacznik Nr 3 do SIWZ;

4) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia

z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych — Zalacznik Nr 4 do SIWZ;

5)  wykaz 0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia, niezbednych do
wykonywania zamowienia, a takze zakresem wykonywanych przez nie czynnosci, oraz
informacja o podstawie dysponowania tymi osobami — Zalacznik Nr 5 do SIWZ;

6) parafowany przez Wykonawcg wzor umowy — Zalgcznik Nr 6 do SIWZ;

7) optacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia;

8) zaswiadczenia o wpisie instytucji szkoleniowej do rejestru instytucji szkoleniowych,
zaktualizowane w 2012r. przez Wojewodzki Urzad Pracy.

B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia z art. 24 ust 1 Prawa zamowien publicznych Wykonawca sktada nastepujace
dokumenty:

1) aktualny odpis z whasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.
W przypadku 0sob fizycznych o$wiadczenie wymienione w rozdz. VI ust. A pkt. 4
niniejszej specyfikacji.

C. Wykonawca zamieszkaty poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:
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1) Zamiast dokumentow, o ktorych mowa w rozdz. VI ust. B, zalacza do oferty dokumenty,
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, iz:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci-wystawiony nie wczesniej niz
6 m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert;

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, albo ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wilasciwego organu - wystawiony nie wcze$nie] niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

D. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspdlne;:

1) dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu sktada kazdy
z Wykonawcow oddzielnie.

E. Postanowienia dotyczace sktadanych dokumentow:

1) jezeli Wykonawca wykazujgc spelnienie warunkéw, o braku podstaw do jego
wykluczenia z postepowania, polega na zasobach innych podmiotow zobowigzany jest
wykazaé, ze w stosunku do tych podmiotéw brak jest podstaw do wykluczenia z
postepowania o udzielenie zamowienia poprzez ztozenie razem z oferta dokumentow
dotyczacych kazdego z tych podmiotdéw, o ile podmioty te beda braly udziat w realizacji
cze$ci zamowienia,

2) dokumenty w niniejszym postegpowaniu mogg by¢ sktadane w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobg / osoby
uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodno$¢ z oryginatem",

3) w przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia oraz
w przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w pkt. 1), kopie dokumentéw dotyczacych
kazdego z tych podmiotow winny by¢ poswiadczane za zgodno$¢ z oryginalem, przez te
podmioty,

4) oferta, sktadane dokumenty oraz o$wiadczenia podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela wykonawcy wymagaja zalgczenia wlasciwego pelnomocnictwa lub
umocowania prawnego,

5)  dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk

polski, po§wiadczonym przez Wykonawcg.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Zasady 1 formy przekazywania o§wiadczen, wnioskOw 1 innych:

1) wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
1 Wykonawcy przekazuja pisemnie. Pytania musza by¢ skierowane na  adres
Zamawiajacego podany w rozdz. I niniejszej specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia;
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2) inne dopuszczalne formy porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

a) Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomocg faksu na nr faksu podany
w rozdz. | niniejszej specyfikacji istotnych warunkow zamowienia — 24 356 15 75;

b) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ porozumiewania si¢ drogg elektroniczng na
adres poczty elektronicznej podany w rozdz.. | niniejszej specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia gops.noweostrowy@gmail.com

C) jezeli Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku braku potwierdzenia
otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy domniema, iz pismo
wyslane przez Zamawiajacego na numer faksu podany przez Wykonawce
zostalo mu doreczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z
trescia pisma.

2. Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami i upowazniong do
potwierdzenia wplywu o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz innych informacji
przekazanych za pomoca faksu lub drogg elektroniczng jest:

- Bozena Trzeciak Kierownik GOPS w Nowych Ostrowach tel. 24 356 15 75
- Sylwia Piasecka Pracownik socjalny tel. 24 356 13 75

3. Wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia:

1) Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie treSci niniejszej
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazal specyfikacje istotnych
warunkow zaméwienia nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, z zastrzezeniem pkt.2);

2) jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynie do zamawiajgcego pdzniej
niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego (rozdz. XI niniejszej
specyfikacji) terminu skladania ofert lub dotyczy wudzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania;

3) ewentualna zmiana terminu skladania ofert nie powoduje przesunig¢cia terminu, o
ktorym mowa w pkt. 2), po uptynigciu, ktéorego Zamawiajagcy moze pozostawic
wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji bez rozpoznania;

4) tre§¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang jednocze$nie przekazane wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkow zamowienia, bez
ujawniania zrodla zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej
Strona: http://www.noweostrowy.bip.org.pl/ zakladka przetargi;

5) nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane do zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych
zachowania pisemnosci postgpowania;

6) Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

4. Modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:
1) w uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmodyfikowac tres¢ specyfikacji istotnych warunkow zamodwienia;
2) wprowadzone w ten sposob modyfikacje, uzupetienia i ustalenia lub zmiany, w tym
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zmiany termindw, przekazane zostang wszystkim Wykonawcom, ktéorym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia oraz zamieszczone zostang na stronie
internetowej Strona : http://www.noweostrowy.bip.org.pl/zaktadka przetargi;

3) wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminow,
jak rowniez pytania WykonawcoOw wraz z wyjasnieniami stajg si¢ integralng czgscia
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia 1 bedg wigzace przy sktadaniu ofert.
Wszelkie prawa i zobowigzania wykonawcy odnos$nie wceze$niej ustalonych terminéw
beda podlegaly nowemu terminowi;

4) jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji nie prowadzi do zmiany treéci
ogloszenia zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert o czas niezbedny na
wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli bedzie to niezbedne;

5) jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji prowadzi do zmiany tresci
ogloszenia Zamawiajacy zamiesci w Biuletynie Zamdwien Publicznych ,,ogfoszenie o
zmianie ogloszenia zamieszczonego w  Biuletynie Zaméwienn  Publicznych”,
przedluzajac jednoczesnie termin sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie
zmian w ofertach, jezeli spetnione zostang przestanki okreslone w art. 12a ust. 1 lub 2
ustawy Prawo zamowien publicznych;

6) niezwlocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych ,,ogfoszenia o
zmianie ogloszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamowien Publicznych Zamawiajacy
zamiesci informacj¢ o zmianach na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej
Strona : http://www.noweostrowy.bip.org.pl/ zakladka przetargi.

VIIl. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

IX. Termin zwiazania oferta
1. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

3. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
oferta Zamawiajacy moze tylko raz zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

4. Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta samodzielnie, zawiadamiajac o tym
Zamawiajacego.

X. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Przygotowanie oferty:
1) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem
czytelnym;
2) koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte;
3) oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy sktadane wraz z ofertg
wymagaja podpisu o0s0b uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie
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gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa;

oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga
zalaczenia wlasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego;

oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia, zatgczniki
1 inne dokumenty, o ktorych mowa w tresci niniejszej specyfikacji;

dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi
przez Zamawiajacego wzorcami (zalacznikami), zawiera¢ informacje i dane okres$lone
w tych dokumentach;

poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/
0s0b podpisujacej oferte;

wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy
mozliwo$ci dekompletacji zawarto$ci oferty.

2. Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspdlnej przez dwa lub wigcej podmioty
gospodarcze (konsorcja/ spotki cywilne):

1)
2)

3)
4)

5)

3. Sp
1)

2)

Ofert

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia;
Wykonawcy ustanawiajg petlnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy,
a pelnomocnictwo / upowaznienie do pehnienia takiej funkcji wystawione zgodnie
z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli
kazdego z Wykonawcow wystepujacych wspdlnie nalezy zataczy¢ do oferty;
oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z Wykonawcow wystepujacych wspdlnie
lub przez upowaznionego przedstawiciela;
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy;
jezeli oferta wspdlna ztozona przez dwoch lub wiecej Wykonawcdw zostanie
wyloniona w prowadzonym postgpowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem
umowy Zamawiajacy zazada w wyznaczonym terminie zlozenia umowy regulujace;j
wspotprace tych Wykonawcoéw, podpisanej przez wszystkich Wykonawcow, przy
czym termin, na jaki zostala zawarta nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji
zamédwienia.

0sOb zaadresowania oferty:
oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknigtej kopercie / opakowaniu w sposob
gwarantujagcy zachowanie poufnosci jej treSci oraz zabezpieczajace] jej
nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert;
koperta / opakowanie zawierajace oferte winno by¢ zaadresowane do Zamawiajgcego
na adres podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji i opatrzone nazwa, doktadnym
adresem wykonawcy oraz oznaczone w sposOb nastepujacy:

a na : Przeprowadzenie ustug szkoleniowych w ramach projektu ,,Nowa szansa”

realizowanego przez Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Nowych Ostrowach
w ramach Poddzialania 7.1.1. Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

3)

nie otwiera¢ przed 30.05.2012 r. godz. 11:00

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
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oznakowania koperty / opakowania lub braku ktorejkolwiek z wymaganych
informacji.

4. Na oferte skladaja sie:

1) formularz ofertowy — Zalacznik Nr 1 do SIWZ;

2) os$wiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu —
Zalacznik Nr 2 do SIWZ;
3) wykaz wykonanych ustug w zakresie niezb¢dnym do wykazania spetnienia warunku

wiedzy 1 dosSwiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoSci jest krotszy- w tym okresie, z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania 1 odbiorcéw oraz zalaczeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze dostawy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie —
Zalacznik Nr 3 do SIWZ;

4) oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o
udzielenie zamowienia z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych —
Zalacznik Nr 4 do SIWZ;

5) wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia,
niezbednych do wykonywania zamowienia, a takze zakresem wykonywanych przez
nie czynnos$ci, oraz informacja o podstawie dysponowania tymi osobami - Zalacznik

Nr 5 do SIWZ;

6) parafowany przez Wykonawce wzor umowy — Zalacznik Nr 6 do SIWZ;

7) optacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie

prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia (zgodnie z rozdz. V,
ust 1, pkt 4 SIWZ);

8) zaswiadczenia o wpisie instytucji szkoleniowej do rejestru instytucji szkoleniowych,
zaktualizowane w 2012r. przez Wojewddzki Urzad Pracy;
9) pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile ofert¢ sktada pelnomocnik.

XI. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 30 maja 2012 r. do godz. 10:30
w siedzibie Zamawiajacego

Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne; w Nowych Ostrowach

Wotodrza 7

99 — 350 Ostrowy

XI1. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo
i stownie, z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.
2. Cena podana w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty i skladniki zwigzane
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z wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.
3. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia, nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen.
Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania ofertg).
Ceng¢ za wykonanie przedmiotu zamowienia nalezy przedstawi¢ w ,,Formularzu
ofertowym" stanowigcym =zatacznik do niniejszej specyfikacji istotnych warunkow
zamdwienia.

ok~

XIII. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Kryteria oceny ofert - zamawiajacy uzna oferty za spelniajagce wymagania i przyjmie do

szczegotowego rozpatrywania, jezeli:

1) oferta, spelnia wymagania okreslone niniejsza specyfikacja,

2) oferta zostata ztozona, w okreslonym przez Zamawiajacego terminie,

3) Wykonawca przedstawil oferte zgodna co do tre$ci z wymaganiami Zamawiajacego.

2. Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi
podstawowa zasade oceny ofert, ktore oceniane beda w odniesieniu do
najkorzystniejszych warunkow przedstawionych przez Wykonawcow w zakresie
Kryterium.

3. Za parametry najkorzystniejsze w kryterium, oferta otrzyma maksymalng ilo$¢ punktéw
ustalong w ponizszym opisie, pozostate beda oceniane odpowiednio - proporcjonalnie do
parametru najkorzystniejszego, wybor oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych
kryteriow i ustalong punktacje: punktacja 0-100 (100%=100pkt).

4. Wybodr oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu
kryterium, ktérym jest cena.

C=(Cnaj/Cb) x 100 pkt x 100%

gdzie:

Cnaj — cena oferty najnizszej
Cb — cena badanej oferty

C — ocena oferty

5. Za najkorzystniejszg, zostanie uznana oferta z najnizsza (brutto) ceng, obejmujacy
realizacj¢ zamdowienia.

6. W cenie Wykonawca powinien uja¢ wszystkie koszty niezbgdne dla prawidlowego i
petnego wykonania przedmiotu zamdwienia oraz uwzgledni¢ inne optaty i podatki, a
takze ewentualne upusty i1 rabaty zastosowane przez Wykonawce.

XIV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego zawarta zostanie z uwzglgdnieniem
postanowien wynikajacych z tresci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.
2. Zamawiajacy podpisze umowe¢ z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte.
3. Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcow
podajac w szczegolnosci:
Realizator projektu
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1) nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy, ktdrego ofert¢ wybrano, oraz uzasadnienie
jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i1 adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
wraz z punktacja przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje;

2) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia wykonawcow, jezeli takie bedzie miato

miejsce;

3) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jezeli takie bedzie miato miejsce;

4) terminie po uplywie, ktérego mozliwe bedzie zawarcie umowy.

4. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie:

1) zamieszczone w siedzibie Zamawiajacego poprzez wywieszenie informacji na tablicy

ogloszen,

2) zamieszczone na  stronie  internetowej  Zamawiajagcego —  Strona

http://www.noweostrowy.bip.org.pl/ zakladka przetargi

5. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Zamawiajacy

zawiadomi réwnocze$nie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uplywem terminu sktadania ofert

2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu

sktadania ofert podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdéwienia, Zamawiajacy na
wniosek Wykonawcy, ktory ubiegal si¢ o udzielenie zamowienia, zawiadomi o wszczgciu
kolejnego postepowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu zamowienia lub
obejmuje ten sam przedmiot zamdwienia.

7. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej:

1) w terminie 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zostato ono przestane faksem lub droga elektroniczng, lub,

2) w terminie 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o0 wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zostato ono przestane pisemnie,

3) w przypadku gdy, w postepowaniu zlozona zostata tylko jedna oferta lub nie
odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego Wykonawcy, mozliwe jest
zawarcie umowy przed uptywem ww. terminow.

8. O miejscu 1 terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.

9. W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana bedzie
uchylat si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodzi
jedna z przestanek uniewaznienia postepowania.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

XVL. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy

1. Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy — Zatacznik Nr 6 do SIWZ.
2. Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy w przypadku ustawowej zmiany stawki
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podatku VAT.

XVII. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej.

1. Srodki ochrony prawnej (Odwotanie, Skarga do Sadu) w niniejszym postepowaniu
przystuguja wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli maja lub mialy interes
W uzyskaniu niniejszego zamowienia lub poniosty lub moga ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

2. Wobec ogtoszenia o zamowieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow zamowienia $rodki
ochrony prawnej przysluguja rowniez organizacjom wpisanym na [iste organizacji
uprawnionych do wnoszenia srodkow ochrony prawnej prowadzong przez Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych.

3. W niniejszym postepowaniu odwolanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu w postepowaniu,

2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamoéwienia,

3) odrzucenia oferty odwotujacego

W pozostatych przypadkach odwotanie nie przystuguje.

4. W przypadku:

1) niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez Zamawiajacego
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, lub

2) zaniechania czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie
ustawy, na ktére nie przysluguje w niniejszym postgpowaniu odwotanie
wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowa¢ o nich Zamawiajagcego. W przypadku wuznania zasadnosci
przekazanej informacji Zamawiajacy powtorzy czynno$¢ albo dokona czynno$ci
zaniechanej, informujac o tym Wykonawcow.

5. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego,
ktorej zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie
zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywa¢ okolicznosci faktyczne 1 prawne
uzasadniajgce wniesienie odwotania.

6. Odwotanie wnosi si¢ w terminie:

1) 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli zostalo ono przestane faksem Ilub droga
elektroniczna, lub

2) 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli zostato ono przestane pisemnie.

7. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu lub wobec postanowien specyfikacji
istotnych warunkdéw zamowienia, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia na stronie internetowe;j zamawiajacego - Strona
http://www.noweostrowy.bip.org.pl/ zakladka przetargi

8. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 6, 7 wnosi si¢ w terminie 5 dni
od dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto
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powzig¢ wiadomos$¢ o okolicznos$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Jezeli Zamawiajacy mimo takiego obowigzku nie przestal wykonawcy zawiadomienia
o0 wyborze oferty najkorzystniejszej odwotanie wnosi si¢ nie pézniej niz w terminie:
1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogloszenia
o udzieleniu zamowienia.
2) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajgcy nie zamies$cit w Biuletynie
Zamowien Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamowienia.

10. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo

elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

11. Odwolujacy przesyla kopi¢ odwolania Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mogt on zapoznaé si¢ z jego trescig przed
uplywem tego terminu. Przestanie kopii odwotania moze nastgpi¢ za pomoca jednego ze
sposobow okreslonych w pkt. VII niniejszej specyfikacji, z zachowaniem zasad tam
okreslonych.

Brak przekazania Zamawiajacemu kopii odwotania, w sposéb oraz w terminie okreslonym
powyzej, stanowi jedng z przestanek odrzucenia odwotania przez Krajowa Izbe
Odwotawcza.

W przypadku wniesienia odwolania wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu lub
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia Zamawiajacy moze przedtuzy¢
termin sktadania ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uplywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Krajowag Izbe Odwolawcza
orzeczenia.

Kopi¢ odwotania Zamawiajacy:
1) przekaze niezwlocznie innym Wykonawcom uczestniczagcym w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia,

2) zamiesci rOwniez na stronie internetowej — http://www.noweostrowy.bip.org.pl/
zakladka przetargi, jezeli odwotanie dotyczy tresci ogloszenia o zamowieniu lub
postanowien  specyfikacji  istotnych  warunkow  zamowienia, Wzywajac
wykonawcow do przystgpienia do postepowania odwotawczego.

Przystapienie do postgpowania odwotawczego Wykonawca wnosi w terminie 3 dni od
dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujac strone¢, do ktorej przystepuje, 1 interes w
uzyskaniu rozstrzygnigcia na korzys¢ strony, do ktorej przystepuje.

Przystapienie do postepowania odwolawczego dorecza si¢ Prezesowi Krajowej lzby
Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, a jego
kopig przesyla si¢ zamawiajagcemu oraz wykonawcy wnoszacemu odwotanie.

Odwotanie podlega¢ bedzie rozpoznaniu przez Krajowa Izbe Odwotawcza, jezeli nie
zawiera brakow formalnych oraz uiszczono wpis od odwotania.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postgpowania
odwotawczego przystuguje skarga do Sadu.

Pozostate informacje dotyczace srodkow ochrony prawnej znajdujg si¢ w Dziale VI
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ustawy Prawo zaméwien publicznych ,,Srodki ochrony prawne;j", art. od 179 do 198g.

XVIII. Postanowienia koncowe

1. Uczestnicy postepowania maja prawo wgladu do treSci protokotu postepowania, ofert od
chwili ich otwarcia w trakcie prowadzonego postepowania za wyjatkiem dokumentow
stanowigcych zataczniki do protokolu (jawne po zakonczeniu postepowania) oraz
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji zastrzezonych przez uczestnikow postgpowania.

2. Udostepnienie dokumentéw odbywac si¢ bedzie wg ponizszych zasad:

- Zamawiajacy udostgpnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku;
- Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentow;
- udostepnienie dokumentéow odbywaé si¢ bedzie w obecnosci pracownika

Zamawiajacego;

- Wykonawca nie moze samodzielnie kopiowa¢ lub utrwala¢ tresci ztozonych ofert, za
pomoca urzadzen lub srodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu;

- udostepnienie moze mie¢ miejsce w siedzibie Zamawiajacego oraz w czasie godzin jego
pracy — urzedowania.

3. Na wniosek Wykonawcy Zamawiajacy przesle kopi¢ protokotu lub zatacznikéw poczta,
faksem lub droga elektroniczng, z zastrzezeniem, ze jezeli z przyczyn technicznych
przestanie dokumentéw bedzie znaczaco utrudnione Zamawiajacy poinformuje o tym
Wykonawce oraz wskaze sposob, w jaki moga one by¢ udostepnione.

4. Kopiowanie dokumentow w zwigzku z ich udostgpnieniem Wykonawcy Zamawiajacy
wykonuje odptatnie zlecajac wykonanie kserokopii firmie.

5. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zaméwien
publicznych, rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 pazdziernika 2010 r.
w sprawie protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego (Dz. U. z 2010 1.
Nr 223 poz. 1458) oraz Kodeks Cywilny.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.

XIX. Zalaczniki
Zataczniki sktadajace si¢ na integralng cze$¢ specyfikacii:

1. Formularz ofertowy — Zatacznik Nr 1 do SIWZ.

2. Oswiadczenie Wykonawcy o spetieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — Zatacznik
Nr 2 do SIWZ.

3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia
z art. 24 ust. 1 Prawa zamowien publicznych — Zatacznik Nr 4 do SIWZ.

4. Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug w zakresie niezb¢dnym do wykazania
spetnienia warunku wiedzy i dos§wiadczenia — Zatacznik Nr 3 do SIWZ.

5. Wykaz osob , ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia — Zalacznik Nr 5 do
SIWZ.

6. Wzbr umowy — Zalacznik Nr 6 do SIWZ.
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