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1. INFORMACJE WPROWADZAJACE

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Nowe Ostrowy, Wolodrza 7, 99 — 350
Ostrowy, zwany dalej Zamawiajacym, przeprowadza postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego ponizej progéw unijnych w trybie przetargu
nieograniczonego na przeprowadzenie szkolen realizowanych w ramach projektu
»Nowa szansa” wspélfinansowanego ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu

Spolecznego.

2. UWAGI WSTEPNE

1. llekro¢ w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, zwanej dalej
specyfikacja mowa o Ustawie, nalezy przez to rozumie¢ Ustawe Prawo Zamowien
Publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759 z péz.zm.).

2. llekro¢ w niniejszej specyfikacji oraz innych dokumentach dotyczacych objetego
specyfikacja postgpowania jest mowa o ofercie, nalezy przez to rozumie¢ wzor oferty
wraz ze wszystkimi zalacznikami przewidzianymi specyfikacja.

3. Przed przystagpieniem do sktadania dokumentow ofertowych, Zamawiajacy uprzejmie
prosi o bardzo doktadne zapoznanie si¢ z warunkami wymienionymi w specyfikacji

1 pozostatych dokumentach dotyczacych objetego specyfikacja postgpowania.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolen w ramach projektu ,,Nowa
szansa” w zakresie:
1.1 Szkolenie zawodowe pt. ,, Kucharz z obstugg imprez okolicznosciowych” dla 12
uczestnikow w wymiarze 160 godzin (60 godziny teorii + 100 godzin praktyki)
1.2 Warsztaty z doradca zawodowym dla 12 uczestnikoéw szkolenia:
e indywidualne 6 godzin
e grupowe 20 godzin

1.3 Ustuga fryzjersko — kosmetyczna dla 12 uczestnikow szkolenia

2. Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia



I. Ustlugi szkoleniowe $§wiadczone w ramach niniejszego zamowienia musza by¢
wykonywane na terenie miejscowosci wskazanych w wymaganiach dla
poszczegolnych rodzajow zajec.

Il. Sale szkoleniowe muszg zapewnia¢ ilo$¢ miejsca 1 wyposazenia umozliwiajacego
przeprowadzenie szkolenia dla wskazanej kazdorazowo liczby o0so6b oraz by¢
wyposazone co najmniej w rzutnik, ekran i flipchart. Ponadto wykonawca
zobowigzany jest zapewni¢ sprzet wymagany przy poszczegdlnych rodzajach
zajec.

I1l. Przez wyzywienie zamawiajacy rozumie: obiad, woda, kawa, herbata, ciastka

IV.Pod pojeciem materialdow szkoleniowych zamawiajacy rozumie co najmniej: materiaty
pisSmiennicze (zeszyt, dtugopis) i w zaleznosci od rodzaju kursu/ szkolenia:
materiaty w formie drukowanej opracowane przez prowadzacego, podrgczniki,
skrypty, testy, arkusze ¢wiczen

V. Wymagania przy rodzajach zajec¢:

1. Dla 12 oséb, z ktérymi podpisane zostang kontrakty socjalne

1) Warsztaty z doradca zawodowym:
- Zajecia grupowe, 20 godz: max 7 godz./dzien, pn-pt

- Zajecia indywidualne, 6 godz na grupe, pn- pt
- W cenie: wyzywienie, materialy szkoleniowe
-Termin warsztatow: 01.07 — 30.09.2011r.

- Zajecia na terenie gminy Ostrowy

Wymagania od prowadzacego:

- wyksztalcenie wyzsze kierunkowe

- min. 2-letnie doswiadczenie w realizacji szkolen, w tym w zakresie
niniejszego kursu

- doswiadczenie w pracy z osobami bezrobotnymi zagrozonymi wykluczeniem
spotecznym

2) Kurs ,,Kucharz z obsluga imprez okolicznosciowych”
- Okres realizacji kursu: 01.07. — 30.09.2011r., pn- pt
- Liczba godzin kursu: min. 160 godz.

- program kursu musi zawiera¢: min. 160 godz. zaj¢¢, w tym 60 godzin teorii i 100
godzin zaje¢ praktycznych w zakresie przestrzegania zasad bhp 1 wymogow
sanitarno-  epidemiologicznych,  stosowanie  systemu HACCP, ABC
przedsigbiorczosci, przechowywanie surowcOw 1 przygotowanie obrobki wstepnej,
planowanie wyzywienia, technologia sporzadzania potraw, zaopatrzenie w towar i
surowce gastronomiczne, przygotowanie potraw, napoje, organizacja 1 obsluga



przyje¢ okolicznosciowych, umieje¢tnosci spoteczne (obstuga klientow) wyrobienie
uczestnikom szkolenia ksigzeczek sanitarno- epidemiologicznych, elementy
carvingu,

- wymagania odno$nie wyposazenia sali:

1. Zajecia teoretyczne powinny si¢ odbywa¢ w sali wyposazonej
w odpowiednig liczb¢ miejsc i stolikow dla co najmniej 12 osob wraz z zapleczem
sanitarnym. Wentylacja i ogrzewanie musi zapewni¢ odpowiednig temperature —

stosownie do pory roku.

2. Sala do zaje¢ praktycznych powinna by¢ wyposazona w ilo$¢ stanowisk
pracy dostosowany do wielko$ci grupy, a takze w sprzet gastronomiczny oraz spetniaé

wymagania sanitarno-epidemiologiczne.

Zapewnienie odpowiednich stanowisk pracy gwarantujacych swobodg ruchu i

pracy (nie wigcej niz 3 osoby przy jednym stanowisku).

Sala praktyczna powinna zawiera¢ co najmniej: 1 blat z blachy dostosowany
do potrzeb kursu, prad na stanowisku pracy, 1 zlew dwukomorowy, 1 ptyta gazowa, 1
piecyk elektryczny, 1 robot wieloczynnosciowy, 1 maszynka do mielenia migsa, 1
szybkowar, 1 malakser, 1 toster, 1 mikser, 1 blender, 1 sokowiréwka, 1 ekspres do
kawy oraz ponadto sala wyposazona bedzie w: piec konwekcyjno- parowy, 1
zmywarke, 1 zlew z mtynkiem koloidalnym, 1 lodowka, 1 mikrofalowka, 1
naswietlacz UV do jaj, 1 krajalnica, gofrownica, frytkownica, garnki do gotowania

ryb, sprz¢t drobny, pelna zastawa stotowa, sprzgt barmanski, blachy do pieczenia,

- w cenie kursu: wyzywienie, materialy szkoleniowe, dow6z uczestnikow na kurs

Wymagania od prowadzacego:

- wyksztatcenie wyzsze techniczne z zakresu technologii Zywienia
- kurs pedagogiczny

- min. 2- letnie do§wiadczenie w realizacji kurséw i szkolen, w tym w zakresie
niniejszego kursu

- do$wiadczenie w pracy z osobami bezrobotnymi zagrozonymi wykluczeniem
spotecznym

3) Usluga fryzjersko- kosmetyczna
- Okres realizacji ustugi: 01.09. — 31.12.2011r., pn-pt
- opis ushugi:



a) realizacja ustugi fryzjersko- kosmetycznej: regeneracja wtosow, koloryzacja
petna/ balayage/ pasemka, trwata ondulacja, styling, henna, manicure, zabiegi
pielegnacyjne na dtonie, zabiegi kosmetyczne na twarz

3.Wykonawca przedtozy szczegdtowy program szkolen, ze wskazaniem formy i metod
nauczania (¢éwiczenia, symulacje itp.) oraz ilo$¢ godzin zajg¢ teoretycznych
I praktycznych ( jesli dotyczy).
4. Wykonawca przedtozy harmonogram zaj¢c.
5.Wykonawca ma obowigzek przeprowadzenia wszystkich szkolen w uzgodnieniu
z Zamawiajacym.
6.Zajecia szkoleniowe z udzialem os6b niepelnosprawnych musza odbywaé si¢ od
poniedziatku do piatku maksymalnie
7 godzin lekcyjnych dziennie z zapewnieniem serwisu kawowego oraz przerwy na positek
(obiad).
7.Wykonawca na okres trwania szkolenia ma obowigzek:
—  Wyposazy¢ sale szkoleniowe w odpowiedni sprzet dydaktyczny, a uczestnikow
w materialy szkoleniowe niezbgdne do prawidtowej realizacji programu szkolenia
(dhugopis, skrypt, zeszyt, odziez ochronna — fartuch, r¢kawice oraz inne niezbgdne
materiaty nie wymienione w SIWZ)
—  Dostarczy¢ komplet materiatow szkoleniowych Zamawiajacemu;
—  Zapewni¢ warunki zgodne z przepisami BHP w trakcie trwania szkolenia
— Zapewni¢ uczestnikom szkolenia wyzywienie: tj. ciastka, kawe¢ i herbate,
positek regeneracyjny (obiad)
— prowadzenia dokumentacji fotograficznej z przeprowadzonego szkolenia, a po
zakonczeniu dostarczenie ptyty ze zdjeciami do Zamawiajacego.
8.Wykonawca pokryje koszty niezbednych badan lekarskich, jezeli specyfika szkolenia tego
wymaga. Koszt badan nalezy uja¢ w cenie szkolen.
9.Wykonawca zapewnia dojazd z miejsca zamieszkania do miejsca przeprowadzenia szkolenia
i w drodze powrotnej. Koszt nalezy ujgé w cenie kursu.
10.Wykonawca ma obowigzek ubezpieczy¢ uczestnikOw szkolenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow. Koszt ubezpieczenia NW nalezy uja¢ w koszcie kursu.
11.Program szkolen zawodowych musi odpowiada¢ wymaganiom okre§lonym w § 5
Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 03 lutego 2006 roku w sprawie uzyskiwania

1 uzupetniania przez osoby doroste wiedzy ogdlnej, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych



w formach pozaszkolnych (Dz. U Nr 31, poz. 216 z 2006 roku) i ponadto spetnia¢ wymogi,
jezeli takie istnieja wynikajace z odrgbnych przepisoOw prawa.
12.Szkolenie powinno zakonczy¢ si¢ oceng nabytych umiejetnosci i wydaniem certyfikatu,
dyplomu lub zaswiadczenia 0 jego ukonczeniu, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006r. w sprawie uzyskiwania i
uzupehiania przez osoby doroste wiedzy ogoblne;j, umiej¢tnosci
i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Z 2006r. Nr 31 poz. 216).
Ponadto wydane certyfikaty winny by¢ oznakowane logo Europejskiego Funduszu
Spotecznego i informacja, ze projekt byt wspotfinansowany ze srodkéw EFS.
13.Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty, przewidujace] odmienny niz
okreslony w niniejszej SIWZ sposob wykonania zamowienia (oferty wariantowej) ani nie
przewiduje zamowien uzupeiniajacych.
14.Wykonawca ma obowigzek dostarczy¢ petng dokumentacje¢ szkolen tj. faktury VAT lub
rachunek, listy obecnosci, ankiety ewaluacyjne, dziennik zaje¢, harmonogram kursu, protokot
odbioru wyzywienia, protokét odbioru materiatéw szkoleniowych, protokot odbioru
zaswiadczen o ukonczeniu kursu, kopia materiatdéw szkoleniowych (jesli kurs przewiduje
materiaty szkoleniowe w formie drukowanej).
15.Wykonawca wskaze w ofercie t¢ czeS¢ zamoOwienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom (na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do SIWZ)
16.Nazwa i kod wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
e ustugi szkoleniowe:
80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowego
80570000-0 — Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego
o ushugi fryzjerskie:
98321000-9 — Ustugi fryzjerskie
e ushugi kosmetyczne:

98322110-0 — Ustugi kosmetyczne

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Okres realizacji zaméwienia:
1. W przypadku szkolenia zawodowego ,Kucharz =z obslugg imprez
okolicznosciowych” oraz warsztatow z doradcg zawodowym: od 1 lipca do 30

wrze$nia 2011 r.



2. Ushuga fryzjersko — kosmetyczna: od 01 wrzesnia do 31 grudnia 2011r.

5. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie Zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

A. Spelia warunki udzialu w postgpowaniu, okreslone w art. 22 ust 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych dotyczace:
1.posiadania uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania — zatgcznik nr 3 do SWIZ
2. posiadania wiedzy i doswiadczenia
- na potwierdzenie tego warunku Wykonawca wypetnia oswiadczenie z art. 22 Ustawy Prawo
Zamowien Publicznych — zatacznik nr 3 do SIWZ oraz wykaze, ze w ciggu ostatnich trzech
lat wykonat nalezycie co najmniej trzy ustugi przed uptywem terminu sktadania ofert o
charakterze odpowiadajacym przedmiotowi szkolenia, a jesli okres dziatalnos$ci jest krotszy,
w ciggu tego okresu przeszkolit co najmniej 30 0sob (zatacznik nr 9 do SWIZ).
3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia
- na potwierdzenie tego warunku Wykonawca wypetnia o§wiadczenie z art. 22 — zatgcznik nr
3 do SIWZ oraz wykaze, ze:

a) dysponuje baza techniczno — dydaktyczng (zatacznik nr 8 do SWIZ)

b) dysponuje wyktadowcami i instruktorami ktorzy posiadaja odpowiednie
wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe, minimum 2- letnie doswiadczenie w
realizacji kursow i szkolen, w tym w zakresie niniejszego kursu oraz doswiadczenie w
pracy z osobami bezrobotnymi zagrozonymi wykluczeniem spotecznym (zatgcznik nr

5 do SWI1Z2)
4. sytuacji ekonomicznej i finansowej
- na potwierdzenie tego warunku Wykonawca wypetnia o§wiadczenie z art. 22 — zatgcznik nr
3 do SIWZ oraz wykaze, ze posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci na kwot¢ minimum 60 000,00z}
B. Wykaza brak podstaw do wykluczenia z powodu nie spetnienia warunkow o ktérych mowa

w art. 24 ust 1 Prawo zaméwien publicznych.

5.1 Zamawiajacy dokona oceny:



- spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w pkt. 5 A SWIZ oraz
wykazania braku podstaw do wykluczenia z powodu niespelnienia warunkéw o ktoérych
mowa w art.. 24 ust 1 Prawo zamoéwien publicznych w pkt. 5 B, na podstawie dokumentow i
oswiadczen jakie zada od Wykonawcow w pkt. 6 SWIZ, stosujagc formute — ,,spetnia ”, ,,nie
spetnia.”

5.2 Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezb¢dnymi do realizacji zamowienia w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne

zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycii niezbednych zasobow na okres

korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.
5.3. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie niniejszego zamoOwienia (np.
konsorcjum, spotka cywilna) muszg wykazaé, ze tacznie spetniaja warunki okreslone w pkt. 5

A ppkt.1,2,3,4 SWIZ

6. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ BRAKU PODSTAW DO
WYKLUCZENIA.

6.1 Oswiadczenie Wykonawcy wynikajace z art. 22 ust 1 pkt. 1 — 4 ustawy Prawo zamowien
publicznych (zatacznik nr 3 do SWIZ).

6.208wiadczenie Wykonawcy wynikajagce z art. 24 ust 1 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych (zatacznik nr 4 do SWIZ).

6.3Wykaz kadry, ktora bedzie wykonywa¢ zamowienie wraz z informacjg na temat ich
kwalifikacji niezbednych do wykonywania zamowienia (zatacznik nr 5 do SWIZ).

6.4 Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert (oryginat lub kserokopia poswiadczona ,,za zgodno$¢ z oryginalem” z
podpisem 1 imienng pieczatkg upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy) a w
przypadku oséb fizycznych o$wiadczenia w zakresie art.24 ust 1 pkt. 2 (zatacznik nr 4a do
SWI2).



6.5 Zaswiadczenie o wpisie instytucji szkoleniowej do rejestru instytucji szkoleniowych,
zaktualizowane w 2011r. przez wojewddzki urzad pracy wilasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji szkoleniowej (oryginat lub kserokopia poswiadczona ,,za zgodno$¢ z oryginatem” z
podpisem i imienng pieczatka upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy).
6.6 Oswiadczenie Wykonawcy, iz wyktadowcey i instruktorzy wykazani w wykazie kadry
realizujagcy zamodwienie posiadaja odpowiednie wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe i
doswiadczenie zawodowe oraz co najmniej 2 letni staz pracy zatgcznik nr 5 do SWIZ.
6.7 Zaswiadczenie, ze nie zalega z oplaceniem podatkow, optat oraz sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne i spoleczne lub oswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci decyzji
wlasciwego organu wydane nie wcze$niej niz 3 m-ce przed data ogtoszenia SWIZ.
6.8 Oryginal lub kserokopia po$wiadczona ,,za zgodno$¢ z oryginatem” z podpisem i imienng
pieczatkg upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy polisy ubezpieczenia od
odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci na kwote minimum
60 000,00zt .
Ponadto oferta musi zawiera¢ :
6.9 Preliminarz szkolenia (zatacznik nr 6 do SWIZ) zawierajacy wszystkie pozycje kosztowe
dla Wykonawcy w tym:

e Koszt szkolenia ogotem

e Jednostkowy koszt szkolenia

e Koszt wyzywienia i serwisu kawowego

e Koszt badania  lekarskiego(wyrobienie  ksigzeczki ~ sanitarno -

epidemiologicznej)

e Koszt ubezpieczenia NW

e Koszt dojazdu z i do miejsca szkolenia
6.10 Program szkolenia
6.11 Wzor ankiety wstepnej i koncowej na temat wiedzy z zakresu przeprowadzonych
szkolen (oryginat lub kserokopia poswiadczona ,,za zgodnos¢ z oryginatem” z podpisem i
imienng pieczatkg upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy).
6.12 Wzér zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i
uzyskanie kwalifikacji (oryginat lub kserokopia poswiadczona ,,za zgodno$¢ z oryginatem” z

podpisem 1 imienng pieczatka upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy).



Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane:

1) pkt 2-4 i pkt 6 - sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkoéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu,

¢) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie;

2) pkt 5 - sktada zaswiadczenie whasciwego organu sagdowego lub administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotyczg, w zakresie okreslonym w
art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy.

2. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 lit. a i ¢ oraz pkt 2, powinny by¢ wystawione
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert.

Dokument, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 lit. b, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert.

3. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1, zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

4. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy
moze zwroci¢ sie do wilasciwych organdow odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie

niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

Niespelnienie chociazby jednego z w/w warunkow skutkowaé¢ bedzie

wykluczeniem Wykonawcy z postepowania, a jego oferta bedzie odrzucona.

10



7.WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

Umowy

8.WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

9.0PIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wykonawca przedstawia ofert¢ zgodnie z wymogami okre§lonymi w ustawie z dnia
29.01.2004r.Prawo zamoéwien publicznych oraz niniejszej specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia (SIWZ).

2. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

3. Jeden Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert
spowoduje odrzucenie wszystkich ztozonych przez Wykonawce

4. Jezeli oferta zawiera dokumenty, ktore stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, sktadajgcy oferte
zobowigzany jest do umieszczenia ich jako ostatnie stronice oferty oraz poprzedzenia
o$wiadczeniem o zakazie udostgpniania odpowiednich oznaczonych numerycznie stron.

5. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim (zgodnie z art. 9 ust. 2 ustawy),
na maszynie lub komputerze albo czytelnym pismem recznym oraz podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy 1 zacigga w jego imieniu zobowigzania.
Dokumenty w jezykach obcych powinny by¢ przettumaczone, a kserokopia thumaczenia oraz
kserokopia oryginalu dokumentu przetlumaczonego (potwierdzone za zgodno$¢
z oryginalem) stanowi¢ beda zalaczniki do oferty.

6. Oferta winna zawiera¢ formularz oferty sporzadzony na zalaczonym formularzu
lub wg jego wzoru — zal. nr 2 do SIWZ (UWAGA!!! formularz oferty nie jest uwazany za

strong tytutow3).
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7. Oferta musi zawiera¢ stron¢ tytutowg — zal. nr 1 do SIWZ (podpisang na koncu przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy) z nazwa postgpowania i1 nast¢pujacymi
danymi Wykonawcy:

a) oznaczenie Wykonawcy,

b) adres siedziby firmy lub miejsca zamieszkania,

¢) numer telefonu stuzbowego osoby prowadzgcej sprawe,

d) numer faksu stuzbowego osoby prowadzqcej sprawe,

e) kontakt internetowy (jesli posiada)

f) NIP Wykonawcy,

g) REGON Wykonawcy,

h) oznaczenie banku i numer konta Wykonawcy

8. Upowaznienie do podpisania oferty — reprezentacji Wykonawcy (w oryginale
lub poswiadczone przez notariusza) musi by¢ do niej dolaczone, o ile nie wynika z innych
dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce.

9. Ofert¢ w jednym egzemplarzu wraz ze wszystkimi zatacznikami na ponumerowanych
stronach zawierajacych informacje nalezy umie$ci¢ w kopercie, ktéra bedzie zaadresowana

do Zamawiajacego i opatrzona danymi Wykonawcy oraz napisem:

10.PRZETARG NIEOGRANICZONY:
Oferta na: PRZEPROWADZENIE SZKOLENIA W RAMACH PROJEKTU
,,Nowa szansa”

Liczba stron ............ Nie otwierac przed dniem ................... r.

10. Dla uzyskania wazno$ci oferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane os$wiadczenia
i dokumenty wymienione w rozdziale V SIWZ. Dokumenty muszg by¢ w formie oryginatu
lub po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kserokopii. Poswiadczenie musi by¢ dokonane
przez Wykonawce tj. osobe upowazniong do jego reprezentaciji.

Forma: wlasnoreczny podpis (jesli jest to z pieczqtkq), data i napis ,,za zgodnosc z
oryginatem”.

11. Poswiadczenia dokumentéw nalezy dokona¢ na tej stronie, na ktérej dokument
kserowano. Nie dopuszcza si¢ potwierdzenie na nast¢pnej, pustej stronie.

12. W przypadku nieczytelnej kserokopii, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do okazania

oryginatu dokumentu dla poréwnania go z przedstawiong nieczytelng kopia.
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13. Wszelkie zmiany lub poprawki w tekscie oferty musza by¢ parafowane 1 datowane przez

osob¢ podpisujaca oferte.

11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTOWEJ ORAZ INFORMACJA
O WALUCIE W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY
ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA:

1. Przez cen¢ ofertowg nalezy rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia
5 lipca 2001r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 z p6zn. zm.).

2. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu ofertowym cene oferty brutto

3. W przypadku réznicy pomigdzy ceng ofertowa brutto okreslong przez Wykonawce
stownie 1 liczba np. w formularzu ofertowym Zamawiajacy przyjmie jako prawidtowa
warto$¢ oferty okreslong stownie.

4. Cena ofertowa musi obejmowac¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja umowy
z uwzglednieniem podatku od towardéw i1 ustug VAT, innych optlat i podatkow.

5. Jezeli w postgpowaniu zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajacego na podstawie przepiséw o podatku od towardw i
ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej W niej ceny
podatek od towaréow iustug, ktory miatby obowigzek odprowadzi¢ zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcag dokonywane beda w ztotych polskich.

Laczna ceng ofertowa nalezy okresli¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc

po przecinku.

12. OPIS KRYTERIOW Z PODANIEM ICH ZNACZENIA I SPOSOBU OCENY
OFERT:

W odniesieniu do Wykonawcow, ktdrzy spelnia warunki udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego Zamawiajacy dokona oceny ofert nie odrzuconych na

podstawie ponizszych kryteriow.

Kryterium i jego znaczenie:
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Lp.

Nazwa kryterium Waga w % Sposob oceny

Cena oferty brutto 40 Minimalizacja

Dos$wiadczenie doradcy zawodowego 10 Spelnia/nie spetnia

Doswiadczenie trenera kursu ,,kucharz z

obstugg imprez okoliczno$ciowych” 10 Spetnia/nie speinia

Doswiadczenie wykonawcy w
prowadzeniu kurséw o podobnej 20 Maksymalizacja
tematyce

Wyposazenie sali do zaj¢¢ praktycznych 20 Spetnia/nie spetnia

Sposdb obliczenia punktow w odniesieniu do kryterium:

,cena oferty brutto™:

waga 40 % (maksymalnie wykonawca moze otrzymac 40 punktow)

Cena wyzsza od ceny najnizszej oceniona zostanie w nastepujacy sposob:
(cena ofertowa minimalna / cena ofertowa badana) x waga kryterium

b) Doswiadczenie doradcy zawodowego —min 2 lata pracy z osobami bezrobotnymi

zagrozonymi wykluczeniem spotecznym w projektach systemowych

Doswiadczenie trenera kursu ,,kucharz z obstuga imprez okolicznosciowych” — min. 2
lata pracy z osobami bezrobotnymi zagrozonymi wykluczeniem spolecznym w
projektach systemowych

Dos$wiadczenie wykonawcy w prowadzeniu kursOw o podobnej tematyce— pod
pojeciem prowadzenie kursow o podobnej tematyce zamawiajacy rozumie wykonanie
ustugi polegajacej na przeszkoleniu oséb bezrobotnych w zakresie okreslonym w
przedmiocie zamowienia w ramach projektu systemowego. Waga 30% (maksymalnie
wykonawca moze otrzymaé¢ 20 punktéw). [los¢ mniejsza od ilosci najwigkszej
oceniana zostanie nastepujacy sposob: (ilos¢ ofertowa/ ilo$¢ najwyzsza) x waga
Kryterium.

Sala praktyczna wyposazona zgodnie z opisem zawartym w szczegétowym opisie
przedmiotu zamodwienia dotyczaca kursu ,Kucharz z obstuga imprez
okoliczno$ciowych”

13.TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawcy pozostaja zwiazani zlozong przez siebie oferta przez 30 dni.

Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

14 MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w oznaczonej przez Wykonawce zamknigtej kopercie u

Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowych Ostrowach,
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Wotodrza 7, 99 — 350 Ostrowy w terminie najpozniej do dnia 24 maja 2011 r. do
godz. 9*°

Z dopiskiem:

Przetarg nieograniczony pt:

Szkolenie w ramach projektu ,,Nowa szansa realizowanego przez Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Nowych Ostrowach, wspélfinansowanego ze Srodkow
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

, Nie otwieraé przed dniem 24 maja, godz. 10"

15.MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastagpi w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowych
Ostrowach, Wotodrza 7 , 99 — 350 Ostrowy , w dniu 24 maja 2011 r. o godzinie 10%
2.Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

3.0twarcie ofert jest jawne, wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.
W przypadku nieobecno$ci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiajacy przesle

Wykonawcy informacj¢ z otwarcia ofert na pisemny wniosek Wykonawcy.

16. WSKAZANIE OSOB  UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA
SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O SPOSOBIE
POROZUMIEWANIA SIE I  PRZEKZYWANIA  OSWIADCZEN
I DOKUMENTOW

1. Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do kontaktu jest Sylwia Piasecka , Tel. 24 356-
13-75
2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
przekazuja pisemnie lub faksem
a) Pisma nalezy przesyla¢ na adres: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej,
Nowe Ostrowy, Wotodrza 7, 99 — 350 Ostrowy
b)  Faksy nalezy przesyta¢ pod numer (24) 356-15-75
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3. Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie wszelkich

watpliwosci zwigzanych z SIWZ. Zamawiajacy udzieli wyjasnien zgodnie z art. 38

ustawy Pzp .

4. W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skladania ofert, Zamawiajacy

moze zmienié¢ tres¢ SIWZ:

4.1  dokonang zmian¢ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom,

ktorym przekazano SIWZ;

4.2  Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci

SIWZ niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

6. Dokonane wyjasnienia i zmiany SIWZ Zamawiajacy zamies$ci na stronie internetowej:

Biuletynu zamoéwien publicznych

7. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich wykonawcéw w celu

wyjasnienia tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

17INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

a)

b)

c)

d)

wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firm¢), albo imi¢ i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano ,
uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy ( firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty ,a takze punktacje
przyznang oferta w kazdym ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tagczng
punktacje

Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne

Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 Ustawy Pzp, po uptywie ktorego umowa

w sprawie zamOwienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Informacja, o ktoérej mowa w rozdziale XV pkt 1 zostanie zamieszczona na stronie

internetowej http://www.noweostrowy.bip.org.pl w zaktadce przetargi, a takze na stronie
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Biuletynu Zaméwien Publicznych oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.
3. W przypadku wyboru oferty Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajgcy moze zadac, przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia

publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

18.WARUNKI UMOWY

Istotne warunki przyszlej umowy zostaty okre§lone w zataczniku nr 5 do SIWZ.

19.POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Srodki ochrony prawnej przyshuguja Wykonawcom, a takze innym podmiotom,, jezeli maja

lub mieli interes w uzyskaniu zamowienia oraz poniesli lub moga ponie$¢ szkod¢ w wyniku

naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych.

20. POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych niniejsza specyfikacja maja zastosowanie przepisy ustawy

Prawo zamoéwien publicznych.

Podpisy Cztonkow Komisji Przetargowej:

ZATWIERDZIL
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Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

Wykaz zatacznikéw do SIWZ:
1. Strona tytutowa - Zatgcznik nr 1 do SWIZ

2. Formularz oferty- Zatacznik nr 2 do SWIZ

3. Oswiadczenie z art. 22 ust.1 ustawy Pzp- Zatacznik nr 3 do SWIZ

4. Oswiadczenie Wykonawcy z art.24- Zalacznik nr 4 do SWIZ i Zatgcznik 4a do SWIZ
z art.24 ust.1 pkt.1 — od osoby fizycznej

Wykaz kadry dydaktycznej — Zatacznik nr 5 do SWIZ

o

6. Preliminarz szkolenia — Zatacznik nr 6 do SWIZ
7.  Wzor umowy - Zatgcznik nr 7 do SWIZ

18



